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% Zarzqd Zieleni m.st. Warszawy
Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania przez Zarzad Zieleni m.st. Warszawy
zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamoéwien

publicznych

Nr sprawy: 186/WZP/2026
Warszawa, 28.07.2026

Zapytanie ofertowe

Miasto Stoteczne Warszawa, w ramach ktorego dziata jednostka budzetowa Zarzad Zieleni

m.st. Warszawy, zwraca sie z pro$bg o ztozenie oferty na: Dodruk broszur edukacyjnych

1. Tryb udzielenia zaméwienia

1) Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2024 r., poz. 1320 ze zm.), dalej jako ,ustawa”.

2) Wykonawcom na czynnosci Zamawiajgcego podejmowane w niniejszym postepowaniu
nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego do czasu
uptywu terminu sktadania ofert.

4) Zamawiajacy informuje, iz niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66
Kodeksu cywilnego, nie jest rowniez aukcjg lub przetargiem w rozumieniu art. 70 1
Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania w kazdej chwili bez
podania przyczyny. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie przystugiwato
roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego o zawarcie umowy. Powyzsze dotyczy réwniez
sytuacji, w ktorej cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktéra
Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia, a Zamawiajacy nie bedzie mogt
jej zwiekszy¢ do kwoty oferty najkorzystniejszej.

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7) Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, wobec ktorego
zachodzg przestanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
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oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (dalej jako ,specustawa”), tj.:

a)

b)

c)

Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/20061
i rozporzadzeniu 269/20142 (dalej tacznie jako ,wykazy”) albo wpisanego na liste
sankcyjng prowadzong przez ministra spraw wewnetrznych i administracji, o ktérej
mowa w art. 2 ust. 1 specustawy (dalej jako ,lista”);

Wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest
osoba wymieniona w wykazach albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 specustawy;

Wykonawce, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujgca od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy.

8) Zamawiajacy odrzuci ztozong oferte, jezeli:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)

10)

tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

Wykonawca nie spetnia wymagan okreslonych w zapytania ofertowym,

oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania;

Wykonawca nie ztozyt wyjasnienia tresci ztozonej oferty lub ztozone wyjasnienia
budza watpliwosci Zamawiajacego co do zapewnienia przez Wykonawce

prawidtowej realizacji zamoéwienia.

Zamawiajacy moze zwrocic¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienia tresci ztozonej oferty.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie dopetnia wymaganych

do zawarcia umowy formalnosci, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i

1 rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego Srodkéw
ograniczajagcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec

Ukrainy.

2 rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie S$rodkow
ograniczajagcych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng,
suwerennos¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych.
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oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcow oraz wybrac

najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

1.

Przedmiot Zamoéwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest dodruk i dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego

materiatéw informacyjno - edukacyjnych:

1,

broszury informacyjno - edukacyjnej dla dorostych i mtodziezy pn. ,Skrzydlata

Dzielnica Wista” w formie kotozeszytu w rozmiarze 80 x 120 mm,

broszury informacyjno - edukacyjnej dla dorostych i mtodziezy pn. ,Po pedzie do

drzewa” w formie kotozeszytu w rozmiarze 80 x 120 mm,

broszury informacyjno - edukacyjnej dla dorostych i mtodziezy pn. ,Ptazy i gady na

terenach Warszawy” w formie kotozeszytu w rozmiarze 80 x 120 mm.

Pliki do druku zapewni Zamawiajacy.

Wykonawca wykona wydruki prébne - tzw. Proof'y, zgodne z parametrami docelowego

wydruku wg specyfikacji - do akceptacji Zamawiajacego.

3. Wymagania wzgledem Wykonawcy:

1.

Broszura informacyjno - edukacyjna dla dorostych i mtodziezy pn. ,Skrzydlata

Dzielnica Wista”:

kolor: 4+4,

format: 80 x 120 mm,

orientacja pionowa,

liczba kartek: 20 + oktadka przednia i tylna,

papier: ekologiczny z recyklingu, gramatura 250-300 g/ m2(przy propozycji
gramatury prosze podac¢ odpowiednik w gramaturze tradycyjnej, nie ekologicznej),

mat

papier na oktadke: ekologiczny z recyklingu, gramatura 250-300 g/ m2(przy propozycji
gramatury prosze podac odpowiednik w gramaturze tradycyjnej, nie

ekologicznej), mat,
oprawa: bindowanie metalows spiralg w kolorze czarnym na krétkim boku,

powierzchnia zadruku grafika poza linig bindowania, spad powiekszony o min. 6 mm,
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zaokraglenie dolnych rogdéw na wszystkich kartkach wraz z oktadka,
naktad: 10 000 egz.,
pakowanie w kartony po 50 egz.,

przeprowadzenie kontroli prawidtowosci i jakos$ci wydruku dla kazdego kartonu wraz
z zataczonym protokotem kontroli (zgodnos$¢ wydruku wg przekazanego przez
Zamawiajacego projektu graficznego, m.in. prawidtowosc¢ uktadu i kolejnosci stron,

kolorystyki, brak skaz, orientacja tylnej okfadki itp.);

Broszura informacyjno - edukacyjna dla dorostych i mtodziezy pn. ,Po pedzie do

drzewa”:

kolor: 4+4,

format: 80 x 120 mm,

orientacja pionowa,

liczba kartek: 20 + oktadka przednia i tylna,

papier: ekologiczny z recyklingu, gramatura 250-300 g/ m2(przy propozycji gramatury

prosze poda¢ odpowiednik w gramaturze tradycyjnej, nie ekologicznej), mat,

papier na oktadke: ekologiczny z recyklingu, gramatura 250-300 g/ m2(przy propozycji
gramatury prosze podac¢ odpowiednik w gramaturze tradycyjnej, nie ekologicznej),

mat,

oprawa: bindowanie metalows spiralg w kolorze czarnym na krétkim boku,
powierzchnia zadruku grafikg poza linig bindowania, spad powiekszony o min. 6 mm,
zaokraglenie dolnych rogdéw na wszystkich kartkach wraz z oktadka,

naktad: 10 000 egz.,

pakowanie w kartony po 50 egz.,

przeprowadzenie kontroli prawidtowosci i jakos$ci wydruku dla kazdego kartonu wraz
z zataczonym protokotem kontroli (zgodnosé wydruku wg przekazanego przez
Zamawiajacego projektu graficznego, m.in. prawidtowos$¢ uktadu i kolejnosci stron,

kolorystyki, brak skaz, orientacja tylnej okfadki itp.);

Broszura informacyjno - edukacyjna dla dorostych i mtodziezy pn. ,Ptazy i gady na

terenach Warszawy”:

kolor: 4+4,
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b. format: 80 x 120 mm,
c. orientacja pionowa,
d. liczba kartek: 20 + oktadka przednia i tylna,

e. papier: ekologiczny z recyklingu, gramatura 250-300 g/ m?2 (przy propozycji
gramatury prosze podac¢ odpowiednik w gramaturze tradycyjnej, nie

ekologicznej), mat

f. papier na okfadke: ekologiczny z recyklingu, gramatura 250-300 g/ m2(przy propozycji
gramatury prosze podac¢ odpowiednik w gramaturze tradycyjnej, nie

ekologicznej), mat,
g. oprawa: bindowanie metalows spiralg w kolorze czarnym na krétkim boku,
h. powierzchnia zadruku grafika poza linig bindowania, spad powiekszony o min. 6 mm,
i. zaokraglenie dolnych rogéw na wszystkich kartkach wraz z oktadka,
j. nakfad: 10 000 egz.,
k. pakowanie w kartony po 50 egz.,

|. przeprowadzenie kontroli prawidtowosci i jakosci wydruku dla kazdego kartonu wraz
z zatgczonym protokotem kontroli (zgodnos$¢ wydruku wg przekazanego przez
Zamawiajacego projektu graficznego, m.in. prawidtowos$¢ uktadu i kolejnosci stron,

kolorystyki, brak skaz, orientacja tylnej okfadki itp.);

4. Zamawiajacy zapewnia: pliki produkcyjne dla broszur

5. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: 40 dni od podpisania umowy nie dtuzej niz do
25 wrzesnia 2026 r.

6. Sposoéb przygotowania oferty Wykonawcy:
W ofercie nalezy okresli¢ cene brutto realizacji przedmiotu zamoéwienia. Cena oferty ma
by¢ wyrazona cyfrowo i stownie. Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zamodwienia
powinna obejmowac kompleks czynnosci i kosztow z nimi zwigzanych. Jesli Wykonawca
jest osobg fizyczng cena brutto powinna zawiera¢ wszystkie obowigzkowe sktadki i

potracenia.

Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku
polskim, w sposéb czytelny. W ofercie nalezy okresli¢ proponowany termin wykonania
wszystkich prac, bedacych przedmiotem zamédwienia, przy czym nie moze by¢ on dtuzszy

niz termin okreslony w pkt 5 zapytania ofertowego.

Do oferty nalezy dotaczyc¢:
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1) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr

1 do zapytania ofertowego;

7. Kryteria oceny ofert, ich waga i sposéb oceny:
1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:
a) cena(,C") -100 pkt,
2) Sposéb dokonania oceny:
a) Punkty w kryterium cena (,C").
Kryterium ceny réwna sie najnizszej zaoferowanej ofercie brutto podzielonej przez

cene brutto badanej oferty, pomnozonej przez liczbe punktow.

najnizsza zaoferowana cena brutto
C= x 100 pkt
cena brutto badanej oferty

Punkty bedg obliczane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

1) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.
2) Zamawiajacy dokona obliczen z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
3) Dopuszcza sie negocjowanie warunkow ofert, w tym ceny, z Wykonawcami, ktérzy

ztozyli oferty w terminie wyznaczonym na ich sktadanie.

3) Dostep do informacji publicznej
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz tres$¢ niniejszego zamdwienia, a w szczegdlnosci
dane go identyfikujace (ograniczone w przypadku osoby fizycznej do imienia i nazwiska, a
w przypadku osoby fizycznej prowadzace] dziatalno$é gospodarcza - do danych
ujawnionych w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej), przedmiot
zamowienia i wysokos$¢ wynagrodzenia podlegajg udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6

wrzesdnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

4) Termin i miejsce ztozenia oferty:
1) Oferta wraz z zatacznikami winna by¢ ztozona w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

na adres: kontakt@zzw.waw.pl lub w formie dokumentowej (dokument umozliwiajacy

ustalenie osoby sktadajgcej oswiadczenie) do 05.08.2026 do godz. 14:00.
2) Oferta ztozona po terminie sktadania ofert nie podlega weryfikacji przez Zamawiajacego.
5) Termin zwiazania oferta:

1) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
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2) Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7)

Zarzqd Zieleni m.st. Warszawy
ul. Hoza 13a, 00-528 Warszawa

tel. 22 277 42 00, mail: kontakt@zzw.waw.pl
www.zzw.waw.pl

Osoby do kontaktu:

Osobg wtasciwg do kontaktu w zakresie realizacji zaméwienia jest Katarzyna Kotodziriska-

Zielinska, email: kkolodzinska@zzw.waw.pl telefon: 512 110 281

Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r. (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE)

uprzejmie informujemy, ze:

1)

2)

3)

5)

6)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Zieleni m.st. Warszawy,
z siedzibg przy ul. Hozej 13a, 00-528 Warszawa, kontakt@zzw.waw.pl.

W Zarzadzie Zieleni zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym kontakt
jest mozliwy pod adresem, 00-528 Warszawa, ul. Hoza 13a, badZ za pomocg adresu e-
mail daneosobowe@zzw.waw.pl.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ponizej 170 000 zt, zawarcia i realizacji
zlecenia/umowy oraz dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu jego realizaciji.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO
(celu wykonania umowy lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy) lub art. 6
ust. 1 lit. c RODO (realizacja obowigzku prawnego cigzagcego na administratorze) w
szczegdblnosci w zwiazku z przepisami Kodeksu cywilnego, ustawy o finansach
publicznych).

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
celéw, a nastepnie bedg przetwarzane w celach archiwizacyjnych. Dane osobowe bedag
przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Administrator moze udostepnic¢/powierzy¢ Pani/Pana dane innym podmiotom.
Podstawa udostepnienia/powierzenia danych s3 przepisy prawa lub umowy
powierzenia danych do przetwarzania zawarte z podmiotami Swiadczacych ustugi na
rzecz Administratora. Odbiorcg danych osobowych bedg uprawnione podmioty na
podstawie przepisow prawa lub podmioty swiadczace ustugi Administratorowi na
podstawie odrebnych uméw. Ponadto dane osobowe mogg by¢ publikowane na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej.

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych wynika bezposrednio z

7/6



Zarzqd Zieleni m.st. Warszawy
ul. Hoza 13a, 00-528 Warszawa

tel. 22 277 42 00, mail: kontakt@zzw.waw.pl
www.zzw.waw.pl

przepiséw prawa.

7) Przystuguje Pani/Panu, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, mozliwos¢:

8)

9)

a)

b)

c)

dostepu do danych osobowych jej/jego dotyczacych oraz otrzymania ich kopii o
ktérym mowa w art. 15 RODO,

zadania sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych na podstawie z art. 16
RODO, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,

W zwigzku z art. 18 RODO zadania ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, przy czym prawo to nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, przetwarzania danych w celu zapewnienia korzystania z
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

Nie przystuguje Pani/Panu:

a)
b)

c)

prawo do usuniecia danych osobowych - art. 17 RODO;
prawo do przenoszenia danych osobowych - art. 20 RODO;

prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1
lit. c RODO - art. 21 RODO.

Z powyzszych uprawnien mozna skorzystaé w siedzibie Administratora lub kierujac
korespondencje na adres Administratora lub drogg elektroniczng piszac na adres:

daneosobowe@zzw.waw.pl

10) Przystuguje Pani/Panu prawo whiesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne

z RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Organem wtasciwym dla ww.
skargi jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193

Warszawa

11) Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu

decyzji oraz profilowaniu.

12) Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.

8) Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - wzér oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu.

Zatacznik nr 2 -formularz oferty

Zatacznik nr 3- wzér kosztorysu ofertowego
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Podpis Kierownika

Zamawiajacego
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