- Zarzqd Zieleni m.st. Warszawy
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tel. 22 277 42 00, mail: kontakt@zzw.waw.pl

www.zzw.waw.pl

Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania przez Zarzad Zieleni m.st. Warszawy

zamoéwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamoéwien

publicznych

Nr sprawy: 176/WZP/2026 (wg rejestru zamowien)

Warszawa, .....07.2026 r.

Zapytanie ofertowe

Miasto Stoteczne Warszawa, w ramach ktérego dziata jednostka budzetowa Zarzad Zieleni
m.st. Warszawy, zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na: kompleksowa ustuge zapewnienia
finansowania kampanii reklamowych realizowanych przez ZZW w systemie Google Ads w

modelu agencyjnym.
1. Tryb udzielenia zaméwienia

1) Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. 2024 r., poz. 1320 ze zm.), dalej jako ,ustawa”.

2) Wykonawcom na czynnosci Zamawiajacego podejmowane w niniejszym postepowaniu

nie przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego do czasu

uptywu terminu sktadania ofert.

4) Zamawiajacy informuje, iz niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl| art. 66
Kodeksu cywilnego, nie jest réwniez aukcja lub przetargiem w rozumieniu art. 70 1

Kodeksu cywilnego, jak rdwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania w kazdej chwili bez
podania przyczyny. W zwiazku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie przystugiwato
roszczenie w stosunku do Zamawiajacego o zawarcie umowy. Powyzsze dotyczy réwniez
sytuacji, w ktérej cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktéra
Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia, a Zamawiajacy nie bedzie mogt

jej zwiekszy¢ do kwoty oferty najkorzystniejszej.
6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7) Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, wobec ktérego

zachodzg przestanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
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szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (dalej jako ,specustawa”), tj.:

a)

Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/20061
i rozporzadzeniu 269/20142 (dalej tacznie jako ,wykazy”) albo wpisanego na liste
sankcyjng prowadzong przez ministra spraw wewnetrznych i administracji, o ktérej

mowa w art. 2 ust. 1 specustawy (dalej jako ,lista”);

Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest
osoba wymieniona w wykazach albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym

mowa w art. 1 pkt 3 specustawy;

Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste

rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy.

8) Zamawiajacy odrzuci ztozong oferte, jezeli:

a)

)

(=3

(@)

)
d)

e)
f)

9)

tresé oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

Wykonawca nie spetnia wymagan okre$lonych w zapytania ofertowym,

oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania;

Wykonawca nie ztozyt wyjasnienia tresci ztozonej oferty lub ztozone wyjasnienia
budza watpliwosci Zamawiajgcego co do zapewnienia przez Wykonawce

prawidtowej realizacji zaméwienia.

Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienia tresci ztozonej oferty.

! rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego Srodkoéw
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec

Ukrainy.

2 rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie Srodkéw
ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralno$¢ terytorialng,
suwerennos$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych.
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10) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego lub nie dopetnia wymaganych
do zawarcia umowy formalnosci, Zamawiajacy moze dokonaé ponownego badania i
oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcéw oraz wybraé

najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.
2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest swiadczenie przez Wykonawce ustug polegajgcych na
zapewnieniu finansowania kampanii reklamowych realizowanych przez ZZW (dale;j:
Zamawiajacy) w systemie Google Ads oraz zapewnieniu technicznej obstugi rozliczen

zwigzanych z tymi kampaniami.

Ustuga obejmuje nabycie przez Wykonawce ustug reklamowych od dostawcy (Google Ireland
Ltd., tj. wtasciciela systemu reklamowego Google Ads) we wtasnym imieniu i na wtasny

rachunek, a nastepnie ich wykorzystanie w celu realizacji kampanii Zamawiajacego.

Zamawiajacy samodzielnie prowadzi kampanie reklamowe, natomiast Wykonawca zapewnia

srodki finansowe oraz obstuge ich wykorzystania w systemie reklamowym.

Ustugi reklamowe zostang wykorzystanie do realizacji kampanii dotyczacych dziatalnosci
Zamawiajacego na platformie YouTube oraz poprzez kampanie promujagce Kanaty na YouTube

Zamawiajacego: ,Zarzad Zieleni Warszawy” i ,Warszawa w Kwiatach”.
2.1. Model realizacji zamowienia

1) Zamawiajacy jest wytacznym podmiotem odpowiedzialnym za prowadzenie kampanii
reklamowych, w szczegdlnosci:
a) przygotowanie strategii kampanii,
b) konfiguracje kampanii,
c) emisje reklam,
d) optymalizacje kampanii,
e) biezace monitorowanie wynikéw,
f) raportowanie wynikéw kampanii.
2) Woykonawca nie uczestniczy w procesie prowadzenia kampanii reklamowych, w
szczegblnosci nie odpowiada za ich ustawienia, emisje ani wyniki.
3) Wykonawca zapewnia finansowanie wydatkéw reklamowych ponoszonych w
systemie Google Ads oraz obstuge techniczng rozliczen tych wydatkéw. Przez obstuge
techniczng rozliczen rozumie sie w szczegdlnosci zapewnienie aktywnej metody

ptatnosci w systemie Google Ads, monitorowanie poprawnosci naliczania optat,
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5)
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7)
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obstuge fakturowania oraz przekazywanie Zamawiajagcemu dokumentéw
rozliczeniowych, wymaganych do rozliczenia miesiecznych transz.

Zamawiajacy kontroluje wykorzystanie budzetu w systemie Google Ads.

Wykonawca musi posiada¢ aktywne konto menedzerskie Google Ads (MCC) oraz
doda¢é dane karty kredytowej lub debetowej, zgodnie z wymaganiami w weryfikacji
ptatnosci Google.

W przypadku odrzucenia lub zawieszenia karty dodanej przez Wykonawce, jest on
zobowigzany do dodania kolejnej, zgodnie z wymaganiami w weryfikacji

ptatnosci Google, w terminie maksymalnie 2 dni roboczych od otrzymania informacji o
odrzuceniu lub zawieszeniu karty. Tryb ten stosuje sie odpowiednio.

Zamawiajacy ze swojego konta Google Ads wysle zaproszenie / nada dostep dla konta
menedzerskiego (MCC) Wykonawcy na poziomie Ptatnosci, przypisze Wykonawcy
role ptatnika (billing profile owner) oraz zatwierdzi fakturowanie miesieczne (postpaid).
Wykonawca tym samym przyjmuje na siebie role ptatnika w systemie Google Ads i jest
nabywca ustugi reklamowe;.

Wykonawca nabywa ustugi reklamowe we wtasnym imieniu i na wtasny rachunek oraz
dokonuje wszelkich rozliczen podatkowych, w tym rozliczen VAT, zwigzanych z emisja

reklam.

2.2. Budzet kampanii:

1)

2)

3)

Maksymalny budzet na prowadzenie kampanii nie przekroczy kwoty 30.000,00 zt
netto, w okresie trwania umowy.

Wykonawca zapewnia finansowanie kampanii do wysokosci wskazanego budzetu
przez okres trwania umowy.

Kwoty wydatkéw w poszczegdlnych miesigcach mogg by¢ réze.

2.3. Wynagrodzenie Wykonawcy:

1.

Na taczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu

umowy sktadaé sie bedzie:

a) koszt kampanii reklamowych poniesionych na rzecz dostawcy ustug reklamowych
(Google Ireland Ltd.), ktore nie przekroczg kwoty 30.000,00 zt netto;

b) wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji ustugi zapewnienia finansowania
kampanii reklamowych, stanowiace procent kosztéw kampanii reklamowych, w

wysokosci okreslonej w ofercie Wykonawcy.
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Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne w miesiecznych transzach, na podstawie
wystawionych przez Wykonawce faktur wraz z zestawieniem kosztéw reklamowych
poniesionych w systemie Google Ads.

Podstawa do wystawienia faktury bedzie kazdorazowo: sprawozdanie Wykonawcy ze
realizowanej ptatnosci za dany okres przez Wykonawce na rzecz dostawcy ustug
reklamowych (Google Ireland Ltd.) oraz jednostronny protokét odbioru, wystawiony
przez Zamawiajacego.

Wykonawca nie refakturuje kosztéw ustug reklamowych.

Zamawiajacy ma prawo do niezrealizowania petnej wartosci przedmiotu zamoéwienia w
trakcie trwania Umowy. Budzet na prowadzenie kampanii zostanie zrealizowany w co
najmniej 75% kwoty wskazanej w pkt 6 ppkt 1. Realizacja ustugi dla pozostatej iloSci
zaleze¢ bedzie od potrzeb Zamawiajacego. Wykonawcy nie przystuguje prawo

roszczen z tytutu niewykorzystania petnej wartosci umowy.

3. Wymagania wzgledem Wykonawcy:

1)

2)

3)

4)

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot Zaméwienia z uwzglednieniem
obowiazujacych przepiséw prawa, przy zachowaniu nalezytej starannosci wynikajacej z
zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci, rzetelnie i terminowo, majac na

wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajacego.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze i do$wiadczenie niezbedne do
profesjonalnego wykonania przedmiotu Zamoéwienia oraz iz dysponuje wszystkimi
narzedziami i urzadzeniami technicznymi koniecznymi do prawidtowej realizacji

Zamowienia.

Wykonawca odpowiada za zapewnienie finansowania oraz prawidtowe przekazywanie

srodkéw na realizacje kampanii.
Wykonawca zobowigzany jest do:

a) zapewnienia Srodkéw finansowych na realizacje kampanii reklamowych
Zamawiajacego,

b) nabywania ustug reklamowych od Google Ireland Ltd. i dokonywania ptatnosci na
rzecz tego dostawcy w zakresie niezbednym do realizacji kampanii oraz z
regulowaniem wszelkich zobowigzan podatkowych zwigzanych z nabyciem tych
ustug,

c) zapewnienia ciggtosci finansowania kampanii,
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d) prowadzenia rozliczen finansowych zwigzanych z wykorzystaniem budzetu
reklamowego,

e) udostepnienia Zamawiajagcemu narzedzi umozliwiajacych biezacy podglad
wydatkéw, w szczegdlnosci dostep do informacji o poziomie wykorzystania
budzetu reklamowego oraz realizowanych ptatno$ciach,

f) wspdtpracy w zakresie uzgadniania limitéw budzetowych.

4. Zamawiajacy zapewnia:
Zamawiajacy odpowiada za:
1) samodzielne prowadzenie kampanii reklamowych,
2) konfiguracje i optymalizacje kampanii,
3) emisje reklam w systemie Google Ads,
4) analize wynikéw kampanii,

5) raportowanie efektow dziatan reklamowych.

5. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 18.12.2026 .
Przedmiot umowy Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac sukcesywnie w terminie od
dnia zawarcia umowy przez 5 miesiecy (sierpien-grudzien) albo do wyczerpania kwoty
budzetu na prowadzenie kampanii, okreslonej w pkt. 2.2, zaleznie od tego co nastgpi

wczesniej.

6. Sposob przygotowania oferty Wykonawcy:

W ofercie nalezy okresli¢ cene brutto realizacji przedmiotu zamoéwienia. Cena oferty ma

by¢ wyrazona cyfrowo i stownie. Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia
powinna obejmowac kompleks czynnosci i kosztéw z nimi zwigzanych. Jesli Wykonawca
jest osoba fizyczna cena brutto powinna zawieraé wszystkie obowigzkowe sktadki i

potracenia.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku

polskim, w sposdb czytelny.
Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr
1 do zapytania ofertowego;
2) Formularz ofertowy - wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania

ofertowego;
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7. Kryteria oceny ofert, ich waga i sposob oceny:

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacymi
kryteriami i ich wagami: cena (,C”) - 100 pkt,
2) Sposéb dokonania oceny: punkty w kryterium cena (,C").
Kryterium ceny réwna sie najnizszej zaoferowanej ofercie brutto podzielonej przez cene
brutto badanej oferty, pomnozonej przez liczbe punktow.
najnizsza zaoferowana cena brutto
C =-m-mmmmmem e x 50 pkt

cena brutto badanej oferty

1) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktéw.
2) Zamawiajacy dokona obliczen z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
3) Dopuszcza sie negocjowanie warunkéw ofert, w tym ceny, z Wykonawcami, ktérzy

ztozyli oferty w terminie wyznaczonym na ich sktadanie.
3) Dostep do informacji publicznej

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz tre$¢ niniejszego zamdwienia, a w szczegdlnosci
dane go identyfikujace (ograniczone w przypadku osoby fizycznej do imienia i nazwiska, a
w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosé gospodarcza - do danych

ujawnionych w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej), przedmiot
zamowienia i wysoko$¢ wynagrodzenia podlegajg udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6

wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.
4) Termin i miejsce ztozenia oferty:

1) Oferta wraz z zatacznikami winna by¢ ztozona w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
na adres: kontakt@zzw.waw.pl DW: msierzputowska@zzw.waw.pl w terminie do
20.07.2026'r.

2) Oferta ztozona po terminie sktadania ofert nie podlega weryfikacji przez Zamawiajacego.

5) Termin zwiazania oferta:

1) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
6) Osoby do kontaktu:

Osobg wtasciwg do kontaktu w zakresie realizacji zaméwienia jest Magda Sierzputowska,
email: msierzputowska@zzw.waw.pl telefon: 22 277 42 05, Kom. +48 725 052 251.
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7) Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r. (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE)

uprzejmie informujemy, ze:

1)

6)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Zieleni m.st. Warszawy,

z siedzibg przy ul. Hozej 13a, 00-528 Warszawa, kontakt@zzw.waw.pl.

W Zarzadzie Zieleni zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym kontakt
jest mozliwy pod adresem, 00-528 Warszawa, ul. Hoza 13a, badZ za pomocg adresu e-

mail daneosobowe@zzw.waw.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego ponizej 130 000 zt, zawarcia i realizacji

zlecenia/umowy oraz dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu jego realizacji.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO
(celu wykonania umowy lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy) lub art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO (realizacja obowigzku prawnego cigzagcego na administratorze) w
szczegolnosci w zwigzku z przepisami Kodeksu cywilnego, ustawy o finansach

publicznych).

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
celéw, a nastepnie bedg przetwarzane w celach archiwizacyjnych. Dane osobowe bedg
przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca

1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Administrator moze udostepni¢/powierzy¢ Pani/Pana dane innym podmiotom.
Podstawg udostepnienia/powierzenia danych s3 przepisy prawa lub umowy
powierzenia danych do przetwarzania zawarte z podmiotami $wiadczacych ustugi na
rzecz Administratora. Odbiorca danych osobowych bedg uprawnione podmioty na
podstawie przepiséw prawa lub podmioty Swiadczace ustugi Administratorowi na
podstawie odrebnych uméw. Ponadto dane osobowe mogg by¢ publikowane na

stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;j.

Obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych wynika bezposrednio z
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przepiséw prawa.
7) Przystuguje Pani/Panu, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, mozliwos¢:

a) dostepu do danych osobowych jej/jego dotyczacych oraz otrzymania ich kopii o

ktérym mowa w art. 15 RODO,

b) Zadania sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych na podstawie z art. 16
RODO, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia ani zmiang postanowien

umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,

c) W zwiazku z art. 18 RODO Zadania ograniczenia przetwarzania danych
osobowych przy czym prawo to nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, przetwarzania danych w celu zapewnienia korzystania z
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub

panstwa cztonkowskiego.
8) Nie przystuguje Pani/Panu:
a) prawo do usuniecia danych osobowych - art. 17 RODO;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych - art. 20 RODO;

c) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1
lit. c RODO - art. 21 RODO.

9) Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora lub kierujac
korespondencje na adres Administratora lub drogg elektroniczng piszac na adres:

daneosobowe@zzw.waw.pl

10) Przystuguje Pani/Panu prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne
z RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Organem wtasciwym dla ww.
skargi jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193

Warszawa

11) Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu
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decyzji oraz profilowaniu.
12) Dane nie beda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.
8) Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - wzér oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu.

Zatacznik nr 2 - formularz ofertowy.
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