ul. Hoza 13a, 00-528 Warszawa

é Zarzqd Zieleni m.st. Warszawy

tel. 22 277 42 00, mail: kontakt@zzw.waw.pl
www.zzw.waw.pl

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania przez Zarzad Zieleni m.st. Warszawy

zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamodwien publicznych

Nr sprawy: 64/WZP/2026 (wg rejestru zamodwien)

Warszawa, 19 marca, 2026 r.

Zapytanie ofertowe

Miasto Stoteczne Warszawa, w ramach ktérego dziata jednostka budzetowa Zarzad Zieleni

m.st. Warszawy, zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na: Ustuga drukowania materiatéw

informacyjno-promocyjnych

1. Tryb udzielenia zamdwienia

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2024 r., poz. 1320 ze zm.), dalej jako ,ustawa”.

Wykonawcom na czynnosci Zamawiajgcego podejmowane w niniejszym postepowaniu

nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci zapytania ofertowego do czasu uptywu

terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy informuje, iz niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl| art. 66
Kodeksu cywilnego, nie jest rowniez aukcjg lub przetargiem w rozumieniu art. 70  Kodeksu

cywilnego, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w kazdej chwili bez
podania przyczyny. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie
w stosunku do Zamawiajgcego o zawarcie umowy. Powyzsze dotyczy réwniez sytuacji, w ktorej
cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktérg Zamawiajgcy przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia, a Zamawiajacy nie bedzie mdgt jej zwiekszy¢ do kwoty oferty

najkorzystniejsze;j.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, wobec ktérego zachodza
przestanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
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bezpieczenstwa narodowego (dalej jako ,,specustawa”), tj.:

a)

b)

c)

Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006*
i rozporzadzeniu 269/20142 (dalej tacznie jako ,wykazy”) albo wpisanego na liste sankcyjng
prowadzong przez ministra spraw wewnetrznych i administracji, o ktérej mowa w art. 2

ust. 1 specustawy (dalej jako ,lista”);

Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba
wymieniona w wykazach albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt

3 specustawy;

Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach albo wpisany
na liste lub bedacy taka jednostka dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej

o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy.

8) Zamawiajacy odrzuci ztozong oferte, jezeli:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)

10)

tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

Wykonawca nie spetnia wymagan okreslonych w zapytania ofertowym,

oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania;

Wykonawca nie ztozyt wyjasnienia tresci ztozonej oferty lub ztozone wyjasnienia budza
watpliwosci Zamawiajgcego co do zapewnienia przez Wykonawce prawidtowej realizacji
zamowienia.

Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Wykonawcy o wyjasnienia tresci ztozonej oferty.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub nie dopetnia wymaganych do
zawarcia umowy formalnosci, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcow oraz wybraé najkorzystniejsza

oferte albo uniewaznic¢ postepowanie.

! rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkéw ograniczajgcych
w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy.

2 rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $srodkéw ograniczajgcych
w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos$é terytorialng, suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy
lub im zagrazajacych.
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Opis przedmiotu zamodwienia:

1)

2)

Przedmiotem umowy jest ustuga polegajaca na biezgcym wykonywaniu, wedtug
zapotrzebowania Zamawiajacego, profesjonalnych wydrukéw wymienionych w formularzu
cenowym, stanowigcym zatacznik nr 4, wraz z ich dostarczeniem, roztadunkiem

i wniesieniem do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego.

Przez wydruki Zamawiajgcy rozumie materiaty o charakterze informacyjnym i/lub
promocyjnym produkowane przez Wykonawce wedtug projektdw dostarczonych przez

Zamawiajgcego (dalej jako ,wydruki”).

Wymagania wzgledem Wykonawcy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wykonaweca zobowigzuje sie wykonaé¢ Umowe uwzglednieniem obowigzujgcych przepisow
prawa, przy zachowaniu nalezytej starannosci wynikajacej z zawodowego charakteru
prowadzonej dziatalnosci, rzetelnie i terminowo, majac na wzgledzie ochrone intereséw
Zamawiajacego.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do profesjonalnego
wykonania Umowy oraz iz dysponuje wszystkimi narzedziami i urzadzeniami technicznymi
koniecznymi do prawidtowe;j realizacji Umowy.

Wykonaweca zapewni wiasnym staraniem w petni wykwalifikowany personel do realizacji
poszczegdlnych dziatan.

Wykonawca zobowigzuje sie do statej wspdtpracy z Zamawiajgcym w trakcie realizacji
Przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci do wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za kontakt

z Zamawiajgcym.

Wykonawca zobowigzany jest niezwfocznie uwzgledniaé wytyczne Zamawiajgcego zgtaszane

w trakcie wykonywania Umowy w formie pisemnej, elektronicznej lub na adres email
wskazany w Umowie.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego rozpatrywania wszelkich skarg oséb trzecich
na dziatania lub zaniechania Wykonawcy, przekazanych przez Zamawiajgcego lub

za posrednictwem Zamawiajgcego, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty ich otrzymania
oraz powiadomi Zamawiajgcego o sposobie zatatwienia danej sprawy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie roszczenia cywilno-prawne osoéb trzecich,
mogace powstac w wyniku niewtasciwego badz niezgodnego z Umowa wykonywania prac.
W ramach wykonywania Przedmiotu Umowy Wykonawca nie jest uprawniony do zaciggania
jakichkolwiek zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego, ani tez do przyjmowania jakichkolwiek
Swiadczen pienieznych na rzecz Zamawiajgcego.

Wykonawca przyjmuje petng odpowiedzialno$¢ cywilng za wszelkie wyrzadzone przez
Wykonawce i jego podwykonawcow oraz inne osoby dziatajgce na jego zlecenie lub w jego
imieniu szkody osobiste i majgtkowe, wyrzadzone osobom trzecim, w zwigzku z
wykonywaniem Umowy i zobowigzuje sie do przejecia obowigzku zaptaty kwot zasgdzonych z

tego tytutu od Zamawiajgcego lub oséb upowaznionych do jego reprezentacji, pracownikow i
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innych oséb dziatajgcych w imieniu Zamawiajacego, tacznie z obowigzkiem zaptaty

zasadzonych odsetek i kosztdw postepowania sgdowego.

5. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: 18 grudnia 2026 r.
6. Sposdb przygotowania oferty Wykonawcy:

W ofercie nalezy okresli¢ cene brutto realizacji przedmiotu zaméwienia. Cena oferty ma by¢
wyrazona cyfrowo i sfownie. Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia powinna
obejmowad kompleks czynnosci i kosztéw z nimi zwigzanych. Jesli Wykonawca jest osoba fizyczna

cena brutto powinna zawiera¢ wszystkie obowigzkowe sktadki i potracenia.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim,
w sposdb czytelny. W ofercie nalezy okresli¢ proponowany termin wykonania wszystkich prac,
bedacych przedmiotem zamdwienia, przy czym nie moze by¢ on dtuzszy niz termin okreslony

w pkt 5 zapytania ofertowego.
Do oferty nalezy dotgczy¢:

1) Zatacznik nr 1 — Oswiadczenie wykonawcy dotyczgce braku podstaw wykluczenia
2) Zatacznik nr 2 — Wzér umowy
3) Zatacznik nr 3 — Specyfikacja techniczna tabliczek

4) Zatgcznik nr 4 — Formularz cenowy
7. Kryteria oceny ofert, ich waga i sposéb oceny:

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami:
a) taczna cena brutto z formularza cenowego (,,C"”) —60 pkt,
b) termin realizacji pojedynczego zlecenia (,T”) — 40 pkt.

2) Sposéb dokonania oceny:

a) Punkty w kryterium cena (,,C”)
Kryterium ceny rowna sie najnizszej zaoferowanej ofercie brutto podzielonej przez cene

brutto badanej oferty, pomnozonej przez liczbe punktow.

najnizsza zaoferowana taczna cena brutto

C= x 60 pkt

cena brutto badanej oferty

b) Punkty w kryterium (,, T”)
Kryterium termin realizacji réwna sie najkrétszemu zaoferowanemu terminowi wykonania
w dniach roboczych podzielonemu przez cene termin wykonania w dniach roboczych

badanej oferty, pomnozonej przez liczbe punktow.
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3)

4)

5)

6)

7)

www.zzw.waw.pl

najkrotszy zaoferowany termin wykonania
pojedynczego zlecenia w dniach roboczych
T= x 40 pkt

termin wykonania pojedynczego zlecenia

w dniach roboczych badanej oferty

Punkty bedg obliczane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

1) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.
2) Zamawiajacy dokona obliczen z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
3) Dopuszcza sie negocjowanie warunkow ofert, w tym ceny, z Wykonawcami, ktorzy ztozyli

oferty w terminie wyznaczonym na ich skfadanie.
Dostep do informacji publicznej

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz tre$¢ niniejszego zamdwienia, a w szczegdlnosci dane
go identyfikujgce (ograniczone w przypadku osoby fizycznej do imienia i nazwiska, a w przypadku
osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnosé gospodarcza - do danych ujawnionych w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej), przedmiot zamdwienia i wysokosé
wynagrodzenia podlegajg udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie

do informacji publiczne;.
Termin i miejsce zfozenia oferty:

1) Oferta wraz z zatgcznikami winna by¢ ztozona w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym na
adres: kontakt@zzw.waw.pl lub w formie dokumentowej (dokument umozliwiajgcy ustalenie

osoby sktadajacej oswiadczenie) do 26 marca 2026 r.

2) Oferta ztozona po terminie sktadania ofert nie podlega weryfikacji przez Zamawiajacego.
Termin zwiazania ofertg:

1) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Osoby do kontaktu:

Osobg wtasciwg do kontaktu w zakresie realizacji zamdéwienia jest Magda Sierzputowska, email:

msierzputowska@zzw.waw.pl
Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 w sprawie

ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) uprzejmie informujemy, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Zieleni m.st. Warszawy, z siedziba

przy ul. Hozej 13a, 00-528 Warszawa, kontakt@zzw.waw.pl.

W Zarzadzie Zieleni zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest
mozliwy pod adresem, 00-528 Warszawa, ul. Hoza 13a, badz za pomocg adresu e-mail

daneosobowe@zzw.waw.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ponizej 170 000 zt, zawarcia i realizacji zlecenia/umowy

oraz dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu jego realizacji.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO (celu
wykonania umowy lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy) lub art. 6 ust. 1 lit. c
RODO (realizacja obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) w szczegdlnosci

w zwigzku z przepisami Kodeksu cywilnego, ustawy o finansach publicznych).

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celdw,
a nastepnie bedg przetwarzane w celach archiwizacyjnych. Dane osobowe bedg
przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Administrator moze udostepnié¢/powierzy¢ Pani/Pana dane innym podmiotom. Podstawa
udostepnienia/powierzenia danych sg przepisy prawa lub umowy powierzenia danych do
przetwarzania zawarte z podmiotami S$wiadczgcych ustugi na rzecz Administratora. Odbiorcg
danych osobowych bedg uprawnione podmioty na podstawie przepiséw prawa lub podmioty
Swiadczgce ustugi Administratorowi na podstawie odrebnych umoéw. Ponadto dane osobowe

moga by¢ publikowane na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych wynika bezposrednio z przepiséw

prawa.
Przystuguje Pani/Panu, z wyjgtkami zastrzezonymi przepisami prawa, mozliwosé:

a) dostepu do danych osobowych jej/jego dotyczgcych oraz otrzymania ich kopii o ktérym
mowa w art. 15 RODO,

b) Zzadania sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych na podstawie z art. 16 RODO,
przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamodwienia ani zmiang postanowief umowy w sprawie

zamowienia publicznego,

c) W zwigzku z art. 18 RODO zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, przy
czym prawo to nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, przetwarzania
danych w celu zapewnienia korzystania z sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony

praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
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publicznego Unii Europejskiej lub paistwa cztonkowskiego.
8) Nie przystuguje Pani/Panu:
a) prawo do usuniecia danych osobowych - art. 17 RODO;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych - art. 20 RODO;

c) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. c
RODO - art. 21 RODO.

9) Z powyzszych uprawnien mozna skorzystaé w siedzibie Administratora lub kierujac
korespondencje na adres Administratora lub drogg elektroniczng piszac na adres:

daneosobowe@zzw.waw.pl

10) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Organem witasciwym dla ww. skargi jest Prezes

Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

11) Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji

oraz profilowaniu.
12) Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.
8) Zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 — Oswiadczenie wykonawcy dotyczace braku podstaw wykluczenia
2) Zatacznik nr 2 — Wzér umowy
3) Zatacznik nr 3 — Specyfikacja techniczna tabliczek

4) Zatgcznik nr 4 — Formularz cenowy

Dyrektor Zarzadu Zieleni m. st. Warszawy

/-/ Monika Gotebiewska-Kozakiewicz
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