
 

 

Załącznik nr 2 do Regulaminu udzielania przez 

Zarząd Zieleni m.st. Warszawy zamówień publicznych 

o wartości poniżej 130 000 zł 

 

Nr sprawy: 43/WZP/2024 (wg rejestru zamówień) 

 

Warszawa, 29 stycznia 2024 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Miasto Stołeczne Warszawa, w ramach którego działa jednostka budżetowa Zarząd Zieleni m.st. 

Warszawy, zwraca się z prośbą o złożenie oferty na: „Wykonanie i dostarczenie wydruków”.  

 

I. Tryb udzielenia zamówienia 

1) Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (tj. Dz. U. 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.), dalej jako „ustawa”.  

2) Wykonawcom na czynności Zamawiającego podejmowane w niniejszym postępowaniu nie 

przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w ustawie.  

3) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści zapytania ofertowego do czasu upływu 

terminu składania ofert.  

4) Zamawiający informuje, iż niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu 

cywilnego, nie jest również aukcją lub przetargiem w rozumieniu art. 70 Kodeksu cywilnego, jak 

również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy. 

5) Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania w każdej chwili bez podania 

przyczyny. W związku z powyższym Wykonawcy nie będzie przysługiwało roszczenie w stosunku 

do Zamawiającego o zawarcie umowy. Powyższe dotyczy również sytuacji, w której cena oferty 

najkorzystniejszej będzie przekraczała kwotę, którą Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie 

zamówienia, a Zamawiający nie będzie mógł jej zwiększyć do kwoty oferty najkorzystniejszej. 

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

7) Zamawiający odrzuci złożoną ofertę, jeżeli: 

a) treść oferty nie odpowiada treści zapytania ofertowego,  

b) Wykonawca nie spełnia wymagań określonych w zapytania ofertowym,  

c) oferta jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów,  

d) oferta zawiera rażąco niską ceną w rozumieniu art. 224 ust. 1 ustawy,  

e) złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji. 

 

8) Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienia treści złożonej oferty, w 

szczególności w zakresie podejrzenia złożenia oferty zawierającej rażąco niską cenę. 

9) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie dopełnia wymaganych do zawarcia umowy 

formalności, w szczególności nie wnosi zabezpieczenia należytego wykonania umowy lub nie 

przedkłada wymaganych dokumentów, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny 

ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą 

ofertę albo unieważnić postępowanie. 

 



 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

1) Przedmiotem umowy jest usługa polegająca na bieżącym wykonywaniu, według zapotrzebowania 

Zamawiającego, profesjonalnych wydruków wymienionych w formularzu cenowym, stanowiącym 

załącznik nr 1 do Umowy , wraz z ich dostarczeniem, rozładunkiem i wniesieniem do miejsca 

wskazanego przez Zamawiającego. 

2) Przez wydruki Zamawiający rozumie materiały o charakterze informacyjnym i/lub promocyjnym 

produkowane przez Wykonawcę według projektów dostarczonych przez Zamawiającego i 

umieszczane przez Zamawiającego w przestrzeni publicznej.  

3) Łączna wartość zamówienia nie przekroczy kwoty brutto  147 600,00 (słownie brutto: sto 

czterdzieści siedem tysięcy sześćset złotych, 00/100). 

4) Wykonawca będzie realizować przedmiot zamówienia od dnia zawarcia Umowy do wyczerpania 

kwoty, o której mowa punkcie powyżej, nie dłużej jednak niż do dnia 20 grudnia 2024 r.  

5) Kwota określona w punkcie 5 stanowi maksymalny limit finansowy, do którego Zamawiający może 

realizować zamówienia. W przypadku, kiedy w ostatnim dniu obowiązywania Umowy środki 

finansowe przewidziane na realizację Umowy nie zostaną wykorzystane w pełnej kwocie, 

Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o kwotę stanowiącą różnicę pomiędzy środkami 

zaplanowanymi na realizację Umowy, a faktycznie wydatkowanymi. 

6) Wykonawca gwarantuje Zamawiającemu stałe ceny jednostkowe za przedmiot Umowy przez cały 

okres jej obowiązywania. Zmiana cen będzie dopuszczalna jedynie w przypadku ustawowej zmiany 

stawek podatku VAT i wyłącznie w wysokości wynikającej z tej zmiany. 

7) Ceny jednostkowe, o których mowa w punkcie 6 uwzględniają wszystkie elementy niezbędne do 

realizacji Przedmiotu Umowy, w tym koszty opakowania, transportu, ubezpieczenia, rozładunku i 

wniesienia. 

8) Realizacja wydruków odbędzie się w terminach wskazanych przez Zamawiającego w 

poszczególnych Zleceniach, z minimum 2-dniowym wyprzedzeniem  

9) Szczegółowe informacje znajdują się w Formularzu Cenowym stanowiącej Załącznik 1 do 

niniejszego Zapytania ofertowego.  

 

III. Wymagania względem Wykonawcy: 

1) Realizacja wydruków, o których mowa w pkt 2 odbędzie się w terminach wskazanych przez 

Zamawiającego w poszczególnych Zleceniach, z minimum 2-dniowym wyprzedzeniem. 

2) Realizacja będzie się odbywać na podstawie Zleceń, przekazywanych za pośrednictwem poczty 

elektronicznej przez Zamawiającego do Wykonawcy, na adres mailowy wskazany po podpisaniu 

Umowy. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy pliki do druku, tj. w formacie pdf., ai. lub 

eps.  

3) Wykonawca każdorazowo zweryfikuje otrzymane pliki w celu sprawdzenia ich poprawności. W 

przypadku zaistnienia konieczności wykonania poprawek projektu, Wykonawca niezwłocznie 

poinformuje o tym Zamawiającego drogą mailową wskazując modyfikacje konieczne do 

prawidłowej realizacji Zlecenia.  

4) Wykonawca jest zobowiązany we własnym zakresie (własnym transportem) i w ramach 

wynagrodzenia wskazanego w Ofercie do dostarczenia gotowych wydruków do jednej z lokalizacji 

wskazanych przez Zamawiającego, tj.: ul. Bartycka 175, 00-716 Warszawa lub/i ul. Krucza 5/11D, 

00-548 Warszawa lub/i ul. Wybrzeże Puckie 1 (Pawilon Edukacyjny Kamień), 03-301 Warszawa, po 

uprzednim ustaleniu z Zamawiającym dnia i godziny dostawy (pomiędzy godz. 08:30 a 15:45).  



 

 

5) Wykonawca jest zobowiązany do odpowiedniego zabezpieczenia wydruków, a za szkody powstałe 

podczas dostarczania wydruków odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 

6) W razie dostarczenia wadliwych wydruków, wydruków w ilości nie odpowiadającej Zleceniu, 

Zamawiający zażąda od Wykonawcy wymiany wydruków na wydruki wolne od wad lub 

dostarczenia brakujących wydruków w ciągu 2 dni roboczych od zgłoszenia nieprawidłowości przez 

Zamawiającego (gdzie przez „dzień roboczy” Strony rozumieją każdy dzień od poniedziałku do 

piątku, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy). 

7) Podane w formularzu cenowym ilości wydruków są wielkościami orientacyjnymi podanymi przez 

Zamawiającego w celu lepszego oszacowania cen przez Wykonawcę. Ilości zamawianych 

każdorazowo wydruków będą zależne od aktualnych potrzeb Zamawiającego. Zamawiający 

zastrzega, iż Umowa będzie realizowana zgodnie z aktualnym zapotrzebowaniem do wysokości 

zabezpieczonych w umowie środków, a Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o realizację 

dostawy w wielkościach podanych w formularzu cenowym. Zamawiający zastrzega sobie 

możliwość zmiany formatu wydruku na rzecz innego wskazanego w formularzu cenowym.  

8) Zamawiający dopuszcza zmianę specyfikacji wydruków po uprzedniej konsultacji z Wykonawcą i 

po uzyskaniu przez Wykonawcę mailowej akceptacji Zamawiającego 

 

IV. Sposób przygotowania oferty Wykonawcy: 

1) W ofercie należy określić cenę netto oraz cenę brutto realizacji każdego elementu zawartego w 

Formularzu Cenowym, który stanowi Załącznik 1 wg podanych w nim ilości.  

2) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w 

sposób czytelny.  

 

V. Kryteria oceny ofert, ich waga i sposób oceny: 

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami i 

ich wagami:  

a. cena („C”) - 60 pkt, 

b. termin realizacji („T”) - 40 pkt 

2) Sposób dokonania oceny: 

a.  

najniższa zaoferowana cena brutto 

  C = --------------------------------------------------------- x 60 pkt 

   cena brutto badanej oferty 

 

b.  

   najkrótszy zaoferowany termin wykonania w dniach roboczych  

  T= ------------------------------------------------------------------------------------------------- x 40 pkt 

   termin wykonania w dniach roboczych badanej oferty 

 

3) Maksymalna łączna liczba punktów za w/w kryteria wynosi 100 punktów.  

4) Za najkorzystniejszą ofertę, zostanie uznana oferta, która otrzyma największą liczbę 

punktów wyliczonych według poniższego wzoru:  

  W = C + T 

gdzie: 

W - wynik punktowy, 



 

 

C - liczba punktów w kryterium „Cena”, wyliczona według wzoru z pkt. 2a, 

T - liczba punktów w kryterium „Termin realizacji”, przyznana według kryteriów z pkt. 2b. 

 

5) Zamawiający dokona obliczeń z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

6) Zamawiający wybierze ofertę z największą liczbą punktów. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty 

najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert uzyskają taki sam wynik punktowy, 

Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną.  

7) Dopuszcza się negocjowanie warunków ofert, w tym ceny, z Wykonawcami, którzy złożyli oferty w 

terminie wyznaczonym na ich składanie. 

 

VI. Dostęp do informacji publicznej 

Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż treść niniejszego zamówienia, a w szczególności dane go  

identyfikujące (ograniczone w przypadku osoby fizycznej do imienia i nazwiska, a w przypadku osoby  

fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą - do danych ujawnionych w Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej), przedmiot zamówienia i wysokość wynagrodzenia podlegają 

udostępnieniu w trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 

2020 r. poz. 2176 z późń. zm). 

 

VII. Termin i miejsce złożenia oferty: 

1) Ofertę należy złożyć drogą elektroniczną na adres kontakt@zzw.waw.pl DW: 

msierzputowska@zzw.waw.pl, w terminie do 4 lutego 2024 roku do godziny 23:59 oraz w wersji 

oryginalnej podpisanej przez osoby właściwe do reprezentowania w ustalonym dniu podpisania 

umowy.  

2) Oferta złożona po terminie składania ofert nie podlega weryfikacji przez Zamawiającego.  

 

VIII. Termin związania ofertą: 

1) Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni.  

2) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

IX. Osoby do kontaktu: 

1) Osobą właściwą do kontaktu w zakresie realizacji zamówienia jest Magda Sierzputowska, email: 

msierzputowska@zzw.waw.pl, telefon: 22 277 42 28 

 

X. Ochrona danych osobowych 

1) W związku z realizacją przedmiotu zlecenia Zamawiający udostępnia Wykonawcy zwykłe dane 

osobowe  dotyczące pracowników Zamawiającego w postaci: imion i nazwisk, adresów e-mail i 

numerów telefonów, podane powyżej. 

2) Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż znany jest mu fakt, że od momentu udostępnienia danych, 

o których mowa w pkt. 1), realizuje on samodzielnie w stosunku do tych danych obowiązki 

administratora określone w przepisach Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) 

oraz przepisach krajowych z zakresu ochrony danych osobowych, w szczególności ustawy z dnia 10 

maja 2018 r.  o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781). 

mailto:msierzputowska@zzw.waw.pl


 

 

3) Zamawiający nie odpowiada za wypełnianie przez Wykonawcę obowiązków, o których mowa w pkt. 

2). 

4) Zamawiający oświadcza, iż realizuje obowiązki Administratora danych osobowych, określone w 

przepisach RODO, w zakresie danych osobowych osób, które Wykonawca wskaże ze swojej strony do 

realizacji niniejszego zlecenia. 

 

XI. Załączniki 

1) Załącznik 1 – Formularz cenowy 

2) Załącznik 2 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 


