Zarzqgd Zleleni m.st. Warszawy
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania przez
Zarzad Zieleni m.st. Warszawy zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt
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Warszawa, \B wrzesnia 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto Stoteczne Warszawa, w ramach ktorego dziata jednostka budzetowa Zarzad Zieleni m.st.

Warszawy zwraca sie z prosha o ztozenie oferty na: wykonanie ustugi merytorycznego opracowania

18 artykutéw na strone internetowa www.zzw.waw.pl dotyczacych 18 warszawskich parkow

bedacych w zarzadzaniu Zarzadu Zieleni m.st. Warszawy oraz redakcja i korekta tekstu.
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Tryb udzielenia zamdwienia

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2023 r., poz. 1605 z pdzn. zm.), dalej jako ,,ustawa”.
Wykonawcom na czynnosci Zamawiajgcego podejmowane w niniejszym postgpowaniu
nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci zapytania ofertowego do czasu uptywu
terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy informuje, iz niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66
Kodeksu cywilnego, nie jest rowniez aukcjg lub przetargiem w rozumieniu art. 70  Kodeksu
cywilnego, jak rowniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w kazdej chwili bez
podania przyczyny. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie
w stosunku do Zamawiajgcego o zawarcie umowy. Powyzsze dotyczy rowniez sytuacji,
w ktérej cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktdrg Zamawiajgcy
przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia, a Zamawiajacy nie bedzie moégt jej zwigekszy¢ do
kwoty oferty najkorzystniejszej.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce, wobec ktdrego zachodza
przestanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (dalej jako ,specustawa”), tj.:
a) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006"
i rozporzadzeniu 269/20147 (dalej tacznie jako , wykazy”) albo wpisanego na liste

! rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkéw ograniczajacych w zwigzku z
sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy.

2 rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie Srodkow ograniczajacych w odniesieniu do
dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych.
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sankcyjng prowadzong przez ministra spraw wewnetrznych i administracji, o ktorej
mowa w art. 2 ust. 1 specustawy (dalej jako ,lista”);

Wykonawcg, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest
osoba wymieniona w wykazach albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu érod ka,
0 ktérym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy;

Wykonawce, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy.

Zamawiajqcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zweryfikuje czy Wykonawca, ktorego
oferta zostata oceniona najwyzej oraz beneficjent rzeczywisty lub jednostka dominujaca tego
Wykonawcy, figuruje na liscie lub w wykazach, o ktérych mowa w pkt 7) powyzej.
Zamawiajgcy odrzuci ztozong oferte, jezeli:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

Wykonawca nie spetnia wymagari okreslonych w zapytania ofertowym,

oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

oferta zawiera razgco niskg ceng w rozumieniu art. 224 ust. 1 ustawy,

ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

zostata zfozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania.

10) Zamawiajgcy moze zwrocic sie do Wykonawcy o wyjasnienia tresci ztozonej oferty, w
szczegolnosci w zakresie podejrzenia ztozenia oferty zawierajacej razaco niska cene.
11) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub nie dopetnia wymaganych do

2.

zawarcia umowy formalnosci, w szczegdlnosci nie wnosi zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy lub nie przedktada wymaganych dokumentéw, Zamawiajgcy moze

dokonac ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu
wykonawcow oraz wybrac najkorzystniejszg oferte albo uniewaznié postepowanie.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Wykonanie ustugi merytorycznego opracowania 18 artykutéw na strone internetowa

www.zzw.waw.pl, dotyczgcych 18 warszawskich parkéw, bedacych w zarzadzaniu Zarzadu Zieleni

m.st. Warszawy oraz redakcja i korekta tekstu.

Zamawiajacy planuje stworzenie na swojej stronie internetowej zaktadki zawierajgcej karty parkow,

ktorymi administruje. Kazda karta bedzie zawierata opisy wybranych, kluczowych zagadnien —



historycznych oraz przyrodniczych. Informacje bedg adresowane do wszystkich mieszkancow - maja

mie¢ charakter edukacyjny i promowac warszawskg zieleri miejska.

1) Lista parkéw:

park Ujazdowski
park Skaryszewski im. Ignacego Jana Paderewskiego
park Praski Zotnierzy 1 Armii Wojska Polskiego
Ograd Saski
park Pole Mokotowskie
park Fosa i Stoki Cytadeli
Ograéd Krasinskich
park im. Romualda Traugutta
park Kazimierzowski
. park Agrykola
. park im. Marszatka E. Rydza-Smigtego
. park im. Stefana Zeromskiego
. park Przy Cmentarzu Zotnierzy Radzieckich
park im. gen. Gustawa Orlicz-Dreszera
. park Arkadia Dolna i Gorna
. park Morskie Oko
. park Promenada
. park im. Cz. Szczubetka wraz z Fosg Legionéw Dabrowskiego
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2) Wytyczne w zakresie objetosci

Objetoéé jednego artykutu: tj. opis jednego parku to max. 12 600 znakow ze spacjami - 7
stron, gdzie jedna strona znormalizowana to 1800 znakéw ze spacjami.

Objetos¢ tekstu miedzy poszczegdélnymi artykutami moze sig rozni¢ w zaleznosci od
charakteru danego obiektu, przy czym taczna objetosc wszystkich artykutdéw nie przekroczy
126 stron znormalizowanych tekstu.

3) Szablon treéci stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego. Szablon moze ulec zmianie w
zaleznosci od charakteru danego parku oraz dostepnych opracowarn i materiatow.

4) Etapy realizacji

a) Konsultacje merytoryczne w zakresie tresci i wytycznych redakcyjnych z Zamawiajgcym;

b) Opracowanie autorskich tekstow na podstawie dostgpnych opracowan oraz w oparciu o
wiedze specjalistow i wizje lokalne w terenie;

c) Redakcja tekstu w jezyku polskim: sprawdzenie tekstu pod katem spéjnosci,
poprawnosci kompozycyjnej i stylistycznej, weryfikacja poprawnosci pojawiajgcych sig w
tekstach poje¢, nazwisk, dat, itp., ujednolicenie przyjetych rozwigzarn edytorskich (np.
ujednolicenie zapisu liczebnikdéw, dat, itp.), sprawdzenie krzyzowe, stosowanie zasad
prostego jezyka.

d) Korekta tekstu: nanoszenie poprawek stylistycznych, gramatycznych, ortograficznych i
interpunkcyjnych oraz poprawianie stylu, szyku i weryfikacji logicznej zdan.



1)

3)

4)
5)

e) Przekazanie Zamawiajgcemu artykutéw w wersji elektronicznej w pliku .doc/.docx do
akceptacji.

Wymagania wzgledem Wykonawcy:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat sie doswiadczeniem adekwatnym do
charakteru i warunkow wykonania Zamowienia oraz dysponowat wszystkimi narzedziami i
urzadzeniami technicznymi koniecznymi do prawidtowej realizacji przedmiotu Zaméwienia.
Wykonawca zapewni wtasnym staraniem w petni wykwalifikowany personel do realizacji
poszczegblnych dziatan.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze dysponuje potencjatem ludzkim do

wykonania niniejszego Zaméwienia tj. wykazat, ze dysponuje lub bedzie dysponowat

zespotem osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu Zaméwienia, w skfad ktérego
wchodzi¢ beda:

a) Redaktor merytoryczny/copywriter - co najmniej trzy lata doswiadczenia w pracy
redakcyjnej oraz tworzeniu tresci przeznaczonych do publikacji.

b) Redaktor/korektor - co najmniej trzy lata doswiadczenia w redagowaniu i korekcie
tekstow tresci przeznaczonych do publikacji. Doswiadczenie poparte wyzszym
wyksztatceniem polonistycznym.

¢)  Specjalisci merytoryczni — minimum trzy osoby posiadajgce kwalifikacje poparte
wyzszym wyksztatceniem o specjalnosci: architekt krajobrazu, dendrolog, ogrodnik,
historyk sztuki, varsavianista lub innym adekwatnym dla przedmiotu Zaméwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca stosowat zasady prostego jezyka.

Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu szczeg6fowy harmonogram dziatan w terminie do

7 dni od dnia zawarcia Umowy.

Zamawiajgcy wymaga Scistej wspotpracy z Zamawiajacym. Wykonawca wezmie udziat w co

najmniej czterech spotkaniach roboczych z Zamawiajacym (dopuszczalna jest forma online)

w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga przekazywania na biezaco uwag i wnioskoéw oraz ewentualnych

rekomendaciji, ktére pojawig sie przy okazji realizacji przedmiotu Zamodwienia.

Zamawiajgcy wymaga nanoszenia poprawek na przygotowywany materiat w oparciu o

sugestie wyrazone przez Zamawiajacego. Wszelkie poprawek i modyfikacje Wykonawca

bedzie nanosit w trybie ,$ledZ zmiany”.

’

Wykonawca oswiadcza, ze akceptuje warunki realizacji Zaméwienia, zawarte we Wzorze
umowy — Zatgczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego.

. 2 - o

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

Etap | — opracowania 9 artykutéw — do 15 grudnia 2023 r.
Etap Il — opracowania kolejnych 9 artykutéw — do 15 marca 2024 r.

Sposdb przygotowania oferty Wykonawcy:



2)

1)

2)

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim,

w sposob czytelny na Formularzu Oferty, stanowigcym Zatacznik nr 4 do Zapytania

Ofertowego.

W ofercie nalezy okresli¢ cene brutto realizacji przedmiotu zamdwienia. Cena oferty ma by¢

wyrazona cyfrowo i stownie. Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zamoéwienia powinna

obejmowac kompleks czynnosci i kosztéw z nimi zwigzanych. Jesli Wykonawca jest osobg

fizyczng cena brutto powinna zawiera¢ wszystkie obowigzkowe sktadki i potrgcenia.

Do oferty nalezy dotaczyc:

a) Woykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego -
Zatacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego.

b) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3
do Zapytania Ofertowego.

Kryteria oceny ofert, ich waga i sposob oceny:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacymi
kryteriami i ich wagami: Cena (,,C") — 100 pkt
Sposaob dokonania oceny:

najnizsza zaoferowana cena brutto

€= e x 100 pkt
cena brutto badanej oferty

Zamawiajgcy dokona obliczen z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, z najwiekszg liczbg punktow.

Dopuszcza sie negocjowanie warunkow ofert, w tym ceny, z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli
oferty w terminie wyznaczonym na ich sktadanie.

Dostep do informacji publicznej

Wykonaweca przyjmuje do wiadomosci, iz tres¢ niniejszego zamowienia, a w szczegdlnosci dane
go identyfikujgce (ograniczone w przypadku osoby fizycznej do imienia i nazwiska, a w przypadku

osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarcza - do danych ujawnionych w Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej), przedmiot zaméwienia i wysoko$¢ wynagrodzenia

podlegaja udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902.).



9. Termin i miejsce ztozenia oferty:

1) Oferte naley ztozy¢ drogg elektroniczng na adres kontakt@zzw.waw.pl DW
kkaluska@zzw.waw.pl w terminie do .24‘101202% r. oraz w wersji oryginalnej
podpisanej przez osoby wiasciwe do reprezentowania w ustalonym dniu podpisania umowy.

2) Oferta ztozona po terminie sktadania ofert nie podlega weryfikacji przez Zamawiajgcego.

10. Termin zwigzania oferta:

1) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11. Osoby do kontaktu:

Osobg wiasciwg do kontaktu w zakresie realizacji zamowienia jest Katarzyna Katuska, email:
kkaluska@zzw.waw.pl telefon: +48 22 277 48 50.

12. Ochrona danych osobowych

W zwigzku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODQ”), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych jest: Zarzad Zieleni
m.st. Warszawy, z siedziba przy ul. Hozej 13a, 00-528 Warszawa (dalej jako ,ZZW").

2) Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Zarzadu Zieleni m.st. Warszawy, a takze przystugujacych
Pani/Panu uprawnien, moze Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych w
ZZW za pomocg adresu: daneosobowe @zzw.waw.pl.

Administrator danych osobowych — Zarzad Zieleni m.st. Warszawy - przetwarza Pani/Pana
dane osobowe na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, tj. ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740).

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach wypetnienia obowigzkow prawnych

cigzgcych na Zarzadzie Zieleni m.st. Warszawy, tj.:

a) prowadzenia postgpowania o udzielenie przez ZZW zaméwienia publicznego o
wartosci ponizej 130 000 zt oraz ewidencjonowania jego przebiegu,

b) prowadzenia ewidencji postepowar o udzielenie przez ZZW zaméwienia publicznego
o wartosci ponizej 130 000 zt.

4) W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3), odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajgce
na zlecenie organow wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja
z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa;



5)

6)

7)

8)

b) inne podmioty, ktore na podstawie stosownych umoéw podpisanych z ZZW
przetwarzaja dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest Zarzad Zieleni m.st.
Warszawy.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreélonych w pkt 3), tj. przez okres maksymalnie 5 lat, liczony od dnia 1 stycznia nastepnego
roku po zakonczeniu postepowania o udzielenie przez ZZW zamowienia publicznego o
wartosci ponizej 130 000 zt, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci ze wzgledu na cele archiwalne
w interesie publicznym, cele badan naukowych lub historycznych lub cele statystyczne.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu
nastepujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku, gdy
dane s3 nieprawidtowe lub niekompletne;

c) prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
w przypadku, gdy:

— dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktérych byty zebrane lub w inny
sposéb przetwarzane,

— dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

— dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z cbowigzku
wynikajgcego z przepiséw prawa;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:

— o0soba, ktérej dane dotycza kwestionuje prawidtowosé danych osobowych,

— przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane
dotycza, sprzeciwia sie usunieciu danych, zadajgc w zamian ich ograniczenia,

— Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej
dane dotyczg, potrzebuje ich do ustalenia, cbrony lub dochodzenia roszczen;

a) ze wzgledu na fakt, iz jedyng przestanka przetwarzania danych osobowych stanowi
przepis prawa, nie przystuguje Pani/Panu prawo sprzeciwu wobec przetwarzania
danych;

b) ze wzgledu na fakt, iz jedyng przestanka przetwarzania danych osobowych stanowi
przepis prawa, a Pani/Pana dane nie sg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, nie
przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych.

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Zarzgdzie
Zieleni m.st. Warszawy Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo
wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony danych
osobowych - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest konieczne w celu wziecia udziatu w
postepowaniu o udzielenie przez ZZW zamodwienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 zt.
Niepodanie danych osobowych niezbednych do prowadzenia okreslonego powyiej
postepowania bedzie skutkowato brakiem mozliwosci wziecia udziatu w postepowaniu.



9)

13,

1)
2)
3)
4)
5)

Pani/Pana dane nie s3 przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.
Zatgczniki:

Szablon artykutu o parku

Wzor umowy

Wzdr o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu
Formularz oferty

Wykaz osob

Podpis kierownika Zamawiajgcego



