e
@ Zarzad Zieleni m.st. Warszawy

ul.Hoza 13A, 00-528 Warszawa
U tel. +48 22 277 42 00; mail: kontakt@zzw.waw.pl; www.zzw.waw.pl

Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania przez
Zarzad Zieleni m.st. Warszawy zamoéwien publicznych

o wartosci ponizej 130 000 zt

Nr sprawy: 39/WZP/2023 (wg rejestru zamowien)

Warszawa, 03 marca 2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto Stoteczne Warszawa, w ramach ktérego dziata jednostka budzetowa Zarzad
Zieleni m.st. Warszawy, zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na: zakup artykutéw
przemystowych dla Zarzadu Zieleni m.st. Warszawy wraz z dostawa na

ul. Bartycka 175 pawilon 6.

1. Tryb udzielenia zaméwienia

1) Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022r. poz. 1710 z p6zn. zm.) dalej
jako ,ustawa”.

2) Wykonawcom na czynnosci Zamawiajgcego podejmowane w niniejszym
postepowaniu nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci zapytania ofertowego do
czasu uptywu terminu sktadania ofert.

4) Zamawiajacy informuje, iz niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl
art. 66 Kodeksu cywilnego, nie jest rowniez aukcjg lub przetargiem w rozumieniu
art. 70 ' Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu
ustawy.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w kazde;
chwili bez podania przyczyny. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie
przystugiwato roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego o zawarcie umowy.

Powyzsze dotyczy réwniez sytuacji, w ktorej cena oferty najkorzystniejszej bedzie
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6)

/)

przekraczata kwote, ktérg Zamawiajgcy przeznaczyt na sfinansowanie zaméwienia,

a Zamawiajgcy nie bedzie mogt jej zwiekszy¢ do kwoty oferty najkorzystniejsze;j.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, wobec

ktérego zachodzg przestanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. 0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (dalej

jako ,specustawa”), tj.:

a)

0)

Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006" i rozporzadzeniu 269/20147 (dalej tacznie jako ,wykazy”) albo
wpisanego na liste sankcyjng prowadzong przez ministra spraw
wewnetrznych i administracji, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 specustawy
(dalej jako ,lista");

Wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
zdnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach albo
wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 |utego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 specustawy;

Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot
wymieniony w wykazach albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka

dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na

! rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkéw ograniczajgcych w zwigzku
z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy.

2 rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajgcych
w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezalezno$¢ Ukrainy
lub im zagrazajacych.
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podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy.

8) Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zweryfikuje czy
Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona najwyzej oraz beneficjent
rzeczywisty lub jednostka dominujgca tego Wykonawcy, figuruje na liscie lub w
wykazach, o ktérych mowa w pkt 7) powyzej.

9) Zamawiajacy odrzuci ztozong oferte, jezeli:

a) tresc oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) Wykonawca nie spetnia wymagan okreslonych w zapytania ofertowym,

c) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

d) oferta zawiera razgco niskg ceng w rozumieniu art. 224 ust. 1 ustawy,

e) ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

f) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania.

10) Zamawiajgcy moze zwrocic sie do Wykonawcy o wyjasnienia tresci ztozonej oferty,
w szczegblnosci w zakresie podejrzenia ztozenia oferty zawierajgcej razgco niskg
cene.

11)Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie dopetnia
wymaganych do zawarcia umowy formalnosci, w szczeg6lnosci nie wnosi
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub nie przedktada wymaganych
dokumentow, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcoéw oraz wybrac

najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

2. Opis przedmiotu zaméwienia: Zgodny z zatgcznikiem nr 2 - Formularz ofertowy
cenowy.
(charakterystyka zamowienia z okresleniem istotnych parametrow zamdwienia)

3. Wymagania wzgledem Wykonawcy: cena oferowanych art. biurowych powinna

zawierac koszty dostawy do siedziby ZZW na ul. Bartyckg 175 pawilon 6 w
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Warszawie.

(okreslenie wymaganych uprawnieri, doswiadczenia i innych warunkéw podmiotowych

adekwatnie do charakteru i warunkow wykonania zamdwienia).

5. Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia: do 20.12.2023 r.

(nieprzekraczalny termin realizacji zamowienia wyrazony w dniach kalendarzowych od

daty zawarcia umowy lub data realizacji zamowienia)

6. Sposé6b przygotowania oferty Wykonawcy:

W ofercie nalezy okresli¢ cene brutto realizacji przedmiotu zamdéwienia. Cena oferty
ma by¢ wyrazona cyfrowo i stownie. Oferowana cena za wykonanie przedmiotu
zamowienia powinna obejmowac kompleks czynnosci i kosztow z nimi zwigzanych.
Jesli Wykonawca jest osobg fizyczng cena brutto powinna zawierac wszystkie
obowigzkowe sktadki i potrgcenia.

Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku
polskim, w sposéb czytelny. W ofercie nalezy okresli¢ proponowany termin wykonania
wszystkich prac, bedacych przedmiotem zamdwienia, przy czym nie moze by¢ on

dtuzszy niz termin okreslony w pkt 5 zapytania ofertowego.

Do oferty nalezy dotgczyc:
1. os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
2. wypetniony formularz cenowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

(okreslic wymogi wzgledem zatqcznikow do oferty)
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7. Kryteria oceny ofert, ich waga i sposéb oceny:
1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy kierowat sie bedzie
nastepujgcymi kryteriami i ich wagami:
a) cena(,C") - 70 pkt,
b) platforma zakupowa - 20 pkt,
c) mozliwos¢ generowania raportow sprzedazy, z podziatem na dni i

poszczeg6lne produkty - 10 pkt,

2) Sposbdb dokonania oceny:

najnizsza zaoferowana cena brutto

3)

C= x 70 pkt

cena brutto badanej oferty

3) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktéw.

4) Zamawiajgcy dokona obliczen z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5) Dopuszcza sie negocjowanie warunkow ofert, w tym ceny, z Wykonawcami, ktorzy

ztozyli oferty w terminie wyznaczonym na ich sktadanie.

8. Dostep do informacji publicznej

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz tres¢ niniejszego zamdwienia, a w
szczegolnosci dane go identyfikujgce (ograniczone w przypadku osoby fizycznej do
imienia i nazwiska, a w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢
gospodarczg - do danych ujawnionych w Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej), przedmiot zamdwienia i wysoko$¢ wynagrodzenia

podlegajg udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
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informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 2176 z pézni. zm.).

9. Termin i miejsce ztozenia oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres kontakt@zzw.waw.pl w terminie
do 10 marca 2023 r. oraz w wers;ji oryginalnej podpisanej przez osoby wtasciwe do
reprezentowania w ustalonym dniu podpisania umowy.

2) Oferta ztozona po terminie sktadania ofert nie podlega weryfikacji przez

Zamawiajgcego.
10. Termin zwigzania oferta:

1) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania

ofert.

11. Osoby do kontaktu:

Osobg wtasciwg do kontaktu w zakresie realizacji zamowienia jest Marlena Pietka

email: m.pietka@zzw.waw.pl telefon: 501-548-437

12. Ochrona danych osobowych

W zwigzku z realizacjg wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzgdzenie o ochronie
danych ,RODQ"), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych jest: Zarzad
Zieleni m.st. Warszawy, z siedzibg przy ul. Hozej 13a, 00-528 Warszawa (dalej
jako ,ZZW").

2) Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych w zakresie dziatania Zarzadu Zieleni m.st. Warszawy, a takze

przystugujgcych Pani/Panu uprawnien, moze Pani/Pan skontaktowac sie z
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Inspektorem Ochrony Danych w ZZW za pomocg adresu:

daneosobowe@zzw.waw.pl.

Administrator danych osobowych - Zarzad Zieleni m.st. Warszawy - przetwarza
Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, tj.
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740).

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach wypetnienia
obowigzkdéw prawnych cigzgcych na Zarzadzie Zieleni m.st. Warszawy, tj.:

a) prowadzenia postepowania o udzielenie przez ZZW zamowienia
publicznego o wartosci ponizej 130 000 zt oraz ewidencjonowania jego
przebiegu,

b) prowadzenia ewidencji postepowan o udzielenie przez ZZW zaméwienia
publicznego o wartosci ponizej 130 000 zt.

4) W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3),
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub
dziatajgce na zlecenie organdw witadzy publicznej, w zakresie i w celach,
ktére wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z ZZW
przetwarzajg dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest Zarzad
Zieleni m.st. Warszawy.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do
realizacji celéw okreslonych w pkt 3), tj. przez okres maksymalnie 5 lat, liczony od
dnia 1 stycznia nastepnego roku po zakonczeniu postepowania o udzielenie przez
ZZW zamowienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 zt, a po tym czasie przez
okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego
prawa, w szczegblnosci ze wzgledu na cele archiwalne w interesie publicznym,
cele badan naukowych lub historycznych lub cele statystyczne.

6) W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja

Pani/Panu nastepujace uprawnienia:
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a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych
danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w
przypadku, gdy dane sg nieprawidtowe lub niekompletne;

¢) prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia
zapomnianym), w przypadku, gdy:

= dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktérych byty zebrane lub w
inny sposob przetwarzane,

»= dane osobowe przetwarzane s niezgodnie z prawem,

» dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku
wynikajgcego z przepiséw prawa;

d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w
przypadku, gdy:

» 0soba, ktérej dane dotyczg kwestionuje prawidtowos¢ danych
osobowych,

» przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane
dotyczg, sprzeciwia sie usunieciu danych, zgdajgc w zamian ich
ograniczenia,

» Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba,
ktorej dane dotyczg, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub
dochodzenia roszczen:;

e) ze wzgledu na fakt, iz jedyng przestankg przetwarzania danych osobowych
stanowi przepis prawa, nie przystuguje Pani/Panu prawo sprzeciwu wobec
przetwarzania danych;

f) ze wzgledu na fakt, iz jedyng przestanka przetwarzania danych osobowych
stanowi przepis prawa, a Pani/Pana dane nie sg przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany, nie przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia
danych.

7) W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w

Zarzadzie Zieleni m.st. Warszawy Pani/Pana danych osobowych, przystuguje
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Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

8) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest konieczne w celu wziecia
udziatu w postepowaniu o udzielenie przez ZZW zamdwienia publicznego o
wartosci ponizej 130 000 zt. Niepodanie danych osobowych niezbednych do
prowadzenia okreslonego powyzej postepowania bedzie skutkowato brakiem
mozliwosci wziecia udziatu w postepowaniu.

9) Pani/Pana dane nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg

profilowane.

13. Zataczniki:

1. wzOr oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu,
2. formularz ofertowy - cenowy

3. wzOr umowy

4. formularz ofertowy

Podpis kierownika Zamawiajgcego

Miasto Stoteczne Warszawa
PIl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP 525-22-48-481, Regon 015259640



