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Zarzad Zieleni m.st. Warszawy
ul. Hoza 13a, 00-528 Warszawa
tel. +48 22 277 42 00; mail: kontakt@zzw.waw.pl; www.zzw.waw.p!

Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania przez
Zarzad Zieleni m.st. Warszawy zamowien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt

Nr sprawy: 26 /WZP/2023 (wg rejestru zamowien)

Wa rszawa,ie stycznia 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Miasto Stoteczne Warszawa, w ramach ktérego dziata jednostka budzetowa Zarzad Zieleni m.st.
Warszawy, zwraca sie z prosbha o zfozenie oferty na: ,Wykonanie i dostarczenie wydrukow”.

Tryb udzielenia zaméwienia

1)

2)

3)

5)

6)
7)

8)

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. 2021 r., poz. 1129 z pdin. zm.), dalej jako ,,ustawa”.

Wykonawcom na czynnosci Zamawiajgcego podejmowane w niniejszym postepowaniu nie

przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci zapytania ofertowego do czasu uptywu

terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy informuje, iz niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu

cywilnego, nie jest rowniez aukcjg lub przetargiem w rozumieniu art. 70 Kodeksu cywilnego, jak

rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w kazdej chwili bez podania

przyczyny. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie w stosunku

do Zamawiajacego o zawarcie umowy. Powyzsze dotyczy réwniez sytuacji, w ktérej cena oferty

najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktdrg Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie

zamowienia, a Zamawiajacy nie bedzie mogt jej zwiekszy¢ do kwoty oferty najkorzystniejsze;.

Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy odrzuci ztozong oferte, jezeli:

a) tresc oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) Wykonawca nie spetnia wymagan okreslonych w zapytania ofertowym,

c) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

d) oferta zawiera razaco niska ceng w rozumieniu art. 224 ust. 1 ustawy,

e) ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Wykonawcy o wyjasnienia tresci ztozonej oferty, w
szczegOlnosci w zakresie podejrzenia ziozenia oferty zawierajgcej razgco niska cene.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie dopetnia wymaganych do zawarcia umowy
formalnosci, w szczegdInosci nie wnosi zahezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub nie
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

1)

2)

3)

przedktada wymaganych dokumentéw, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny
ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcow oraz wybraé najkorzystniejsza
oferte albo uniewaznic postepowanie.

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem umowy jest ustuga polegajaca na biezagcym wykonywaniu, wedtug zapotrzebowania
Zamawiajgcego, profesjonalnych wydrukéw wymienionych w formularzu cenowym, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Umowy , wraz z ich dostarczeniem, roztadunkiem i wniesieniem do miejsca
wskazanego przez Zamawiajgcego.

Przez wydruki Zamawiajacy rozumie materiaty o charakterze informacyjnym i/lub edukacyjnym
produkowane przez Wykonawce wedtug projektéw dostarczonych przez Zamawiajacego i
umieszczane przez Zamawiajgcego w przestrzeni publicznej.

taczna wartos¢ zamowienia nie przekroczy kwoty brutto 43.050,00 PLN (stownie brutto:
czterdziesci trzy tysigce piecdziesiagt ztotych, 00/100).

Wykonawca bedzie realizowaé przedmiot zamodwienia od dnia zawarcia Umowy do wyczerpania
kwoty, o ktérej mowa punkcie powyzej, nie dtuzej jednak niz do dnia 22 grudnia 2023 r.

Kwota okreslona w punkcie 5 stanowi maksymalny limit finansowy, do ktérego Zamawiajacy moze
realizowac zamoéwienia. W przypadku, kiedy w ostatnim dniu obowigzywania Umowy $rodki
finansowe przewidziane na realizacje Umowy nie zostang wykorzystane w petnej kwocie,
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o kwote stanowigca réznice pomiedzy $rodkami
zaplanowanymi na realizacje Umowy, a faktycznie wydatkowanymi.

Wykonawca gwarantuje Zamawiajgcemu state ceny jednostkowe za przedmiot Umowy przez caly
okres jej obowigzywania. Zmiana cen bedzie dopuszczalna jedynie w przypadku ustawowej zmiany
stawek podatku VAT i wylgcznie w wysokosci wynikajacej z tej zmiany.

Ceny jednostkowe, o ktérych mowa w punkcie 6 uwzgledniajg wszystkie elementy niezbedne do
realizacji Przedmiotu Umowy, w tym koszty opakowania, transportu, ubezpieczenia, roztadunku i
whniesienia.

Realizacja wydrukéw odbedzie sie w terminach wskazanych przez Zamawiajacego w
poszczegblnych Zleceniach, z minimum 2-dniowym wyprzedzeniem

Szczegotowe informacje znajduja sie w Formularzu Cenowym stanowigcej Zatgcznik 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

Wymagania wzgledem Wykonawcy:

Realizacja wydrukoéw, o ktérych mowa w pkt 2 odbedzie sie w terminach wskazanych przez
Zamawiajgcego w poszczegolnych Zleceniach, z minimum 2-dniowym wyprzedzeniem.
Realizacja bedzie sig odbywac na podstawie Zlecen, przekazywanych za posrednictwem poczty
elektronicznej przez Zamawiajgcego do Wykonawcy, na adres mailowy wskazany po podpisaniu
Umowy. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcy pliki do druku, tj. w formacie pdf., ai. lub
eps.

Wykonawca kazdorazowo zweryfikuje otrzymane pliki w celu sprawdzenia ich poprawnoéci. W
przypadku zaistnienia koniecznosci wykonania poprawek projektu, Wykonawca niezwtocznie
poinformuje o tym Zamawiajacego drogg mailowg wskazujgc modyfikacje konieczne do
prawidtowej realizacji Zlecenia.

Miasto Stoteczne Warszawa
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4) Wykonawca jest zobowigzany we wtasnym zakresie (wtasnym transportem) i w ramach
wynagrodzenia wskazanego w Ofercie do dostarczenia gotowych wydrukow do jednej z lokalizacji
wskazanych przez Zamawiajgcego, tj.: ul. Bartycka 175, 00-716 Warszawa lub/i ul. Krucza 5/11D,
00-548 Warszawa lub/i ul. Wybrzeze Puckie 1 (Pawilon Edukacyjny Kamien), 03-301 Warszawa, po
uprzednim ustaleniu z Zamawiajgcym dnia i godziny dostawy (pomiedzy godz. 08:30 a 15:45).

5) Wykonawca jest zobowigzany do odpowiedniego zabezpieczenia wydrukow, a za szkody powstate
podczas dostarczania wydrukéw odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.

6) W razie dostarczenia wadliwych wydrukow, wydrukéw w ilosci nie odpowiadajgcej Zleceniu,
Zamawiajacy zazgda od Wykonawcy wymiany wydrukow na wydruki wolne od wad lub
dostarczenia brakujgcych wydrukéw w ciggu 2 dni roboczych od zgtoszenia nieprawidtowosci przez
Zamawiajgcego (gdzie przez ,dzien roboczy” Strony rozumiejg kazdy dzien od poniedziatku do
pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy).

7) Podane w formularzu cenowym ilosci wydrukow sa wielkosciami orientacyjnymi podanymi przez
Zamawiajgcego w celu lepszego oszacowania cen przez Wykonawece. llosci zamawianych
kazdorazowo wydrukdw bedg zalezne od aktualnych potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
zastrzega, iz Umowa bedzie realizowana zgodnie z aktualnym zapotrzebowaniem do wysokosci
zabezpieczonych w umowie $rodkdw, a Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o realizacje
dostawy w wielkosciach podanych w formularzu cenowym. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ zmiany formatu wydruku na rzecz innego wskazanego w formularzu cenowym.

8) Zamawiajgcy dopuszcza zmiane specyfikacji wydrukéw po uprzedniej konsultacji z Wykonawcg i
po uzyskaniu przez Wykonawce mailowej akceptacji Zamawiajgcego

Sposob przygotowania oferty Wykonawcy:

1) W ofercie nalezy okresli¢ cene netto oraz cene brutto realizacji kazdego elementu zawartego w
Formularzu Cenowym, ktéry stanowi Zatgcznik 1 wg podanych w nim ilosci.

2) Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w
sposadb czytelny.

Kryteria oceny ofert, ich waga i sposob oceny:
1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacymi kryteriami i
ich wagami:
a.cena (,C") - 60 pkt,
b.termin realizacji (, T”) - 40 pkt
2) Sposéb dokonania oceny:
a.
najnizsza zaoferowana cena brutto
C= x 60 pkt
cena brutto badanej oferty

najkroétszy zaoferowany termin wykonania w dniach roboczych
T= x 40 pkt
termin wykonania w dniach roboczych badanej oferty

Miasto Stoteczne Warszawa
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3) Maksymalna faczna liczba punktéw za w/w kryteria wynosi 100 punktéw.

4) Za najkorzystniejszg oferte, zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwieksza liczbe

punktow wyliczonych wedtug ponizszego wzoru:

W=C+T

gdzie:

5)

VI.

VIil.

Vill.

6)

7)

W - wynik punktowy,
C - liczba punktéw w kryterium ,Cena”, wyliczona wedtug wzoru z pkt. 2a,
T - liczba punktéw w kryterium , Termin realizacji”, przyznana wedtug kryteriéw z pkt. 2b.

Zamawiajgcy dokona obliczen z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy wybierze oferte z najwigksza liczbg punktow. Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert uzyskaja taki sam wynik punktowy,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.

Dopuszcza sig negocjowanie warunkéw ofert, w tym ceny, z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w
terminie wyznaczonym na ich sktadanie.

Dostep do informacji publicznej

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz tre$¢ niniejszego zamowienia, a w szczeg6Inosci dane go

identyfikujgce (ograniczone w przypadku osoby fizycznej do imienia i nazwiska, a w przypadku osoby

fizycznej prowadzacej dziatalnos$¢ gospodarczg - do danych ujawnionych w Centralnej Ewidencji i

Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej), przedmiot zamoéwienia i wysoko$¢ wynagrodzenia podlegaja

udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z
2020 r. poz. 2176 z pozn. zm).

1)
2)

1)

X.

1)

Termin i miejsce ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na a%roesflj‘gw_rétf kEMgw.pl DW:
msierzputowska@zzw.waw.pl, w terminie do 25 stycznia 2023 roku do godziny 23:59 oraz w wersji
oryginalnej podpisanej przez osoby wtasciwe do reprezentowania w ustalonym dniu podpisania
umowy.

Oferta ztozona po terminie sktadania ofert nie podlega weryfikacji przez Zamawiajacego.

Termin zwigzania ofertg:
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Osoby do kontaktu:

Osobg wiasciwg do kontaktu w zakresie realizacji zamoéwienia jest Magda Sierzputowska, email:
msierzputowska@zzw.waw.pl, telefon: 22 277 42 28 oraz Aleksandra Jasionowska, email:
a.jasionowska@zzw.waw.pl

Ochrona danych osobowych
W zwigzku z realizacjg przedmiotu zlecenia Zamawiajacy udostepnia Wykonawcy zwykfe dane

Miasto Stoleczne Warszawa
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2)

3)

4)

Xl.

1)

osobowe dotyczace pracownikow Zamawiajgcego w postaci: imion i nazwisk, adreséow e-mail i
numerow telefonéw, podane powysze;.
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz znany jest mu fakt, ze od momentu udostepnienia danych,
o ktdrych mowa w pkt. 1), realizuje on samodzielnie w stosunku do tych danych obowigzki
administratora okres$lone w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO)
oraz przepisach krajowych z zakresu ochrony danych osobowych, w szczegéInoéci ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).
Zamawiajacy nie odpowiada za wypetnianie przez Wykonawce obowigzkéw, o ktérych mowa w pkt.
2).
Zamawiajacy oswiadcza, iz realizuje obowigzki Administratora danych osobowych, okreélone w
przepisach RODO, w zakresie danych osobowych 0séb, ktére Wykonawca wskaze ze swojej strony do
realizacji niniejszego zlecenia.
Zataczniki Monike Q,:.C,.é,f.r?, Koz ahiew
Zatgcznik 1 ~ Formularz cenow )
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Zatacznik nr 1 do umowy nr

FORMULARZ CENOWY

" Tabliczka oqugl :
+ noga aluminiowa 297 x 297 mm i druk UV, kolor,
1 plyta dib zt. 1
na srubki (A3) pens jednostronny k
(do wbicia w ziemig)
Tabliczka prostokatna
+ noga aluminiowa druk UV, kolor,
2 A3 plyta dib szt.
na $rubki dibiond jednostronny d
(do wbicia w ziemie)
Tabliczka prostokatna
3 +4 otwory A3 plyta dibond Sruleuy, holon s e 1
: Jjednostronny
(do zawieszenia)
phyt d
4 Tablica/znak Al aRyCivarda. ‘mk U kotar. szt. 1
4 mm jednostronny
phyta PVC tw. druk UV, kol
5 Tablica/znak A2 ap arda, e e 1
4 mm jednostronny
6 Tablicarznak A3 plyta PVC twarda, dlruk UV, kolor, o 2
4 mm jednostronny
druk UV, kolor,
7 i . , B :
Tablica/znak Al plyta dibond jednostronny szt 1
druk UV, kolor,
8 Tablica/znak A2 plyta dibond SRl 1
jednostronny
druk lor,
9 Tablica/znak A3 plyta dibond J:;n::r:::; szt 1
i towy, 170-
10 Plakat B1 PRReTma . s kolor, jednostronny | szt. 50-100
papier matowy, =
" Plak B2 kol -100
akat 170-200 g olor, jednostronny | szt. 50-10
papier powlekany, kalar
0
12 Dyplom A4 lakier wybidrezy, dwustro; szt. 50-100
n
240-300g !
papier barwiony Kolod
13 Dyplom Ad w masie, szablon ; szt. 50-100
; dwustronny
wycinany laserem
papier powlekany, Volor
14 Pocztéwka 10x15cm lakier wybiérezy, ;i szt. 50-100
dwustronny
240-300 g
kol
15 Przypinka metalowa 32mm metalows 2 agr?fkq typu . ek szt. 100-500
safety-pin jednostronny
4 Naklejka wnﬂnylowa A matowy, : kolor, L 50-100
na na sciang wodoodporny jednostronny
17 Etykiety okragle $rednica 50 mm / kolkor, szt. 50-250
na rolce jednostronny
Etykiety okragle, % kolor,
18 éred: 50 / .
arkuszu A4 e e jednostronny % e

Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
(lub 0séb uprawnionych) do reprezentowania
Wykonawcy







