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Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania przez
Zarzad Zieleni m.st. Warszawy zaméwien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt

Nr sprawy: 218/WZP/2021 (wg rejestru zamdwien)
Warszawa, 14.09.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto Stoteczne Warszawa, w ramach ktérego dziata jednostka budzetowa Zarzad Zieleni m.st.
Warszawy, zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na: Wykonanie diagnozy potrzeb oraz przygotowanie
dokumentacji do przeprowadzenia przez Zamawiajgcego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na budowe i uruchomienie nowej strony internetowej (dalej: Strona) Zarzadu Zieleni
m.st. Warszawy (dalej: ZZW), ktéra zastagpi strone aktualnie dostepng pod adresem www.zzw.waw.pl.

1. Tryb udzielenia zaméwienia

1) Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwienh
publicznych (t.j. Dz. U. 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.), dalej jako ,ustawa”.

2) Wykonawcom na czynnosci Zamawiajacego podejmowane w niniejszym postepowaniu nie przystugujg
srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego do czasu uptywu terminu
sktadania ofert.

4) Zamawiajacy informuje, iz niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu
cywilnego, nie jest rowniez aukcjg lub przetargiem w rozumieniu art. 70 ' Kodeksu cywilnego, jak rowniez
nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w kazdej chwili bez podania
przyczyny. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie w stosunku do
Zamawiajgcego o zawarcie umowy. Powyzsze dotyczy réwniez sytuacji, w ktérej cena oferty
najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zaméwienia,
a Zamawiajacy nie bedzie mégt jej zwiekszy¢ do kwoty oferty najkorzystniejsze;.

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7) Zamawiajacy odrzuci ztozong oferte, jezeli:

a) tresc oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) Wykonawca nie spetnia wymagan okreslonych w zapytania ofertowym,

c) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

d) oferta zawiera razgco niskg ceng w rozumieniu art. 224 ust. 1 ustawy,

e) ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

8) Zamawiajgcy moze zwrécic sie do Wykonawcy o wyjasnienia tresci ztozonej oferty, w szczegdlnosci
w zakresie podejrzenia ztozenia oferty zawierajgcej razgco niskg cene.

9) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub nie dopetnia wymaganych do zawarcia umowy
formalnosci, w szczegdlnosci nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub nie
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przedktada wymaganych dokumentéw, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny
ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcdw oraz wybra¢ najkorzystniejszg

oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Wykonanie diagnozy potrzeb oraz przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia przez
Zamawiajgcego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na budowe i uruchomienie nowe;
strony internetowej (dalej: Strona) Zarzadu Zieleni m.st. Warszawy (dalej: ZZW), ktéra zastapi strone
aktualnie dostepng pod adresem www.zzw.waw.pl.

Zaméwienie bedzie sie sktadato z czterech etapéw:

Etap 1: wykonanie diagnozy potrzeb

Przygotowanie koncepcji, zorganizowanie oraz przeprowadzenie procesu diagnostycznego, sktadajgcego
sie ze szkolenia w formule warsztatowo-inspiracyjnej, konsultacji indywidualnych oraz innych form
pozyskiwania informacji oraz przygotowanie dokumentacji przedwdrozeniowe;.

Etap 2: przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia przez Zamawiajgcego postepowania

o udzielenie zaméwienia publicznego na budowe i uruchomienie nowej strony internetowe;j.
Przygotowanie petnej i kompletnej dokumentacji do przeprowadzenia przez Zamawiajgcego
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na budowe i uruchomienie nowej strony

internetowej.

3. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia:
1) Zamowienie sktada sie z dwoch etapéw:
Etap 1: wykonanie diagnozy potrzeb

a) Kluczowe zatozenia:
Etap diagnozy potrzeb w zakresie nowej Strony ma na celu uzyskania sprecyzowanych opinii
i doswiadczen Zamawiajgcego w kontekscie obstugi Strony, zatozen prowadzenia polityki
informacyjnej jednostki oraz wykluczenia btednej interpretacji oczekiwari Zamawiajgcego
w zakresie nowej Strony. Wykonawca przygotuje metodologie prowadzenia audytu i diagnozy,
uwzgledniajgc zaréwno architekture i funkcjonalnosci Strony jak i Zaplecza (tj. systemu
zarzadzania trescig).
b) Zatozenia wzgledem realizacji:
Wykonawca przygotuje koncepcje, zorganizuje oraz przeprowadzi proces diagnostyczny,
sktadajacy sie ze szkolen w formule warsztatowo-inspiracyjnej, konsultacji indywidualnych
oraz innych form pozyskiwania informacji, w efekcie ktérych:

zostanie przeprowadzona analiza sytuacji wyjsciowej (w tym: audyt obecnej strony
internetowej Zamawiajagcego pod adresem www.zzw.waw.pl) w kontekscie wewnetrznym
oraz zewnetrznym (w tym: analiza person, Sciezek uzycia, zidentyfikowanie probleméw po
stronie administratora oraz uzytkownikow);
— zostang zidentyfikowane wartosci ZZW (w kontekscie misji, wizji i strategii), w ujeciu
wewnetrznym i zewnetrznym;
— zostang zidentyfikowane potrzeby wewnetrzne (uzytkownik: interesariusze wewnetrzni)
i potrzeby zewnetrzne (uzytkownik: interesariusze zewnetrzni);
— zostanie zidentyfikowane otoczenie rynkowe ZZW;

— zostanie zidentyfikowana strategia online ZZW;
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zostang zidentyfikowane zespoty robocze (projektowe i produkcyjne oraz wdrozeniowe
i utrzymaniowe);

zostang zidentyfikowane zespoty redakcyjne (obecne vs przyszie);

W ramach Etapu 1 Wykonawca przygotuje dokumentacje przedwdrozeniows, tj.:

zostanie przeprowadzona analiza otoczenia rynkowego ZZW (konkurencja/benchmark);
zostang zidentyfikowane trendy rynkowe (obecne i potencjalne/przyszte kierunki
rozwoju), z uwzglednieniem rozwigzan w zakresie nawigacji stron;

powstanie bank pomystéw (content) dla nowej Strony;

powstang wstepne zatozenia (funkcjonalnosci) dla nowej Strony;

powstanie propozycja rozwigzan digitalowych dla nowej Strony;

powstanie propozycja zakresu funkcjonalnosci Zaplecza.

Etap 2: przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia przez Zamawiajgcego

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na budowe i uruchomienie nowej

strony internetowej

a)

Kluczowe zatozenia:

Wykonawca przygotuje petng i kompletng dokumentacje do przeprowadzenia przez

Zamawiajgcego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na budowe

i uruchomienie nowej strony internetowej, z uwzglednieniem etapu projektowego

i testowego. Dokumentacja zostanie sporzgdzona w oparciu o uzyskane wyniki diagnozy

i dokumentacje przedwdrozeniowg w ramach Etapu 1, a takze informacje od Zamawiajgcego

dotyczace Srodowiska technicznego i informatycznego Zamawiajgcego.

b)

Dokumentacja bedzie zawierata nastepujace wytyczne:

wytyczne dla produkgji i wdrozenia oraz serwisowania nowej Strony;

wytyczne dla wyceny produkgji i wdrozenia oraz serwisowania nowej Strony;
wytyczne dotyczgce zakresu, harmonogramu, technologii, metody produkcji nowej
Strony;

wytyczne dla projektu graficznego nowej Strony;

wytyczne dla produkgji prototypu (wersja beta);

wytyczne dla koordynacji procesu produkcji i wdrozenia nowej Strony.
Dokumentacja bedzie sie sktadata z nastepujacych elementéw:

petny i kompletny Opis Przedmiotu Zamoéwienia, zawierajgcy nastepujgce elementy
podstawowe:

o przedmiot zamowienia;

o gldwne zatozenia;

o produkty, jakie Zamawiajgcy otrzyma po zakonczeniu realizacji Zamowienia;

o etapy realizacji Zamowienia, na ktére sktadac sie bedzie Projekt Funkcjonalno-
Techniczny, uruchomienie strony wraz z fazg testéw (tzw. wersja beta),
administracja techniczna oraz serwisowanie strony;

o wymogi dotyczace Strony i Zaplecza;

wymagania w zakresie uzytych technologii oraz oprogramowania, w tym w zakresie praw

autorskich. Wykonawca uwzgledni w przygotowywanej dokumentacji zatozenie, ze
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5.
1)

2)

zaprojektowana i wdrozona Strona zaréwno w zakresie Portalu jak i Zaplecza, musi
odpowiada¢ na aktualne trendy i zasady odnoszace do uzytecznosci (UI/UX);
— wytyczne w zakresie technicznych uwarunkowan budowy systemu i jego bezpieczenstwa.
— wymagania z zakresu zapewnienia dostepnosci strony internetowej wraz z wytycznymi
w zakresie przeprowadzenia audytu dostepnosci. Zaprojektowana i wdrozona Strona
musi by¢ zgodna z wymaganiami Ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowe;j
stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U. z 2019 roku poz.
848) i zatgcznikami do niej oraz art. 6 pkt 3 ¢) Ustawy z dnia 19 lipca 2020 roku o
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U.2020 poz. 1062).
Strona musi by¢ zgodna ze standardem WCAG 2.1 poziom AA. Zgodno$¢ z wytycznymi
WCAG 2 zostanie potwierdzona poprzez wykonanie zewnetrznego, petnego
trzystopniowego audytu za pomoca specjalistycznych badan, eksperta oraz testéw
dostepnosci;
— wytyczne w zakresie wytonienia Wykonawcy: wymagania wzgledem Wykonawcy,
obowigzki Wykonawcy, warunki udziatu w postepowaniu, kryteria oceny ofert, ich waga
i Spos6b oceny.
Zakres Dokumentacji w ramach poszczegélnych elementédw moze ulec zmianie oraz
rozszerzeniu, w oparciu o wyniki przeprowadzonej diagnozy oraz dokumentacje
przedwdrozeniowg, w ramach Etapu 1. Wszelkie zmiany wymagajg akceptacji Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy dokonuje odbioru kazdego etapu Zamoéwienia. Warunkiem rozpoczecia prac
w ramach kolejnego etapu jest odebranie bez zastrzezen wszystkich Produktéw w ramach etapu
poprzedzajacego.

Produkty koncowe realizacji Zamoéwienia

Wszelkie dokumenty, w tym projekty zwigzane z realizacjg poszczeg6lnych etapdw Zamowienia,
wymagajg akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajgcy ma prawo do wnoszenia uwag do kazdego
dokumentu przedstawionego do akceptacji.
Wykonawca przedtozy do akceptacji Zamawiajgcemu nastepujace dokumenty:
— Raport kohcowy z procesu diagnostycznego wraz z wynikami audytu i rekomendacjami -
w ramach Etapu 1;
— Dokumentacje przedwdrozeniowa - w ramach Etapu 1;
— Dokumentacje do przeprowadzenia przez Zamawiajgcego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na budowe i uruchomienie nowej strony internetowe;j -

w ramach Etapu 2.

Wymagania wzgledem Wykonawcy:

W terminie do 7 dni od dnia zawarcia Umowy Wykonawcy przedstawi Zamawiajgcemu Personel
Kluczowy oddelegowany do realizacji zamoéwienia przez Wykonawce wraz z okre$leniem rol

i odpowiedzialnos$ci poszczegdlnych osob.

W terminie do 7 dni od dnia zawarcia Umowy Wykonawca dostarczy do akceptacji
Zamawiajgcemu szczegétowy harmonogram realizacji Zaméwienia, zawierajacy terminy
realizacji kluczowych dziatanh w ramach obu etapéw.

Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie realizacji Przedmiotu Zamoéwienia do udzielania
Zamawiajgcemu petnej i wyczerpujacej informacji o stopniu zaawansowania wszelkich prac, na
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6.

7.

10)

kazde zadanie Zamawiajacego w formie ustnej lub pisemnej. Zamawiajacy na kazdym etapie
realizacji zaméwienia ma prawo do weryfikowania, czy podejmowane dziatania Wykonawcy
zmierzajg do realizacji celéw i zatozen Przedmiotu Zamoéwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia Produktéw w okreslonych terminach wynikajgcych
ze szczegb6towego harmonogramu, spetniajgcych okreslone wymagania jakosciowe stawiane
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca wykazat sie doswiadczeniem adekwatnym do charakteru
i warunkéw wykonania Zamowienia.

Wykonawca oswiadcza, ze profesjonalnie zajmuje sie realizacjg projektow zwigzanych

z Przedmiotem Zaméwienia i zobowigzuje sie dotozy¢ najwyzszej starannosci wynikajacej

z profesjonalnego charakteru dziatalnosci w zakresie niezbednym dla wykonania Przedmiotu
Zamoéwienia oraz gwarantuje odpowiednie przygotowanie merytoryczne oséb wykonujgcych
powierzone im czynnosci.

Wykonawca zapewni wtasnym kosztem i staraniem wszelki sprzet i materiaty niezbedne do
realizacji Zamowienia oraz w petni wykwalifikowany personel do realizacji poszczegdlnych
dziatan. Wykonawca na wiasny koszt udostepni swoim pracownikom oraz wspétpracownikom
niezbedne narzedzia do wykonania Przedmiotu Zamowienia, postugujac sie wytacznie
licencjonowanym oprogramowaniem.

Wykonawca zobowigzuje sie, w czasie realizacji Przedmiotu Zamowienia, jak i po jego
zakonczeniu lub rozwigzaniu, nie przekazywa¢, nie ujawnia¢ ani nie wykorzystywac bez
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci, informacji technicznych,
technologicznych, handlowych, organizacyjnych lub finansowych dotyczacych Zamawiajgcego
lub podmiotéw z nim wspétpracujacych, ktére Wykonawca uzyska w zwigzku z wykonywaniem
Zamoéwienia.

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie standardéw
sieciowych i wytycznych dotyczacych dostepnosci serwiséw internetowych dla oséb
niepetnosprawnych, o ktérych mowa w zatgczniku do Ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r.

o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U.
z 2019 roku poz. 848) oraz dysponuje osoba/osobami posiadajaca/posiadajacymi niezbedna
wiedze w zakresie wdrazania stron internetowych zgodnych z wymogami WCAG 2.0/WCAG 2.1.
Do elementéw Przedmiotu Umowy, bedgcych utworami w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1231

z pézn. zm.), zwanej dalej ,Prawo autorskie”, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego petnie
autorskich praw majatkowych, w szczegdlnosci prawo do korzystania i rozporzadzania, bez
jakichkolwiek ograniczen czasowych i terytorialnych.

Termin wykonania
Etap 1: 15.11.2021 r.
Etap 2: 15.12.2021 r.

Zamawiajacy zapewnia:

1) przekazywanie Wykonawcy w formie pisemnej lub elektronicznie informacji i wytycznych niezbednych

do wykonania Przedmiotu Umowy;
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2) mozliwos¢ przeprowadzenia audytu obecnej strony oraz procesu diagnostycznego w formie szkolen

i konsultacji indywidualnych.

8. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie Zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie, wykonali

z nalezyta starannoscig co najmniej trzy ustugi doradcze lub projektowe w zakresie budowy i wdrazania

stron internetowych.

o. Sposéb przygotowania oferty Wykonawcy:

1) W ofercie nalezy okresli¢ cene brutto realizacji przedmiotu zaméwienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona
cyfrowo i stownie. Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zamoéwienia powinna obejmowac
kompleks czynnosci i kosztéw z nimi zwigzanych. Jesli Wykonawca jest osoba fizyczng cena brutto
powinna zawiera¢ wszystkie obowigzkowe sktadki i potracenia.

2) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb
czytelny. W ofercie nalezy okresli¢ proponowany termin wykonania wszystkich prac, bedacych
przedmiotem zamowienia, przy czym nie moze by¢ on dtuzszy niz termin okreslony w pkt 5 Zapytania
Ofertowego.

3) Do oferty nalezy dotgczy¢:

a) Referencje iinne poswiadczenia potwierdzajgce spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu;

b) Koncepcje realizacji Przedmiotu Zamoéwienia w formie opisowej. Koncepcja bedzie podlegata
ocenie zgodnie z pkt 10 ponizej;

10. Kryteria oceny ofert, ich waga i spos6b oceny:

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacymi kryteriami i
ich wagami:
a) cena(,C") - 50 pkt,
b) koncepcja realizacji Przedmiotu Zamowienia (,K") - 50 pkt,

2) Sposob dokonania oceny:

najnizsza zaoferowana cena brutto

C= x 50 pkt
cena brutto badanej oferty

K = Koncepcja realizacji Przedmiotu Zamoéwienia (K) - kryteria oceny:
W kryterium ,realizacji Przedmiotu Zamoéwienia (K)” punkty zostang przyznane wg ponizszych

zatozen:
Wyszczegodlnienie elementéw podlegajacych ocenie Max liczba pkt.
Ocena propozycji kreatywnych, kompleksowos$¢ proponowanych dziatah 15 pkt.
Ocena elementéw i etapow realizacji pod katem zakresu i celu Zamoéwienia 15 pkt.
okreslonego w niniejszym zapytaniu.
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Zgodnos¢ oferty z oczekiwaniami Zamawiajgcego w zakresie wytycznych 10 pkt.
okreslonych w niniejszym zapytaniu.

Rzetelnos$¢, spéjnose, czytelnose i precyzyjnos¢ oferty. 10 pkt.
RAZEM 50 pkt.

Punkty wg kryterium ,Koncepcja realizacji Przedmiotu Zamowienia” zostang przyznane na podstawie
punktowej oceny cztonkéw komisji. Ocena tego kryterium bedzie liczona jako Srednia ocen
przyznanych przez poszczegblnych cztonkow komisji zwotanej przez Zamawiajgcego do oceny ofert.

3) Maksymalnataczna liczba punktéw za w/w kryteria wynosi 100 punktow.

4) Za najkorzystniejszg oferte, zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktow
wyliczonych wedtug wg ponizszego wzoru:

W=C+K

gdzie:

W - wynik punktowy,

C - liczba punktéw w kryterium ,Cena”, wyliczona wedtug wzoru z pkt. 2) powyzej,

K - liczba punktéw w kryterium ,Koncepcja realizacji Przedmiotu Zamowienia”, wyliczona wedtug
zatozen pkt. 2) powyzej,

5) Zamawiajacy dokona obliczer z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

6) Zamawiajacy wybierze oferte z najwiekszg liczbg punktéw. Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyskaja taki sam wynik punktowy,
Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

7) Dopuszcza sie negocjowanie warunkéw ofert, w tym ceny, z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty

w terminie wyznaczonym na ich sktadanie.

11.  Dostep do informacji publicznej

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz tres¢ niniejszego zamdwienia, a w szczegélnosci dane go
identyfikujace (ograniczone w przypadku osoby fizycznej do imienia i nazwiska, a w przypadku osoby
fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza - do danych ujawnionych w Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej), przedmiot zaméwienia i wysoko$¢ wynagrodzenia podlegajg
udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 2176 z p6zh. zm.).

12. Termin i miejsce ztozenia oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres kontakt@zzw.waw.pl DW: Kkwiecien@zzw.waw.pl,
w terminie do 28.09.2021 r. do godz. 12:00.

2) Oferte w wersji oryginalnej podpisanej przez osoby wtasciwe do reprezentowania sktada Wykonawca

wytoniony w postepowaniu w ustalonym dniu podpisania umowy.
3) Oferta ztozona po terminie sktadania ofert nie podlega weryfikacji przez Zamawiajgcego.

13. Termin zwigzania oferta:
1) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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14. Osoby do kontaktu:
Osoba witasciwg do kontaktu w zakresie realizacji zamdwienia jest:
Karolina Kwiecien-tukaszewska email: Kkwiecien@zzw.waw.pl, telefon: 885 523 966;

Katarzyna Katuska email: kkaluska@zzw.waw.pl, telefon: 512 113 302.

15.  Ochrona danych osobowych
W zwigzku z realizacjag wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych ,RODO"), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych jest: Zarzad Zieleni m.st. Warszawy,
z siedziba przy ul. Hozej 13a, 00-528 Warszawa (dalej jako ,ZZW").
2) Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
w zakresie dziatania Zarzadu Zieleni m.st. Warszawy, a takze przystugujgcych Pani/Panu uprawnien, moze
Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych w ZZW za pomocg adresu:
daneosobowe@zzw.waw.pl.

Administrator danych osobowych - Zarzad Zieleni m.st. Warszawy - przetwarza Pani/Pana dane osobowe
na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, tj. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.].
Dz. U.z 2020 ., poz. 1740).

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na
Zarzadzie Zieleni m.st. Warszawy, tj.:

a) prowadzenia postepowania o udzielenie przez ZZW zaméwienia publicznego o wartosci
ponizej 130 000 zt oraz ewidencjonowania jego przebiegu,

b) prowadzenia ewidencji postepowan o udzielenie przez ZZW zaméwienia publicznego
o wartosci ponizej 130 000 zt.

4) W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3), odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych mogga by¢:

a) organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie
organdw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z ZZW przetwarzajg dane
osobowe, dla ktérych Administratorem jest Zarzad Zieleni m.st. Warszawy.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych
w pkt 3), tj. przez okres maksymalnie 5 lat, liczony od dnia 1 stycznia nastepnego roku po zakonczeniu
postepowania o udzielenie przez ZZW zamdéwienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 z}, a po tym
czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa,

w szczegblnosci ze wzgledu na cele archiwalne w interesie publicznym, cele badan naukowych lub
historycznych lub cele statystyczne.

6) W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujace
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku, gdy dane sg
nieprawidtowe lub niekompletne;
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¢) prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku,
gdy:
» dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane,
»= dane osobowe przetwarzane s niezgodnie z prawem,
= dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego
z przepisoéw prawa;
d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy:
= 0soba, ktérej dane dotyczg kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,
» przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie
usunieciu danych, zgdajac w zamian ich ograniczenia,
= Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen;
e) ze wzgledu na fakt, iz jedyng przestanka przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa,
nie przystuguje Pani/Panu prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych;
f) ze wzgledu na fakt, iz jedyng przestankg przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa,
a Pani/Pana dane nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, nie przystuguje Pani/Panu
prawo do przenoszenia danych.

7) W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Zarzadzie Zieleni m.st.
Warszawy Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

8) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest konieczne w celu wziecia udziatu w postepowaniu
o udzielenie przez ZZW zamoéwienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 zt. Niepodanie danych
osobowych niezbednych do prowadzenia okreslonego powyzej postepowania bedzie skutkowato brakiem
mozliwosci wziecia udziatu w postepowaniu.

9) Pani/Pana dane nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

16.  Zalaczniki: -

Podpis kierownika Zamawiajgcego
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