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ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto Stoteczne Warszawa, w ramach ktérego dziata jednostka budzetowa Zarzad Zieleni m.st.
Warszawy, zwraca sie z prosba o ztozenie oferty na: Zakup i dostawe urzadzenia wielofunkcyjnego
Konica Minolta Bizhub C458 dla Zarzadu Zieleni m.st. Warszawy w roku 2021. Szczegotowy opis
zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 1.

1- Tryb udzielenia zaméwienia

1) Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. 2019 r., poz. 2019 z pdzn. zm.), dalej jako ,ustawa”.

2) Wykonawcom na czynnosci Zamawiajgcego podejmowane w niniejszym postepowaniu nie przystuguija $rodki
ochrony prawnej przewidziane w ustawie.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany treéci zapytania ofertowego do czasu uptywu terminu
sktadania ofert.

4) Zamawiajacy informuje, iz niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego,
nie jest réwniez aukcja lub przetargiem w rozumieniu art. 70 ' Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumiéniu ustawy.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w kazdej chwili bez podania przyczyny.
W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego o
zawarcie umowy. Powyzsze dotyczy rowniez sytuacji, w ktérej cena oferty najkorzystniejszej bedzie
przekraczata kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamoéwienia, a Zamawiajacy nie bedzie
mogt jej zwiekszy¢ do kwoty oferty najkorzystniejsze;.

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowanlem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy odrzuci ztozong oferte, jezeli:
a) tresc¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
b) Wykonawca nie spetnia wymagan okreslonych w zapytania ofertowym
c) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
d) oferta zawiera razgco niskg ceng w rozumieniu art. 224 ust. 1 ustawy,
e) ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

8) Zamawiajgcy moze zwrocic sig do Wykonawcy o wyjadnienia tresci ztozonej oferty, w szczegélnosci w
zakresie podejrzenia ztozenia oferty zawierajgcej razgco niskg cene.

9) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie dopetnia wymaganych do zawarcia umowy
formalnosci, w szczegélnosci nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub nie
przedktada wymaganych dokumentéw, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcéw oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo
uniewazni¢ postepowanie.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Zakup i dostawa urzadzenia wielofunkcyjnego Konica Minolta Bizhub C458 dla Zarzadu Zieleni m.st.
Warszawy w roku 2021
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Wymagania wzgledem Wykonawcy:

Zamowienie obejmuje zakup i dostawe urzadzenia wielofunkcyjnego Konica Minolta Bizhub C458 dla
Zarzadu Zieleni m.st. Warszawy w roku 2021 wraz z roztadunkiem w miejscu wskazanym w siedzibie
Zamawiajacego w ZZW, przy ul. Wat Miedzeszyriski 724 w Warszawie lub innym miejscu wskazanym przez

Miasto Stoteczne Warszawa
Pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP 525-22-48-481, Regon 015259640



o

Zarzad Zieleni m.st. Warszawy
ul.Hoza 13A, 00-528 Warszawa
tel. +48 22 277 42 00; mail: kontakt@zzw.waw.pl; www.zzw.waw.pl

Zamawiajgcego w obrebie granic administracyjnych m.st. Warszawy. Osoba dostarczajgca towar musi
wraz z pracownikiem Zamawiajacego zweryfikowa¢ kompletnos¢ zaméwienia.

5, Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:
Realizacja zamowienia nastgpijednorazowo w terminie 5 dni roboczych od podpisania umowy.

6. Sposéb przygotowania oferty Wykonawcy:

W ofercie nalezy okresli¢ cene brutto realizacji przedmiotu zamoéwienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona
cyfrowo i stownie. Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zamowienia powinna obejmowac kompleks
czynnosci i kosztéw z nimi zwigzanych. Jesli Wykonawca jest osobg fizyczng cena brutto powinna zawierac
wszystkie obowigzkowe sktadki i potragcenia.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb
czytelny. W ofercie nalezy okreslic proponowany termin wykonania wszystkich ‘prac, bedacych
przedmiotem zamowienia, przy czym nie moze by¢ on dtuzszy niz termin okreslony w pkt 5 zapytania
ofertowego.

Do oferty nalezy dotgczy¢:

Zatgcznik nr 1 - Specyfikacja techniczna
Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy
Zatgcznik nr 3 - Formularz ofertowy

7 Kryteria oceny ofert, ich waga i spos6b oceny:
1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacymi kryteriami i ich
wagami:

a) cena (,C") - 80 pkt,
b) czas gwarancji - 20 pkt,
) SR T e pkt,

2) Sposoéb dokonania oceny:

3) najnizsza zaoferowana cena brutto

C= G pkt

cena brutto badanej oferty

4) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwigksza liczbe punktow.
5) Zamawiajacy dokona obliczen z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
6) Dopuszcza sie negocjowanie warunkéw ofert, w tym ceny, z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w

terminie wyznaczonym na ich sktadanie. :
8. Dostep do informacji publicznej
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz tres¢ niniejszego zamowienia, a w szczegblnosci dane go
identyfikujace (ograniczone w przypadku osoby fizycznej do imienia i nazwiska, a w przypadku osoby
fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza - do danych ujawnionych w Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej), przedmiot zaméwienia i wysoko$¢ wynagrodzenia podlegaja
udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z
2020r. poz. 2176 z p6zn. zm.).
o. Termin i miejsce ztozenia oferty: ;
1) Oferte nalezy ztozy¢ droga elektroniczng na adres kontakt@zzw.waw.pl w'terminie do ‘27’01"?’03/1”
oraz w wersji oryginalnej podpisanej przez osoby wtasciwe do reprezentowania w ustalonym dniu podpisania
umowy.
2) Oferta ztozona po terminie sktadania ofert nie podlega weryfikacji przez Zamawiajgcego.
10. Termin zwigzania ofertg:
1) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
11.  Osoby do kontaktu:
Wiasciwy do kontaktu w zakresie realizacji zamoéwienia jest Dziat Organizacji Wewnetrznej ZZW, e-mail:
dow@zzw.waw.pl (pro$ba o powotywanie sie w korespondencji na numer sprawy) telefon: 22-277 42 22
12. Ochrona danych osobowych
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W zwigzku z realizacjag wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych ,RODOQ"), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1)

2)

3)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych jest: Zarzad Zieleni m.st. Warszawy, z
siedzibg przy ul. Hozej 13a, 00-528 Warszawa (dalej jako ,ZZW").

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w
zakresie dziatania Zarzadu Zieleni m.st. Warszawy, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze
Pani/Pan skontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych w ZZW za pomocg adresu:
daneosobowe@zzw.waw.pl. :

Administrator danych osobowych - Zarzad Zieleni m.st. Warszawy - przetwarza Pani/Pana dane osobowe na
podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, tj. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz U.
z 2020 r., poz. 1740).

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na
Zarzgdzie Zieleni m.st. Warszawy, tj.:

a) prowadzenia postgpowania o udzielenie przez ZZW zamowienia publicznego o wartosci
ponizej 130 000 zt oraz ewidencjonowania jego przebiegu,

b) prowadzenia ewidencji postepowan o udzielenie przez ZZW zaméwienia publicznego o
wartosci ponizej 130 000 zt.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3), odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga byc¢:

a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie
organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z ZZw przetwarzajg dane
osobowe, dla ktérych Administratorem jest Zarzad Zieleni m.st. Warszawy.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w pkt
3), tj. przez okres maksymalnie 5 lat, liczony od dnia 1 stycznia nastepnego roku po zakonczeniu
postepowania o udzielenie przez ZZW zaméwienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 z}, a po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa,
w szczegolnosci ze wzgledu na cele archiwalne w interesie publicznym, cele badan naukowych lub
historycznych lub cele statystyczne. .

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku, gdy dane s3
nieprawidtowe lub niekompletne;

¢) prawo do zgdania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku,
gdy:

= dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktérych byty zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,

= dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

= dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania S|e z obowigzku wynikajacego z
przepiséw prawa;

d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy:

= osoba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

= przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie
usunieciu danych, zadajgc w zamian ich ograniczenia,

= Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane dotyczg,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen; :

e) ze wzgledu na fakt, iz jedyng przestanka przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa,
nie przystuguje Pani/Panu prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

f)  ze wzgledu na fakt, iz jedyng przestankg przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa, a
Pani/Pana dane nie s przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, nie przystuguje Pani/Panu prawo
do przenoszenia danych.
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7) W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Zarzadzie Zieleni m.st.
Warszawy Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

8) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest konieczne w celu wzigcia udziatu w postepowaniu o
udzielenie przez ZZW zamowienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 zt. Niepodanie danych osobowych
niezbednych do prowadzenia okreslonego powyzej postepowania bedzie skutkowato brakiem mozliwosci
wziecia udziatu w postepowaniu.

9) Pani/Pana dane nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

13. Zataczniki:

o Zatgcznik nr 1 - Specyfikacja techniczna
o Zatqcznik nr 2 - Formularz cenowy

e Zatqcznik nr 3 - Formularz ofertowy

o  Zatgcznik nr 3 - wzér Umowy

Podpis kierownika Zamawiajgcego
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