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Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania przez
Zarzad Zieleni m.st. Warszawy zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt

Nr sprawy: 180/WZP/2021 (wg rejestru zamowien)

Warszawa, 29.07.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Miasto Stoteczne Warszawa, w ramach ktoérego dziata jednostka budzetowa Zarzad Zieleni m.st.

Warszawy, zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na: Kompleksowa realizacje projektu

edukacji przyrodniczej dotyczacego drzew w miescie skierowanego do placéwek

oswiatowych i opiekunczo-wychowawczych z terenu m.st. Warszawy (dalej: projekt).

1)

2)

3)

4)

&)

6)
7)

8)

1. Tryb udzielenia zaméwienia
Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.), dalej jako ,,ustawa”.
Wykonawcom na czynnosci Zamawiajgcego podejmowane w niniejszym postepowaniu nie
przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci zapytania ofertowego do czasu uptywu
terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy informuje, iz niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66
Kodeksu cywilnego, nie jest rowniez aukcjg lub przetargiem w rozumieniu art. 70 ' Kodeksu
cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w kazdej chwili bez
podania przyczyny. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie w
stosunku do Zamawiajgcego o zawarcie umowy. Powyzsze dotyczy réwniez sytuacji, w ktérej
cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamowienia, a Zamawiajgcy nie bedzie mégt jej zwiekszy¢ do kwoty oferty
najkorzystniejszej.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajgcy odrzuci ztozong oferte, jezeli:

a) tresc oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) Wykonaweca nie spetnia wymagan okreslonych w zapytania ofertowym,

c) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

d) oferta zawiera razgco niska ceng w rozumieniu art. 224 ust. 1 ustawy,

e) zilozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o

zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienia tresci ztozonej oferty, w
szczegblnosci w zakresie podejrzenia ztozenia oferty zawierajacej razaco niska cene.
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9) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie dopetnia wymaganych do
zawarcia umowy formalnosci, w szczegdlnosci nie wnosi zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy lub nie przedktada wymaganych dokumentéw, Zamawiajacy moze
dokonac ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu
wykonawcow oraz wybrac najkorzystniejszg oferte albo uniewaznic¢ postepowanie.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Kompleksowa realizacja Projektu edukacji przyrodniczej dotyczgcego drzew w miescie

skierowanego do placowek oswiatowych i opiekunczo-wychowawczych z terenu m.st.

Warszawy, sktadajgcego sie z nastepujgcych elementow:

1

2)

3)

4)

&)

dziatania edukacyjne dotyczgce funkcjonowania drzew w miescie, skierowane do
wybranych placéwek oswiatowych i opiekunczo-wychowawczych, realizowane przez
aktywne formy edukacji - np. warsztaty, zajecia terenowe, spacery. Program dziatan
powinien uwzglednia¢ specyfike m.st. Warszawy, obowigzujgce standardy oraz programy
dot. drzew wskazane przez Zamawiajgcego (np. ,Milion drzew dla Warszawy);

dziatania aktywizujgce wspierajgce oddolne inicjatywy dot. drzew w miescie, skierowane do
placowek oswiatowych i opiekunczo-wychowawczych, realizowane poprzez np. konkursy,
olimpiady, gry terenowe;

dziatania promocyjne Projektu i wszystkich jego czesci sktadowych w catym okresie jego
trwania, realizowane w formie bezposredniej (w placéwkach) oraz posredniej (kanaty
komunikacji Wykonawcy i Zamawiajgcego, wskazane przez Zamawiajgcego) wraz z
opracowywaniem materiatéw graficznych niezbednych do prowadzenia dziatan
promocyjnych;

inne dziatania wpisujace sie w zatozenia Projektu i realizujgce cel zmierzajgcy do
podnoszenia wiedzy dzieci i mtodziezy dot. funkcjonowania drzew w miescie oraz
budowanie postaw aktywnych w obszarze dbania o srodowisko;

koordynacja Projektu w catym okresie jego trwania w tym m.in. opracowywanie
harmonogramu, sprawozdawczos¢, sporzadzanie dokumentacji zrealizowanych dziatan (w
tym fotograficznej).

Wykonaweca oczekuje, ze cze$¢ dziatan planowanych przez Wykonawce zostanie zrealizowana

w Pawilonie Edukacyjnym Kamien Zarzadu Zieleni m.st. Warszawy ul. Wybrzeze Puckie 1 oraz

jego otoczeniu. Zamawiajgcy umozliwi realizacje uzgodnionych dziatah na terenie Pawilonu

oraz udostepni dostepny w nim sprzet (rzutnik, ekran, krzesta, 4 duze stoty, 4 mate stoty).

1)

2)

3)

3. Wymagania wzgledem Wykonawcy:

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca wykazat sie doswiadczeniem adekwatnym do
charakteru i warunkéw wykonania zamowienia.
Wykonaweca dostarczy Zamawiajgcemu szczegétowy harmonogram dziatah w terminie do 7
dni od dnia zawarcia Umowy.
Wykonaweca zapewni wiasnym kosztem i staraniem wszelki sprzet i materiaty niezbedne do

realizacji Projektu, wraz z ich transportem, montazem i demontazem.
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4) Wykonawca zapewni kompleksowg oprawe, sprawnie funkcjonujacy sprzet i obstuge
techniczng, niezbednga do realizacji Projektu.

5) Wykonawca zapewni wiasnym kosztem i staraniem w petni wykwalifikowany personel do
realizacji poszczegolnych dziatan oraz kadre do obstugi technicznej z odpowiednimi
uprawnieniami.

6) Wszystkie ustugi promocyjno-informacyjne realizowane beda w porozumieniu
z Zamawiajgcym i bedg wymagaty jego akceptacji. Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie
nalezato przygotowywanie informacji prasowych i komunikatéw do prowadzenia dziatan
promocyjnych przez Zamawiajgcego oraz Wykonawce, na kanatach komunikacji
zaakceptowanych przez Zamawiajgcego.

7) W przypadku dziatan wymagajacych prowadzenie zgtoszen/zapisow, Wykonawca bedzie
realizowat samodzielnie w stosunku do danych osobowych obowigzek administratora
okreslony w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz przepisach krajowych z zakresu ochrony danych
osobowych, w szczegblnosci ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z2019r. poz. 1781 z p6zZn.zm.).

8) Do elementéw Przedmiotu Umowy, bedgcych utworami w rozumieniu ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019,
poz. 1231 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,Prawo autorskie”, Wykonawca przenosi na
Zamawiajgcego petnie autorskich praw majgtkowych, w szczegélnosci prawo do
korzystania i rozporzadzania, bez jakichkolwiek ograniczen czasowych i terytorialnych.

5. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

Od daty zawarcia umowy do 17.12.2020 r.

6. Sposéb przygotowania oferty Wykonawcy:

1) Za wzgledu na sytuacje epidemiczng, w ofercie nalezy przedstawi¢ dwa alternatywne
programy dziatarh w ramach projektu - podstawowy: w wersji stacjonarnej oraz
alternatywny: online, ktéry zostanie wdrozony w przypadku braku mozliwosci realizacji
zaplanowanych dziatan w wersji podstawowej, z uwzglednieniem aktualnego na dzien
realizacji projektu rezimu sanitarnego w zwigzku z ogtoszonym na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanem epidemii w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.

2) W ofercie nalezy okresli¢ cene brutto realizacji przedmiotu zamowienia. Cena oferty ma by¢
wyrazona cyfrowo i stownie. Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia
powinna obejmowac kompleks czynnosci i kosztéw z nimi zwigzanych. Jesli Wykonawca
jest osobg fizyczng cena brutto powinna zawierac wszystkie obowigzkowe sktadki i
potracenia.
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3)

4)

1

2)

3)

4)
&)

Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim,
w sposéb czytelny. W ofercie nalezy okresli¢ proponowany termin wykonania wszystkich
prac, bedgcych przedmiotem zamoéwienia, przy czym nie moze by¢ on dtuzszy niz termin
okreslony w pkt 5 zapytania ofertowego.
Do oferty nalezy dotaczyc¢:

a) Opis koncepcji realizacji projektu;

b) Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji zaméwienia;

c) Referencje i inne poswiadczenia potwierdzajgce doswiadczenie wiasne i zaproszonych;

partneréw lub ekspertdéw w realizacji prac o podobnym charakterze.

7. Kryteria oceny ofert, ich waga i sposéb oceny:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy kierowat sie bedzie nastepujgcymi

kryteriami i ich wagami:

a) cena(,C") - 40 pkt

b) koncepcja realizacji Projektu (,K") - 40 pkt

€) zasoby wiasne i doswiadczenie Wykonawcy (,D") - 20 pkt

Sposéb dokonania oceny:

najnizsza zaoferowana cena brutto

C= x 40 pkt
cena brutto badanej oferty

K = koncepcja realizacji Projektu - kryteria oceny: ocena propozycji kreatywnych,
proponowanych dziatan, elementdw i etapow realizacji pod kgtem zakresu i celu
Zamoéwienia okreslonego w niniejszym zapytaniu oraz rzetelnos¢ i precyzyjnosc
przygotowania oferty.
D = zasoby wtasne i doswiadczenie Wykonawcy - kryteria oceny: ocena zasobow jakie
Wykonaweca przeznaczy na realizacje Zamowienia oraz ocena potwierdzonego
doswiadczenia Wykonawcy oraz ekspertow zaproszonych pod katem adekwatnosci do
specyfiki niniejszego Zaméwienia.
Maksymalna taczna liczba punktéw za w/w kryteria wynosi 100 punktéw.
Za najkorzystniejszg oferte, zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe
punktéw wyliczonych wedtug wg ponizszego wzoru:

W=C+K+D

gdzie:

W - wynik punktowy,

C - liczba punktéw w kryterium ,Cena”, wyliczona wedtug wzoru z pkt. 2),

K - liczba punktow w kryterium ,koncepcja realizacji Projektu”, przyznana wedtug

kryteridw z pkt. 2),
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D - liczba punktéw w kryterium ,zasoby wiasne i doswiadczenie Wykonawcy”,
przyznana wedtug kryteridw z pkt. 2),

6) Zamawiajacy powota komisje oceniajgcg oferty. Poza kryterium ceny, ktére bedzie
ocenianie metodami obliczeniowymi, pozostate elementy oferty otrzymaja oceny kazdego
z cztonkéw komisji, wedtug opisu kryteriow K" i, D". Ostateczna ocena kryteriow ,K"i,D"
zostanie usredniona, a nastepnie wyniki oceny we wszystkich kryteriach zsumowane.

7) Zamawiajgcy dokona obliczen z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

8) Zamawiajacy wybierze oferte z najwiekszg liczbg punktéw. Jezeli nie bedzie mozna wybrac
oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyskaja taki sam wynik
punktowy, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

9) Dopuszcza sie negocjowanie warunkow ofert, w tym ceny, z Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty w terminie wyznaczonym na ich sktadanie.

8. Dostep do informacji publicznej

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz tre$¢ niniejszego zamodwienia, a w szczegdlnosci

dane go identyfikujgce (ograniczone w przypadku osoby fizycznej do imienia i nazwiska, a w

przypadku osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg - do danych ujawnionych w

Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej), przedmiot zamdwienia i

wysokos¢ wynagrodzenia podlegajg udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o

dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 z pézi. zm.).
9. Termin i miejsce ztozenia oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres kontakt@zzw.waw.pl DW:

kkaluska@zzw.waw.pl, w terminie do 5.08.2021 r. oraz w wersji oryginalnej podpisanej przez

osoby witasciwe do reprezentowania w ustalonym dniu podpisania umowy.

2) Oferta ztozona po terminie sktadania ofert nie podlega weryfikacji przez Zamawiajgcego.
10. Termin zwigzania oferta:

1) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
11. Osoby do kontaktu:

Osobg wtasciwg do kontaktu w zakresie realizacji zamowienia jest Katarzyna Katuska, email:

kkaluska@zzw.waw.pl, telefon: 22 277 48 21.
12. Ochrona danych osobowych

W zwigzku z realizacjg wymogdéw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO"), informujemy o zasadach przetwarzania

Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych jest: Zarzad Zieleni m.st.
Warszawy, z siedzibg przy ul. Hozej 13a, 00-528 Warszawa (dalej jako ,ZZW").

2) Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Zarzadu Zieleni m.st. Warszawy, a takze przystugujgcych
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3)

4)

&)

6)

Pani/Panu uprawnien, moze Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych w ZZW
za pomoca adresu: daneosobowe@zzw.waw.pl.
Administrator danych osobowych - Zarzad Zieleni m.st. Warszawy - przetwarza Pani/Pana dane

osobowe na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, tj. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (t.,j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740).

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach wypetnienia obowigzkéw prawnych
cigzacych na Zarzadzie Zieleni m.st. Warszawy, tj.:

a) prowadzenia postepowania o udzielenie przez ZZW zaméwienia publicznego o
wartosci ponizej 130 000 zt oraz ewidencjonowania jego przebiegu,

b) prowadzenia ewidencji postepowan o udzielenie przez ZZW zamdwienia
publicznego o wartosci ponizej 130 000 zt.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3), odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogg by¢:

a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na
zlecenie organdw witadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikajag z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z ZZW przetwarzajg
dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest Zarzad Zieleni m.st. Warszawy.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3), tj. przez okres maksymalnie 5 lat, liczony od dnia 1 stycznia nastepnego
roku po zakoriczeniu postepowania o udzielenie przez ZZW zamoéwienia publicznego o wartosci
ponizej 130 000 zt, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegolnosci ze wzgledu na cele archiwalne w interesie
publicznym, cele badan naukowych lub historycznych lub cele statystyczne.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujgce
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku, gdy
dane sg nieprawidtowe lub niekompletne;

¢) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),

w przypadku, gdy:
» dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktorych byty zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane,
= dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
» dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku
wynikajgcego z przepiséw prawa;
d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy:
» 0soba, ktoérej dane dotyczg kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,
» przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza,
sprzeciwia sie usunieciu danych, zagdajac w zamian ich ograniczenia,
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» Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane
dotyczg, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen;
e) ze wzgledu na fakt, iz jedyng przestankg przetwarzania danych osobowych stanowi
przepis prawa, nie przystuguje Pani/Panu prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych;
f) ze wzgledu na fakt, iz jedyng przestankg przetwarzania danych osobowych stanowi
przepis prawa, a Pani/Pana dane nie sg przetwarzane w spos6b zautomatyzowany, nie
przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych.

7) W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Zarzadzie Zieleni
m.st. Warszawy Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest konieczne w celu wziecia udziatu w
postepowaniu o udzielenie przez ZZW zamoéwienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 zt.
Niepodanie danych osobowych niezbednych do prowadzenia okreslonego powyzej
postepowania bedzie skutkowato brakiem mozliwosci wziecia udziatu w postepowaniu.

9) Pani/Pana dane nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

13. Zataczniki:

Miasto Stoteczne Warszawa
PIl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP 525-22-48-481, Regon 015259640



