Zarzad Zieleni m.st. Warszawy
ul.Hoza 13A, 00-528 Warszawa
tel. +48 22 277 42 00; mail: kontakt@zzw.waw.pl; www.zzw.waw.pl

Nr sprawy: .22 [ W28/ 2020

Zatacznik nr 2 Regulamin udzielania przez
Zarzad Zieleni m.st. Warszawy zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro

Warszawa, Al 44.. 2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto Stoteczne Warszawa, w ramach ktérego dziata jednostka budzetowa Zarzad Zieleni m.st.
Warszawy, zwraca sie zprosba o ztozenie oferty na: wykonanie i dostarczenie do siedziby
Zamawiajgcego tabliczek do oznaczenia projektéw zrealizowanych w ramach Budzetu
Obywatelskiego wraz z palikami do wbicia w ziemie, wedtug projektu Zamawiajacego.

1.
1)

8)

2.

Tryb udzielenia zaméwienia
Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2019 r., poz. 1843), dalej jako ustawa Pzp, na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy Pzp.
Wykonawcom na czynnosci Zamawiajagcego podejmowane w niniejszym postepowaniu nie
przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Pzp.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego do czasu uptywu terminu
sktadania ofert.
Zamawiajacy informuije, iz niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu
cywilnego, nie jest rowniez aukcjg lub przetargiem w rozumieniu art. 70 ' Kodeksu cywilnego, jak
réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Pzp.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w kazdej chwili bez podania
przyczyny. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie w stosunku do
Zamawiajacego o zawarcie umowy. Powyzsze dotyczy réwniez sytuacji, w ktérej cena oferty
najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktéra Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie
zamowienia, a Zamawiajacy nie bedzie mégt jej zwiekszy¢ do kwoty oferty najkorzystniejszej.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajgcy odrzuci ztozong oferte, jezeli:
a) tresc¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
b) Wykonawca nie spetnia wymagan okreslonych w zapytania ofertowym,
) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,
) oferta zawiera razaco niskg ceng w rozumieniu art. 90 ust. 1 ustawy,
) ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.
Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienia tresci ztozonej oferty, w szczegdlnosci
w zakresie podejrzenia ztozenia oferty zawierajgcej razaco niskg cene.

Opis przedmiotu zaméwienia:

o Qo 0O

Wykonanie i dostarczenie tabliczek do oznaczenia projektéw zrealizowanych w ramach Budzetu
Obywatelskiego wraz z palikami do wbicia w ziemie, wedtug projektu Zamawiajgcego, o ponizszej

specyfikacji:

przeznaczenie: tabliczka do ekspozycji na zewnatrz, odporna na dziatania atmosferyczne;

— nakfad: 300 sztuk;

- wymiar: 400x140 mm;

- frezowanie do ksztattu trybika;

- materiat: dibond gr 3 do 5 mm;;

— rodzaj nadruku: grafika drukowana na folii, pokryta laminatem UV;

- mocowanie do profilu aluminiowego, docietego pod katem do wbicia na gt. ok. 40-30 cm
w ziemi, wysokos$¢ od ziemi 50 cm.

Projekt graficzny tabliczki stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.
Rysunek techniczny tabliczki stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.
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Wymagania wzgledem Wykonawcy:
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wykazat sie doswiadczeniem adekwatnym do charakteru
i warunkéw wykonania zamowienia.
Wykonawca zapewni wtasnym kosztem i staraniem wszelki sprzet i materiaty niezbedne do realizadji
zamowienia wraz z transportem.
Wykonawca zapewni wtasnym kosztem i staraniem w petni wykwalifikowany personel do realizacji
zamowienia.
Wykonawca dostarczy tabliczki do siedziby Zamawiajacego przy ul. Hozej 13a, 00-528 Warszawa, na
wiasny koszt i wkasnym staraniem oraz dokona ich roztadunku.

Zamawiajacy zapewnia:
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy projekt graficzny tabliczki wraz z rysunkiem technicznym
w formacie pdf i/lub ai.
Mocowanie tabliczek w zakresie Zamawiajgcego.

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

Od daty zawarcia umowy do 11.12.2020r.

6.
1)

3)

Sposéb przygotowania oferty Wykonawcy:

W ofercie nalezy okresli¢ cene brutto realizacji przedmiotu zaméwienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona
cyfrowo i stownie. Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zamowienia powinna obejmowac
kompleks czynnosci i kosztéw z nimi zwigzanych. Jesli Wykonawca jest osobg fizyczng cena brutto
powinna zawiera¢ wszystkie obowigzkowe sktadki i potracenia.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposdb
czytelny. W ofercie nalezy okresli¢ proponowany termin wykonania zamowienia, przy czym nie moze
by¢ on dtuzszy niz termin okreslony w pkt 5 zapytania ofertowego.

Do oferty nalezy dotgczy¢ prototyp tabliczki, wykonanej zgodnie ze specyfikacjq z pkt 2 Zapytania
Ofertowego, z nadrukiem zgodnie z projektem graficznym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 oraz rysunkiem
technicznym, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego. Prototyp nalezy
dostarczy¢ w terminie sktadania ofert osobiscie lub przesta¢ do siedziby Zamawiajacego przy ul. Kruczej
5/11D, 00-548 Warszawa, w zamknietej przesytce z dopiskiem:

Prototyp do oferty nr sprawy: .. 2.30./. 4. L0210
oraz poda¢ dane Oferenta

Prototyp tabliczki bedzie podlegat ocenie zgodnie z pkt 7 ponizej.

Kryteria oceny ofert, ich waga i sposéb oceny:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat sig bedzie nastepujacymi kryteriami i ich

wagami:

a) cena(,C")- 70 pkt

b) prototyp tabliczki (,P") - 30 pkt

Sposéb dokonania oceny:

najnizsza zaoferowana cena brutto

C= x 70 pkt
cena brutto badanej oferty

P = prototyp tabliczki - kryteria oceny:
— jakos¢ i estetyka wykonania tabliczki, w tym frezowania (max 10 pkt);
— trwato$¢ i wytrzymatos¢ tabliczki, w tym mocowania do palika (max 10 pkt);
— jako$¢, czytelnosc i estetyka nadruku na tabliczce (max 10 pkt).
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3) Maksymalna taczna liczba punktéw za w/w kryteria wynosi 100 punktéw.
4) Za najkorzystniejsza ofertg, zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktow
wyliczonych wedtug wg ponizszego wzoru:
W=C+P
gdzie:

W - wynik punktowy,

C - liczba punktéw w kryterium ,cena”, wyliczona wedtug wzoru z ppkt 2),

P - liczba punktéw w kryterium ,prototyp tabliczki”, przyznana wedtug kryteriéw z ppkt 2),

5) Zamawiajgcy powota komisje oceniajgcg oferty. Poza kryterium ceny, ktére bedzie ocenianie metodami
obliczeniowymi, pozostate elementy oferty otrzymaja oceny kazdego z cztonkéw komisji, wedtug opisu
kryteriow ,P". Ostateczna ocena kryteriéw ,P” zostanie usredniona, a nastepnie wyniki oceny we
wszystkich kryteriach zsumowane.

6) Zamawiajgcy dokona obliczen z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

7) Zamawiajacy wybierze oferte z najwigksza liczba punktéw. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyskajg taki sam wynik punktowy,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.

8) Dopuszcza sie negocjowanie warunkéw ofert, w tym ceny, z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty
w terminie wyznaczonym na ich sktadanie.

8. Dostep do informacji publicznej

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz tres¢ niniejszego zamoéwienia, a w szczegélnosci dane go
identyfikujace (ograniczone w przypadku osoby fizycznej do imienia i nazwiska, a w przypadku osoby
fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg - do danych ujawnionych w Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej), przedmiot zamowienia i wysoko$¢ wynagrodzenia podlegaja

udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z

2019 r. poz. 1429 z p6zn. zm.).

9. Termin i miejsce ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres kontakt@zzw.waw.pl DW: zkunert@zzw.waw.pl
w terminie do ib’llwz«u%l“i@ oraz w wersji oryginalnej podpisanej przez osoby wiasciwe do
reprezentowania w ustalonym dniu podpisania umowy.

11.  Termin zwigzania oferta:

1) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12. Osoby do kontaktu:

Osobg wtasciwg do kontaktu w zakresie realizacji zaméwienia jest Zuzanna Kunert, email:
zkunert@zzw.waw.pl, telefon: 22 277 42 53.

13.  Ochrona danych osobowych

W zwigzku z realizacjag wymogéw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzgdzenie o ochronie danych ,RODO"), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych jest: Zarzad Zieleni m.st.
Warszawy, z siedzibg przy ul. Hozej 13a, 00-528 Warszawa (dalej jako ,ZZW").

2) Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
w zakresie dziatania Zarzadu Zieleni m.st. Warszawy, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien,
moze
Pani/Pan skontaktowal sie z Inspektorem Ochrony Danych w ZZW za pomoca adresu:
daneosobowe®@zzw.waw.pl.

Administrator danych osobowych - Zarzad Zieleni m.st. Warszawy - przetwarza Pani/Pana dane
osobowe na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, tj. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 1145).
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Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach wypetnienia obowigzkéw prawnych
cigzacych na Zarzadzie Zieleni m.st. Warszawy, tj.:

a) prowadzenia postepowania o udzielenie przez ZZW zamoéwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 30000 euro wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp oraz
ewidencjonowania jego przebiegu,

b) prowadzenia ewidencji postepowarn o udzielenie przez ZZW zamowienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3), odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogg byc¢:

a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na
zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa;

b) inne podmioty, kt6re na podstawie stosownych uméw podpisanych z ZZW przetwarzaja dane
osobowe, dla ktérych Administratorem jest Zarzad Zieleni m.st. Warszawy.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3), tj. przez okres maksymalnie 5 lat, liczony od dnia 1 stycznia nastgpnego roku
po zakonczeniu postepowania o udzielenie przez ZZW zamoéwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a po tym czasie przez
okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa,
w szczeg6lnosci ze wzgledu na cele archiwalne w interesie publicznym, cele badar naukowych lub
historycznych lub cele statystyczne.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku, gdy dane sq
nieprawidtowe lub niekompletne;

c) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
w przypadku, gdy:

= dane nie s3 juz niezbedne do celdw, dla ktérych byty zebrane lub w inny sposob
przetwarzane,

= dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

= dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego
z przepiséw prawa;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy:

= osoba, ktérej dane dotycza kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

= przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza,
sprzeciwia sie usunieciu danych, zadajgc w zamian ich ograniczenia,

= Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane
dotycza, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen;

e) ze wzgledu na fakt, iz jedyng przestankg przetwarzania danych osobowych stanowi przepis
prawa, nie przystuguje Pani/Panu prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

f) ze wzgledu na fakt, iz jedyng przestanka przetwarzania danych osobowych stanowi przepis
prawa, a Pani/Pana dane nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, nie przystuguje
Pani/Panu prawo do przenoszenia danych.

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Zarzadzie Zieleni m.st.
Warszawy Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony danych osobowych - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest konieczne w celu wzigcia udziatu w postepowaniu
o0 udzielenie przez ZZW zamoéwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp. Niepodanie danych osobowych niezbgdnych do prowadzenia
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9) okreslonego powyzej postepowania bedzie skutkowato brakiem mozliwoséci wziecia udziatu
w postepowaniu.

10) Pani/Pana dane nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

14. Zalaczniki:
1) Projekt graficzny tabliczki
2) Rysunek techniczny tabliczki
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