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Zatacznik nr 2 Regulamin udzielania przez
Zarzad Zieleni m.st. Warszawy zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro

Nr sprawy: SU/W/Z" = Warszawa, 4//1020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto Stoteczne Warszawa, w ramach ktérego dziata jednostka budzetowa Zarzad Zieleni m.st.

Warszawy, zwraca sie zprosbg o ztozenie oferty na: Przygotowanie, zorganizowanie

przeprowadzenie plenerowych zaje¢ edukacyjnych w 5 wskazanych przez Zamawiajgcego
przedszkolach zlokalizowanych na terenie m.st. Warszawy (dalej: zajecia), bedacych laureatami Il
edycji konkursu zorganizowanego przez Zamawiajgcego - Zarzad Zieleni m.st. Warszawy pn.:

»Jesienne skarby w ogrédku - cebule dla przedszkoli” (dalej: konkurs).

1. Tryb udzielenia zaméwienia

1) Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2019 r,, poz. 1843), dalej jako ustawa Pzp, na podstawie art. 4 pkt 8

ustawy Pzp. y

2) Wykonawcom na czynnosci Zamawiajgcego podejmowane w niniejszym postepowaniu nie

przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Pzp.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci zapytania ofertowego do czasu uptywu terminu

sktadania ofert.

4) Zamawiajacy informuje, iz niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu
cywilnego, nie jest réwniez aukcjg lub przetargiem w rozumieniu art. 70 ' Kodeksu cywilnego, jak

réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Pzp.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w kazdej chwili bez podania
przyczyny. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie w stosunku do
Zamawiajacego o zawarcie umowy. Powyzsze dotyczy réwniez sytuacji, w ktérej cena oferty
najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie

zamowienia, a Zamawiajacy nie bedzie mogt jej zwiekszy¢ do kwoty oferty najkorzystniejszej.
6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
7) Zamawiajacy odrzuci ztozong oferte, jezeli:
a) tresc oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
b) Wykonawca nie spetnia wymagan okreslonych w zapytania ofertowym,
c) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,
d) oferta zawiera razgco niskg ceng w rozumieniu art. 90 ust. 1 ustawy,

e) ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji.

'8) Zamawiajagcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienia tredci ztozonej oferty, w szczeg6lnosci

w zakresie podejrzenia ztozenia oferty zawierajgcej razgco niskg cene.
2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przygotowanie, zorganizowanie i przeprowadzenie plenerowych zaje¢ edukacyjnych w 5 wskazanych przez
Zamawiajacego przedszkolach zlokalizowanych na terenie m.st. Warszawy (dalej: zajecia), bedacych
laureatami Il edycji konkursu zorganizowanego przez Zamawiajgcego - Zarzad Zieleni m.st. Warszawy pn.:

.Jesienne skarby w ogrédku - cebule dla przedszkoli” (dalej: konkurs).

1) przygotowanie programu zaje¢ edukacyjnych w formie plenerowej, prowadzonych w ogrédku
przy przedszkolu do akceptacji Zamawiajgcego, dotyczgcych zagadnien zwigzanych z jesienng
przyrodg, dostosowanego do odbiorcéw - dzieci w przedziale wiekowym 3-6 lat;

2) zorganizowanie 5 zajec na terenie ogrodkéw przy przedszkolach, dla wskazanych przez
przedszkola grup (do 25 dzieci wraz z opiekunem), w tym kontakt z przedszkolami w celu
ustalenia terminow i doktadnego wieku dzieci.

3) przeprowadzenie 5 zaje¢, w tym:

- zapewnienie materiatéw niezbednych do ich realizacji,
- realizacja zaje¢ przez osobe/osoby legitymujace sie kwalifikacjami odpowiednimi do
programu, trwajacych ok. 60 min, kazdy;

Miasto Stoteczne Warszawa
Pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP 525-22-48-481, Regon 015259640



5
\g7

Zarzad Zieleni m.st. Warszawy
ul.Hoza 13A, 00-528 Warszawa
tel. +48 22 277 42 00; mail: kontakt@zzw.waw.pl; www.zzw.waw.pl

Zatacznik nr 2 Regulamin udzielania przez
Zarzad Zieleni m.st. Warszawy zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro

- zapewnienie upominkéw dla kazdego z uczestnikéw w postaci np. roslin doniczkowych, cebul
kwiatowych itp., do akceptacji Zamawiajgcego.
4) koordynacja catosci dziatan, w tym m.in. opracowywanie harmonogramu, sprawozdawczos¢,
sporzadzanie dokumentacji zrealizowanych zaje¢ (w tym fotograficznej).
. Wymagania wzgledem Wykonawcy:

1) Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca wykazat sie doswiadczeniem adekwatnym do charakteru
i warunkoéw wykonania zamoéwienia.

2) Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu szczeg6towy harmonogram dziatan w terminie do 5 dni od dnia
zawarcia Umowy.

3) Wykonawca zapewni wtasnym kosztem i staraniem wszelki sprzet i materiaty niezbedne do realizadji
zaje¢, wraz z ich transportem.

4) Wykonawca zapewni kompleksowa oprawe, sprawnie funkcjonujacy sprzet i obstuge niezbedng do
realizacji zajec.

5) Wykonawca zapewni wiasnym kosztem i staraniem w petni wykwalifikowany personel do realizacji
poszczegolnych dziatan.

6) Do elementéw Przedmiotu Umowy, bedgcych utworami w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity: Dz. U. 22019 r., poz. 1231 z pézn. zm.),
zwanej dalej ,Prawo autorskie”, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego petnig autorskich praw
majatkowych, w szczeg6lnosci prawo do korzystania i rozporzadzania, bez jakichkolwiek ograniczen
czasowych i terytorialnych.

7) Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia obowigzujagcych w danej placoéwce obostrzen
zwigzanych z pandemia COVID-19 oraz dostosowania programu oraz sposobu prowadzenia zaje¢ do
obowigzujgcego w dniu prowadzenia zajg¢ rezimu sanitarnego.

8) W przypadku braku mozliwosci zorganizowania zaje¢ w formie plenerowej, z uwagi na warunki
atmosferyczne, Wykonawca w porozumieniu z danym przedszkolem zaproponuje alternatywny
Program zaje¢ do akceptacji Zamawiajgcego i przeprowadzi zajecia w budynku.

4. Zamawiajacy zapewnia:

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste nagrodzonych przedszkoli wraz z danymi kontaktowymi do os6b

wskazanych do kontaktu przez przedszkola, w celu ustalenia szczegdtéw dotyczacych realizacji zajec.

5. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

Od daty zawarcia umowy do 27.11.2020 r.

6. Sposéb przygotowania oferty Wykonawcy:

1) W ofercie nalezy okre$li¢ cene brutto realizacji przedmiotu zaméwienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona
cyfrowo i stownie. Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia powinna obejmowac
kompleks czynnosci i kosztéw z nimi zwigzanych. Jesli Wykonawca jest osobg fizyczng cena brutto
powinna zawiera¢ wszystkie obowigzkowe sktadki i potracenia.

2) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb
czytelny. W ofercie nalezy okresli¢ proponowany termin wykonania wszystkich prac, bedacych
przedmiotem zaméwienia, przy czym nie moze by¢ on dtuzszy niz termin okreslony w pkt 5 zapytania
ofertowego.

3) Do oferty nalezy dotaczy¢ wstepny program zajec. Program bedzie podlegata ocenie zgodnie z pkt 7
ponizej.

7. Kryteria oceny ofert, ich waga i sposéb oceny:

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacymi kryteriamiiich

wagami:
a) cena(,C") - 60 pkt
b) wstepny program zajec (,P") - 40 pkt
2) Sposo6b dokonania oceny:
najnizsza zaoferowana cena brutto

3)

C= X 60 pkt
cena brutto badanej oferty
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P = wstepny program zaje¢ - kryteria oceny:
— jakos¢ i sp6jnos¢ programu, w szczegélnosci pod katem przekazu tresci edukacyjnych (max 10
pkt);
— oryginalnos¢ oferty, w szczegélnosci pod katem zaproponowanych rozwigzan aktywnych
i kreatywnych (max 10 pkt);
— adekwatnos¢ programu do grupy docelowej (max 10 pkt);
— zgodnos¢ oferty z oczekiwaniami Zamawiajgcego w zakresie wytycznych okreslonych
w zapytaniu ofertowym (max 10 pkt); '
4) Maksymalna taczna liczba punktéw za w/w kryteria wynosi 100 punktéw. .
5) Za najkorzystniejszg ofertg, zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwieksza liczbe punktéw
wyliczonych wedtug wg ponizszego wzoru:
W=C+P
gdzie:
W - wynik punktowy, s
C - liczba punktéw w kryterium ,Cena”, wyliczona wedtug wzoru z pkt. 2),
P - liczba punktéw w kryterium ,wstepny program zaje¢”, przyznana wedtug kryteriéw z pkt. 2),

6) Zamawiajacy powota komisje oceniajgcg oferty. Poza kryterium ceny, ktére bedzie ocenianie
metodami obliczeniowymi, pozostate elementy oferty otrzymaja oceny kazdego z cztonkéw komisji,
wedtug opisu kryteriow ,K". Ostateczna ocena kryteriéw ,K” zostanie usredniona, a nastepnie wyniki
oceny we wszystkich kryteriach zsumowane.

7) Zamawiajacy dokona obliczen z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

8) Zamawiajacy wybierze oferte z najwigkszg liczbg punktéw. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert uzyskaja taki sam wynik punktowy,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

9) Dopuszcza sig negocjowanie warunkéw ofert, w tym ceny, z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty
w terminie wyznaczonym na ich sktadanie.

8. Dostep do informacji publicznej

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz tres¢ niniejszego zaméwienia, a w szczegdlnosci dane go

identyfikujgce (ograniczone w przypadku osoby fizycznej do imienia i nazwiska, a w przypadku osoby

fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg - do danych ujawnionych w Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej), przedmiot zaméwienia i wysoko$¢ wynagrodzenia podlegaja

udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z

2019 r. poz. 1429 z pézn. zm.).

9. Termin i miejsce ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres kontakt@zzw.waw.pl DW: kkaluska@zzw.waw.pl

w terminie do ... AL.2928......... oraz w wersji oryginalnej podpisanej przez osoby witasciwe do

reprezentowania w ustalonym dniu podpisania umowy.

11.  Termin zwigzania oferta:

1) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12.  Osoby do kontaktu:

Osobg wtasciwg do kontaktu w zakresie realizacji zamowienia jest Katarzyna Katuska, email:

kkaluska@zzw.waw.pl, telefon: 22 277 48 21.

13.  Ochrona danych osobowych

W zwigzku z realizacjg wymogéw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine

rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO"), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych jest: Zarzad Zieleni m.st.
Warszawy, z siedzibg przy ul. Hozej 13a, 00-528 Warszawa (dalej jako ,ZZW").
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Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
w zakresie dziatania Zarzadu Zieleni m.st. Warszawy, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien,
moze

Pani/Pan skontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych w ZZW za pomocg adresu:
daneosobowe@zzw.waw.pl. i

Administrator danych osobowych - Zarzad Zieleni m.st. Warszawy - przetwarza Pani/Pana dane
osobowe na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, tj. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 1145).

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3 w celu/celach wypetnienia obowigzkéw prawnych
cigzacych na Zarzadzie Zieleni m.st. Warszawy, tj..

a) prowadzenia postgpowania o udzielenie przez ZZW zaméwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 30000 euro wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp oraz
ewidencjonowania jego przebiegu, _

b) prowadzenia ewidencji postepowan o udzielenie przez ZZW zamowienia publicznego
o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3), odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogg by¢:

a) organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajgce na
zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z ZZW przetwarzaja dane
osobowe, dla ktérych Administratorem jest Zarzad Zieleni m.st. Warszawy.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3), tj. przez okres maksymalnie 5 lat, liczony od dnia 1 stycznia nastgpnego roku
po zakonczeniu postepowania o udzielenie przez ZZW zamoéwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a po tym czasie przez
okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa,
w szczegblnoéci ze wzgledu na cele archiwalne w interesie publicznym, cele badar naukowych lub
historycznych lub cele statystyczne.

W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku, gdy dane sg
nieprawidtowe lub niekompletne; ‘

c) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
w przypadku, gdy:

= dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktérych byly zebrane lub w inny sposob
przetwarzane,

= dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

= dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego
z przepisOw prawa;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy:

= osoba, ktérej dane dotycza kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

= przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza,
sprzeciwia sie usunieciu danych, zgdajac w zamian ich ograniczenia,

= Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktorej dane
dotycza, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen;

e) ze wzgledu na fakt, iz jedyng przestankg przetwarzania danych osobowych stanowi przepis
prawa, nie przystuguje Pani/Panu prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

f) ze wzgledu na fakt, iz jedyng przestankg przetwarzania danych osobowych stanowi przepis
prawa, a Pani/Pana dane nie s przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, nie przystuguje
Pani/Panu prawo do przenoszenia danych.
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7) W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Zarzgdzie Zieleni m.st.
Warszawy Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

8) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest konieczne w celu wziecia udziatu w postepowaniu
0 udzielenie przez ZZW zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp. Niepodanie danych osobowych niezbednych do prowadzenia

. okreslonego powyzej postepowania bedzie skutkowato brakiem mozliwosci wziecia udziatu
w postepowaniu. '

9) Pani/Pana dane nie s3 przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.
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