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Nr sprawy: 210/WZP/2020 Warszawa, 22 lipca 2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE .
Miasto Stoteczne Warszawa, w ramach ktorego dziata jednostka budzetowa Zarzad Zieleni m.st. Warszawy,
zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na: $wiadczenie w 2020r. ustug pomocy prawnej w procesie
windykacji naleznosci na rzecz Miasta Stotecznego Warszawy w ramach ktérego dziata jednostka
budZetowa Zarzad Zieleni m.st. Warszawy :

e

2)

3)

4)

3)

6)
7)

8)

2.

Tryb udzielenia zamoéwienia
Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.,j. Dz. U. 2019 r.,, poz. 1843), dalej jako ustawa Pzp, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.
Wykonawcom na czynnosci Zamawiajgcego podejmowane w niniejszym postepowaniu nie przystugujg srodki

- ochrony prawnej przewidziane w ustawie Pzp.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci zapytania ofertowego do czasu uptywu terminu
sktadania ofert.
Zamawiajacy informuje, iz niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysél art. 66 Kodeksu cywilnego,
nie jest réwniez aukcjg lub przetargiem w rozumieniu art. 70 ' Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Pzp.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w kazdej chwili bez podania przyczyny.
W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego o
zawarcie umowy. Powyzsze dotyczy réwniez sytuacji, w ktorej cena oferty najkorzystniejszej bedzie
przekraczata kwote, kt6rg Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia, a Zamawiajacy nie bedzie
mogt jej zwiekszy¢ do kwoty oferty najkorzystniejszej.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajgcy odrzuci ztozong oferte, jezeli:

a) tresc oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) Wykonawca nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym,

¢) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

d) oferta zawiera razaco niskg ceng w rozumieniu art. 90 ust. 1 ustawy,

e) ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji.
Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienia tresci ztozonej oferty, w szczegdlnosci w
zakresie podejrzenia ztozenia oferty zawierajacej razaco niska cene.
Opis przedmiotu zaméwienia:

(charakterystyka zamdwienia z okresleniem istotnych parametréw zamdwienia)

Wykonywanie umowy polegac bedzie na:
+ dokonywaniu oceny przekazanych materiatéw dotyczacych danej sprawy, w tym w
zakresie ekonomicznej zasadnosci prowadzenia windykacji sadowej z uwzglednieniem
optat sgdowych, kosztdw procesowych i komorniczych,
* sporzgdzaniu i wnoszeniu pozwdw o zaptate do sadu,
* stalym monitorowaniu spraw,
*+ reprezentowaniu Zamawiajgcego w toku procesu (osobisty udziat radcy prawnego/adwokata/prawnika
zagranicznego na rozprawie),
sporzadzanie dalszych pism procesowych, Srodkéw zaskarzenia,
» formutowaniu wnioskdw o nadanie klauzuli wykonalnosci tytutowi egzekucyjnemu,
« formutowaniu wnioskéw egzekucyjnych,
* reprezentowaniu Zamawiajgcego w toku postepowania egzekucyjnego,
* podejmowaniu dziatari majgcych na celu ustalenie sytuacji majatkowej dtuznikéw (postepowania o
wyjawienie majatku)
U Zamawiajgcego obowigzuje regulamin windykacji, ktéry Wykonawca zobowigzany bedzie stosowac przy
wykonywaniu umowy.

Wykonawca sporzadzac bedzie w kazdym miesigcu zestawienie wykonanych czynnosci. Do kazdej faktury
sktada¢ bedzie wykaz spraw wniesionych do sgdu/prawomocnych orzeczen/ztozonych wnioskéw o nadanie
klauzuli wykonalnosci/ztozonych wnioskdw egzekucyjnych/ wyegzekwowanych naleznosci/ ztozonych
wnioskow o wyjawienie majatku.
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Koszty zastepstwa prawnego beda wyptacane Wykonawcy po ich wyegzekwowaniu. Naleznosci z tytutu zwrotu
kosztow zastepstwa prawnego, ktdre nie zostang wyegzekwowane od dtuznikdéw w trakcie trwania umowy,
przystugiwaty beda Wykonawcy po ich wyegzekwowaniu, jezeli nastapi ono w terminie do 3 miesiecy od daty
rozwigzania umowy. Opfaty od petnomocnictw, sagdowe i egzekucyjne ponosi¢ bedzie Zamawiajacy.

Umowa, w zaleznoséci od potrzeb Zamawiajacego i okolicznosci sprawy, bedzie wykonywana bad? w siedzibie
Zamawiajgcego lub w siedzibie Wykonawcy, badz tez w innym miejscu ustalonym przez Strony na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej. Wykonawca utrzymywac bedzie z Zamawiajgcym staty kontakt za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz droga telefoniczng, codziennie w dni robocze w godzinach 8.00- 16.00. Wykonawca udzielac
bedzie odpowiedzi na zadane przez Zamawiajacego pytania w terminie 2 dni roboczych od daty ich otrzymania. W
sprawach sgdowych akty dyspozytywne: zawarcie ugody, cofniecie powddztwa i zrzeczenie sie roszczenia wymagaja
zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie. To samo dotyczy wnoszenia wszelkich $rodkéw zaskarzenia
(odwotawczych) od orzeczer sadowych. Zamawiajgcy ma prawo zadac w kazdej chwili od Wykonawcy udzielenia
niezwtocznej informacji o stanie zawansowania prac zwigzanych z realizacjg powierzonych czynnosci.

3: Wymagania wzgledem Wykonawcy:

(okreslenie wymaganych uprawnier, doswiadczenia i innych warunkéw podmiotowych adekwatnie do -
charakteru i warunkéw wykonania zamdéwienia).

Wykonawca $wiadczyt bedzie osobiscie ustuge pomocy prawnej w rozumieniu art. 6 ustawy z dnia 6 lipca 1982 roku o
radcach prawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 75 ze zm.), art. 4 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z
2019 r. poz. 1531 ze zm.) oraz ustawy z dnia z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikdw zagranicznych
pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej(Dz. U. z 2020r. poz. 823).
4, Zamawiajacy zapewnia: (skresli¢ jesli nie dotyczy)
5. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:
(nieprzekraczalny termin realizacji zaméwienia wyrazony w dniach kalendarzowych od daty zawarcia umowy
lub data realizacji zaméwienia)
Zaméwienie bedzie realizowane od 1 sierpnia do 31 grudnia 2020r,

6. Sposé6b przygotowania oferty Wykonawcy:

W ofercie nalezy okresli¢ cene brutto realizacji przedmiotu zamoéwienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona
cyfrowo i stownie. Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia powinna obejmowac kompleks
czynnosci i kosztéw z nimi zwigzanych.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposob
czytelny. Do oferty nalezy dotaczy¢ informacje o imieniu i nazwisku oraz uprawnieniach osoby, ktéra
bedzie $wiadczyta pomoc prawna w zakresie przewidzianym w zamdwieniu.

(okreslic wymogi wzgledem zatqcznikéw do oferty)

i Kryteria oceny ofert, ich waga i sposéb oceny:

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie kryterium cena (,C") - 100 pkt

2) Sposo6b dokonania oceny:

3) najnizsza zaoferowana cena brutto
cena brutto badanej oferty

3) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

4) Zamawiajacy dokona obliczen z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5) Dopuszcza sie negocjowanie warunkéw ofert, w tym ceny, z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w
terminie wyznaczonym na ich sktadanie.

8. Dostep do informacji publicznej

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz tre$¢ niniejszego zamdwienia, a w szczegdlnosci dane go

identyfikujace (ograniczone w przypadku osoby fizycznej do imienia i nazwiska, a w przypadku osoby

fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza - do danych ujawnionych w Centralnej Ewidencji i

Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej), przedmiot zamdwienia i wysokos¢ wynagrodzenia podlegajg

udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z
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2019r. poz. 1429 z pbézn. zm.).

9.

Termin i miejsce ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczna na adres kontakt@zzw.waw.pl w terminie do 29 lipca 2020r. do
godziny 15:30 oraz w wersji oryginalnej podpisanej przez osoby wiasciwe do reprezentowania w ustalonym dniu
podpisania umowy.

11.

Termin zwigzania oferta:

1) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoezyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

12.

Osoby do kontaktu:

Osobg wtasciwg do kontaktu w zakresie realizacji zamowienia jest Matgorzata Jabtonska email:
mjablonska@zzw.waw.pl telefon: 605 380 832

13.

Ochrona danych osobowych

W zwigzku z realizacja wymogow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych-osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych ,RODQ"), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych jest: Zarzad Zieleni m.st. Warszawy, z
siedzibg przy ul. Hozej 13a, 00-528 Warszawa (dalej jako ,ZZW").

Jedli ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w
zakresie dziatania Zarzadu Zieleni m.st. Warszawy, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze
Pani/Pan skontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych w ZZW za pomocg adresu:
daneosobowe@zzw.waw.pl.

Administrator danych osobowych - Zarzad Zieleni m.st. Warszawy - przetwarza Pani/Pana dane osobowe na
podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, tj. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U.
z2019r, poz. 1145).

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na
Zarzadzie Zieleni m.st. Warszawy, tj.:

a) prowadzenia postepowania o udzielenie przez ZZW zamdwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 30000 euro wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp oraz
ewidencjonowania jego przebiegu,

b) prowadzenia ewidencji postepowan o udzielenie przez ZZW zaméwienia publicznego o
wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktorych mowa w pkt 3), odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢:

a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujqce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie
organow wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z ZZW przetwarzaja dane
osobowe, dla ktorych Administratorem jest Zarzad Zieleni m.st. Warszawy.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w pkt
3), tj. przez okres maksymalnie 5 lat, liczony od dnia 1 stycznia nastepnego roku po zakonczeniu
postepowania o udzielenie przez ZZW zamdwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 30 000
euro wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegoélnosci ze wzgledu na cele archlwalne w interesie
publicznym, cele badan naukowych fub historycznych lub cele statystyczne.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b). prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku, gdy dane sa
nieprawidtowe lub niekompletne;

¢) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku,
gdy:

= dane nie s3a juz niezbedne do celdw, dla ktorych byty zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,
== dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
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7)

9)

14.

= dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z
przepiséw prawa;

d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy:

= osoba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

=  przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia sie
usunieciu danych, zadajgc w zamian ich ograniczenia,

=  Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen;

e) ze wzgledu na fakt, iz jedyng przestanka przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa,
nie przystuguje Pani/Panu prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

f) ze wzgledu na fakt, iz jedyng przestankg przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa, a
Pani/Pana dane nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, nie przystuguje Pani/Panu prawo
do przenoszenia danych.

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Zarzadzie Zieleni m.st.
Warszawy Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. ;

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest konieczne w celu wziecia udziatlu w postepowaniu o
udzielenie przez ZZW zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp. Niepodanie danych osobowych niezbednych do prowadzenia okreslonego
powyzej postepowania bedzie skutkowato brakiem mozliwosci wziecia udziatu w postepowaniu.

Pani/Pana dane nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

Zataczniki:
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