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Zapytanie ofertowe

Miasto Stoteczne Warszawa w imieniu, ktérego dziata Zarzad Zieleni m.st. Warszawy
w postepowaniu, ktérego wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 EURO (art. 4 ust. 8
Pzp.) zwraca sie z prosba o ztozenie oferty na:

Wsparcie dziatan Zarzgdu Zieleni m.st Warszawy w programie nasadzen
pn. Milion drzew dla Warszawy w zakresie wspotpracy z mieszkancami
i przedsiebiorcami.
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1. Lokalizacja i kontekst zamowienia:
Zarzad Zieleni m.st. Warszawy (ZZW) prowadzi dziatania w ramach programu Milion drzew dla
Warszawy polegajace w szczegdlnosci na sadzeniu drzew na terenach m.st. Warszawy. W tym
zakresie przy udziale jednostek organizacyjnych miasta stworzyt narzedzie w postaci aplikacji
mobilnej Milion drzew, stuzacej do wskazywania lokalizacji do nasadzer drzew.

ZZW poszukuje partnera spotecznego, ktéry bedzie stuzyt wsparciem w propagowaniu
programu pn. Milion drzew dla Warszawy poprzez inicjowanie i organizowanie akcji nasadzen
oraz akcje edukacyjne i promocyjne, ktore prowadzi¢ bedg do zaangazowania mieszkancow
i przedsiebiorcow w sadzenie nowych drzew i pielegnacje drzew istniejgcych w Warszawie.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia sg ustugi wspierajgce program nasadzen w ramach programu
Miliona drzew dla Warszawy polegajace w szczegdlnosci na:

- Propagowaniu programu nasadzen Milion drzew dla Warszaw realizowanego przez
miasto;

- Propagowaniu narzedzi wspomagajacych wigczanie mieszkarncoéw i przedsiebiorcow
w zazielenianie Warszawy (aplikacja Milion drzew dla Warszaw, Miejskie Centrum
Kontaktu Warszawa 19115, program wolontariatu ,Ogrodnicy Warszawy”, wolontariat
pracowniczy, fundraising);

- Organizowaniu i udziale w akcjach nasadzen z mieszkaricami i przedsiebiorcami;

- Organizowaniu wydarzen lub udziale w wydarzeniach promujgcych sadzenie drzew
w Warszawie;

- Organizowaniu i prowadzeniu akcji aktywizujacych mieszkancéw do zgtaszania
lokalizacji do nasadzen nowych drzew oraz do opieki nad drzewami w Warszawie;

- Stworzeniu i prowadzeniu akcji propagujacych nasadzenia i opieke nad drzewami
poprzez wydarzenia edukacyjne stuzace poznawaniu zieleni (warsztaty, spacery, gry
miejskie, wydarzenia plenerowe, filmy edukacyjne);

- Prowadzeniu aktywnej informacji i promocji akcji w kanatach informacyjnych
Zamawiajgcego, w kanatach informacyjnych wiasnych oraz innych partneréw
spotecznych i biznesowych;

- Przygotowywaniu materiatéw edukacyjnych i promocyjnych stuzacych propagowaniu
nasadzen drzew.
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3. Uszczegolowienie zakresu prac
SzczegoOtowy opis przedmiotu zaméwienia zostanie dopracowany w oparciu o ztozong oferte
i wyniki negocjacji z Zamawiajacym.

4. Wymagania wzgledem wykonawcy:
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wykazat sie doswiadczeniem adekwatnym do
charakteru i warunkdow wykonania zaméwienia i udokumentowat to poprzez zataczenie do
oferty referencji i innych poswiadczen potwierdzajgcych jego doswiadczenie w zakresie prac o
podobnym charakterze.

5. Dodatkowe wymagania i warunki wykonania:
5.1. Wykonawca oddeleguje statego konsultanta do wykonywania ustug objetych oferta.
5.2. Wykonawca bedzie przygotowywat propozycje poszczegolnych dziatan i ich
harmonogram do akceptacji Zamawiajgcego.
5.3. Woykonawca sporzadzi i przekaze Zamawiajgcemu sprawozdanie z realizacji przedmiotu
zamowienia zawierajgce opis podjetych dziatarh w kontekscie celow programu, charakterystyke
odbiorcow, osiggniete rezultaty wraz z liczbowym okresleniem skali zrealizowanych dziatan.

6. Zamawiajacy zapewnia:
- Przekazanie materiatéw graficznych stuzacych propagowaniu akcji Milion drzew dla Warszawy.
- Wsparcie w prowadzeniu dziatan informacyjno-promocyjnych poprzez miejskie kanaty
komunikacji.
- Wsparcie w procesach sadzenia drzew poprzez wskazywanie miejsc do nasadzen
i sprawdzanie mozliwosci posadzenia drzew w lokalizacjach proponowanych przez
partnera i mieszkaficow oraz przedsiebiorcow.

7. Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia
7.1. Wykonawca wykona przedmiot umowy zgodnie z przedstawiong ofertg, nie dtuzej jednak niz
do 13 grudnia 2019.
7.2. Za date wykonania przedmiotu umowy uznaje sie dzier podpisania bez zastrzezen protokotu
odbioru przedmiotu umowy.

8. Sposéb przygotowania oferty Wykonawcy:
8.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
8.2. W ofercie nalezy okresli¢ cene brutto realizacji zamoéwienia. Cena oferty ma by¢
wyrazona cyfrowo i stownie. Oferowana cena za wykonanie zamoéwienia powinna obejmowac
kompleks czynnosci i kosztéw z nimi zwigzanych.
8.3. W ofercie Wykonawca powinien przedstawic:

1) koncepcje realizacji zamowienia ujmujgca propozycje dziatart odnoszaca sie do
opisanej sytuacji i potrzeb Zamawiajgcego wskazanego w czesci 1-2 zapytania. Oferta
powinna wyraZnie okres$la¢, jakie elementy i w jakim zakresie wsparcia zawiera,
okreslajgc zasoby, jakie Wykonawca zamierza przeznaczy¢ na wsparcie

Zamawiajgcego.
2) harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji zamoéwienia okreslajac etapy i elementy

zamowienia precyzujac zakres i zawartos¢ proponowanych dziatar i wskazywacé daty
przewidziane na ich realizacje oraz koszty z tym zwiane. Harmonogram rzeczowo
finansowy bedzie podstawa do rozliczen z Zamawiajgcym.

3) kluczowy personel delegowany do statej wspétpracy z Zamawiajgcym.

4) doswiadczenie wtasne i zaproszonych partneréw lub ekspertéw w realizacji zaméwien
adekwatnych do niniejszego oraz dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie.
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8.4. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty na czes$c¢ dziatar wymienionych w pkt 2, a takze
na rozszerzenie propozycji dziatan zgodnych z celem i przedmiotem zamowienia.

8.5. Oferta powinna wskazywac rzetelnie zakres wsparcia, a tam gdzie nie zostanie ono
sprecyzowane w odniesieniu do pkt 2 zaktadac sie bedzie, ze jest to wsparcie petne zgodnie z
opisem tego punktu.

9. Kryteria oceny ofert
Zamawiajgcy dokona oceny ofert biorgc pod uwage nastepujace kryteria:

1) Koncepcja realizacji partnerstwa - 40%- ocena propozycji kreatywnych, proponowanych
dziatan, elementow i etapdow realizacji zamdwienia, pod kqtem zakresu wsparcia
niezbednego do spetniania potrzeb Zamawiajqgcego okreslonych w niniejszym zaméwieniu
oraz rzetelnosc i precyzyjnosc przygotowania oferty.

2) Zasoby wtasne i doswiadczenie Wykonawcy - 20% - ocena zasobéw jakie wykonawca
przeznaczy na realizacje zamowienia oraz ocena potwierdzonego doswiadczenia
wykonawcy oraz ekspertow zaproszonych pod kqtem adekwatnosci do specyfiki niniejszego
zamowienia.

3) Cena brutto realizacji zaméwienia - 40% - obejmujgca wszystkie elementy kosztotwdrcze
realizacji oferty Wykonawcy.

10. Sposéb oceny kryteriéw
Zamawiajgcy powota komisjg oceniajgcg oferty. Poza kryterium ceny, ktére bedzie ocenione
metodami obliczeniowymi pozostate elementy oferty otrzymajg oceny kazdego z cztonkéw
komisji w stosunku do ofert konkurencyjnych, wedtug opisu kryteriéw 1, 2 i 3. Ostateczna
ocena poszczegblnych kryteriéw 1, 2 i 3 zostanie usredniona, a nastepnie wyniki ocen we
wszystkich kryteriach zsumowane.

11. Warunki ptatnosci
11.1. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania opisane
w ofercie.
11.2. Patnosci bedq dokonywane czesciowo, zgodnie z zatozonym etapowaniem ustug.
11.3. Podstawg zaptaty wynagrodzenia bedzie faktura wystawiona przez Wykonawce.
Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze,
w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury do siedziby
Zamawiajgcego.
11.4. Za dzier zaptaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
11.5. Zamawiajgcy oswiadcza, ze ptatnosc za wykonany przedmiot umowy, o ktérym mowa
w § 1, dokonana bedzie z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.

12. Kary umowne:
1) ztytutu op6Znienia w wykonaniu poszczegélnych zadan stanowigcych przedmiot umowy

w stosunku do termindw okreslonych w ztozonej Zamawiajgcemu ofercie, stanowigcej Zatgcznik do

umowy, w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 umowy, za kazdy
rozpoczety dzien opodznienia;

2) z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto.

13. Warunki zmiany umowy:
Umowa dot. realizacji zamowienia okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym moze
zostac zmieniona, jezeli nastgpi zmiana okolicznosci uniemozliwiajgca realizacje zaméwienia
zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami.
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14. Pozostate informacje
Dostep do informacji publicznej:
Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszego zamdwienia, a w
szczegolnosci dane go identyfikujgce, przedmiot zamoéwienia i wysokos$¢ wynagrodzenia
stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U z 2018 r., poz. 1330 z péZn. zm.), ktéra podlega
udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.
Wiasnosé€ intelektualna
Czesci sktadowe niniejszego zamowienia beda stanowity utwory w rozumieniu ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r,,
poz. 1191 z pézn. zm.). Wynagrodzenie za realizacje niniejszego zamoéwienia zawiera¢ bedzie
réwniez wynagrodzenie za przeniesienie na Zamawiajgcego catosci przystugujgcych
Wykonawcy autorskich praw majatkowych i praw zaleznych do Utworow oraz prawa do
zezwalania na wykonywanie praw zaleznych.
Negocjacje i wybor ofert
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ negocjacji ztozonych ofert i wybor wiecej niz jednego
Wykonawcy ustugi w ramach srodkéw finansowych jakie Zamawiajacy przeznaczyt na
realizacje Zamowienia.

15. Termin i miejsce ztozenia oferty:

15.1. Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres kontakt@zzw.waw.pl w terminie do
,aQOE\Q,Q\ L. - oraz w wersji oryginalnej podpisanej przez osoby wiasciwe do
reprezentowania w ustalonym dniu podpisania umowy.
15.2. Wykonawca odpowiadajgc na Zapytanie ofertowe oswiadcza, iz:

1) zapoznat sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosi do niego zastrzezen oraz

przyjmuje warunki w nim zawarte,
2) zaoferowana cena zawiera wszelkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku

wyboru jego oferty.

16. Osoby do kontaktu:
Osoba wiasciwg do kontaktu w zakresie realizacji zamodwienia jest: Katarzyna Katuska, tel. 22 277 48

21; email: kkaluska@zzw.waw.pl.
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