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ul.Hoza 13A, 00-528 Warszawa
tel. +48 22 277 42 00; mail: kontakt@zzw.waw.pl; www.zzw.waw.pl

Nr sprawy: 15/WZP/2019 Warszawa, dnia 16 stycznia 2019-.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto Stoteczne Warszawa w imieniu, ktérego dziata Zarzad Zieleni m.st. Warszawy w postepowaniu,
ktérego wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 EURO (art. 4 ust. 8 Pzp.) zwraca sig z proshg
o ztozenie oferty na:

Przedmiot zamoéwienia
Kod CPV: 30190000-7

1. Lokalizacja i kontekst zaméwienia:
Dostawa materialéw biurowych w roku 2019 na potrzeby Zorzqdu Zieleni m.st. Warszawy
2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Sukcesywna dostawa materiaféw biurowych na potrzeby Zarzqdu Zieleni m.st. Warszawy w roku 2019.
Szczegbfowy wykaz ilosciowy i asortymentowy materiatéw biurowych stanowi zatqcznik nr 1 do zapytania-
Formularz Cenowy.

3. Uszczeg6towienie zakresu i warunkéw wykonania zamoéwienia:

Dostawa materiatéw biurowych zgodnie z aktualnym zapotrzebowaniem. Szczegdtowy opis przedmiotu
zamdwienia wedtug formularza cenowego.

4. Wymagania wzgledem Dostawcy:

Zamdéwienie obejmuje sukcesywnq dostawe materiatéw biurowych wraz z roztadunkiem w siedzibie
Zamawiajqcego, ul. Hoza 13A w Warszawie lub innym miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego w obrebie
granic administracyjnych m. st. Warszawy. Osoba dostarczajgca towar musi wraz z pracownikiem
Zamawiajqcego zweryfikowac kompletnos¢ zaméwienia.

5. Dodatkowe wymagania i warunki wykonania:

Szczegbtowy wykoz ilosciowy i asortymentowy materiatéw biurowych stanowi zatqcznik nr 1 do zapytania
Formularz Cenowy. Podane w w/w formularzu ilosci materiatow biurowych majq charakter szacunkowy,
zostaly podane w celu poréwnania ofert i nie stanowiq ze strony Zamawiajqcego zobowigzania do nabycia
w podanych ilosciach. Zamawiajgcy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci kupna kazdego rodzaju artykutéw bede
wynikac z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogq odbiegac od ilosci podanych w formularzu cenowym.,
Wykonawecy nie przystuguje zadne roszczenie za ewentualne zmniejszenie ilosci asortymentu.

7. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia

Realizacja zamdwienia bedzie nastepowac sukcesywnie w miare potrzeb Zamawiajgcego w okresie od dnia
podpisania umowy do dnia 30 listopada 2019 r. Niezaleznie od terminu, o ktdrym mowa powyzej, umowa
wygasa w trybie natychmiastowym w przypadku wykorzystania srodkow finansowych przeznaczonych na
realizacje zamdwienia. Dostawa artykuféw do Zamawiajgcego bedzie w terminie 2 dni roboczych od
zgtoszenia jednostkowego.

8. Sposéb przygotowania oferty Dostawcy:

Oferta musi byc sporzqdzona w fezyku polskim i podpisana przez osobg upowaznionq do reprezentowania
Dostawcy.

Do oferty nalezy dotgczyc:

Zatgcznik nr 1- Formularz Cenowy

Zatgcznik nr 2- Formularz Ofertowy

9. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajqcy dokona oceny ofert biorqc pod uwage kryterium najnizszej ceny

10. Sposdéb oceny kryteriéw

Zamawiajgcemu zalezy, aby oferty przedstawialy jak najnizszy wskaZznik ceny.

11. Podstawy odbioru zaméwienia

Osoba dostarczajgca towar musi wraz z pracownikiem Zamawiajqcego zweryfikowa¢ kompletnos¢
zamdwienia.
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Zarzad Zieleni m.st. Warszawy
ul.Hoza 13A, 00-528 Warszawa
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12.  Warunki ptatnosci okreslone we wzorze umowy

13. Kary umowne okreslone we wzorze umowy

14. Warunki rekojmi/gwarancji okreslone we wzorze umowy

15. Pozostate informacje

Dostep do informacji publiczne;j:

Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszego zaméwienia, a w szczegblnosci dane go
identyfikujace, przedmiot zaméwienia i wysoko$¢ wynagrodzenia stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informagcji publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz.1330

16. Termin i miejsce zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres dow@zzw.waw.pl w terminie do 2§O4 ........ 2019r.
lub w wersji papierowe]j podpisanej przez osoby wtasciwe do reprezentowania Dostawcy, w siedzibie
Zamawiajacego w terminie do ....%.5......2.0... 2019 r. (w korespondencji nalezy powotac sie na numer sprawy).
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji otrzymanej oferty

17. Osoby do kontaktu:

Wiasciwy do kontaktu w zakresie realizacji zaméwienia jest Dziat Organizacji Wewnetrznej ZZW,

e-mail: dow@zzw.waw.pl (prosba o powotywanie sie w korespondencji na numer sprawy) telefon: 22-277 48 33
18. Zataczniki:

e Zalgcznik nr 1- Formularz Cenowy

o Zofgcznik nr 2- Formularz Ofertowy
e Zalgcznik nr 3- wzér Umowy
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