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Nr sprawy: 326/WZP/2018 Warszawa, (% Q8. 2040

Zapytanie ofertowe

Miasto Stoteczne Warszawa w imieniu, ktérego dziata Zarzad Zieleni m.st. Warszawy

w postepowaniu, ktérego wartos$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 EURO (art. 4 ust. 8
Pzp.) zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na:

Wsparcie dziatan Zarzadu Zieleni m.st Warszawy w programie nasadzen
pn. Milion drzew dla Warszawy w zakresie wspotpracy z mieszkaricami
i przedsiebiorcami.

Kod CPV: 77310000-6 Ustugi sadzenia roélin oraz utrzymania terenéw zielonych
79342100-4 Ustugi marketingu bezposdredniego

79342320-2 Ustugi w zakresie obstugi klientéw

1. Lokalizacja i kontekst zaméwienia:
Zarzad Zieleni m.st. Warszawy (ZZW) prowadzi dziatania w ramach programu Milion drzew dla
Warszawy polegajgce w szczegblnosci na sadzeniu drzew na terenach m.st. Warszawy. W tym
zakresie przy udziale jednostek organizacyjnych miasta stworzyt narzedzie w postaci aplikacji
na telefony komérkowe stuzgcej do wskazywania lokalizacji do nasadzen drzew. Poprzez inne
projekty ZZW prowadzi takze dziatania polegajgce na sadzeniu drzew w pasach drogowych
drég krajowych i wojewddzkich oraz w innych terenach zieleni. Do tego procesu chce zachecac
i angazowad mieszkaricdw i przedsiebiorcow Warszawy, w szczegblnosci poprzez udziat w
nasadzeniach, pozyskiwanie zrédet finansowania nasadzen, akcje edukacyjne i promocyjne
oraz inne dziatania, ktére prowadzi¢ bedg do zaangazowania mieszkaricow w sadzenie drzew.
W tym zakresie poszukuje partnera spotecznego akgji, ktéry bedzie stuzyt wsparciem
Zamawiajgcego w realizacji nasadzen, prowadzit marketing bezposredni, w tym aktywng
akwizycje programu, propagowat informacje o programie, prowadzit dziatania edukacyjne,
spoteczne i promocyjne i inne dziatania stuzace realizacji celu programu Milion drzew dla
Warszawy, ktérym jest w szczegolnosci aktywizacja mieszkaricéw w zakresie sadzenia drzew.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamdéwienia sg ustugi wspierajgce program nasadzeri w ramach programu
Miliona drzew dla Warszawy polegajace w szczegblnosci na:

- Propagowaniu aplikacji Milion drzew wérdd mieszkancéw miasta;

- Propagowaniu akgcji nasadzen realizowanych przez miasto;

— Organizowanie i udziat w akcjach nasadzer z mieszkaricami i przedsiebiorcami;

— Realizacja ze Srodkéw wiasnych i pozyskanych od sponsoréw nasadzen na terenie
Warszawy drzew po uprzednim uzgodnieniu tego z Zamawiajgcym;

-~ Akwizycji programu fundraisingowego stworzonego przez ZZW wsrdd mieszkancow;

—  Akwizycji programu fundraisingowego stworzonego przez ZZW wsréd przedsiebiorcéw
oraz poszukiwaniu partneréw biznesowych i przedsiebiorcéw do wspierana i wspoélnej
realizacji nasadzen drzew;

- Organizowaniu proceséw nasadzen z mieszkaricami i przedsiebiorcami;

- Organizowaniu wydarzen lub udziat w wydarzeniach promujacych sadzenie drzew w
Warszawie;

— Stworzeniu i prowadzeniu akgji propagujgcych nasadzenia poprzez gry miejskie i
wydarzenia stuzace poznawaniu drzew posadzonych w ramach programu Milion drzew
dla Warszawy oraz starszych drzew istniejgcych w Warszawie;

-~ Organizowaniu i przeprowadzeniu akcji aktywizujgcych mieszkancéw do zgtaszania

Miasto Stoleczne Warszawa
Pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP 525-22-48-481, Regon 015259640



i@ Zarzad Zieleni m.st. Warszawy

ul.Hoza 13A, 00-528 Warszawa
U tel. +48 22 277 42 00; mail: kontakt@zzw.waw.pl; www.zzw.waw.pl

lokalizacji drzew a w szczegélnosci do sadzenia drzew w Warszawie;

- Organizowaniu akgji artystycznych i edukacyjnych w zakresie propagowania nasadzen
drzew w Warszawie;

— Prowadzeniu aktywnej informacji i promocji akcji w kanatach informacyjnych
Zamawiajgcego, w kanatach informacyjnych witasnych oraz innych partneréw
spotecznych i biznesowych;

- Przygotowywaniu i wdrazaniu produkcji materiatdw promocyjnych stuzacych
propagowaniu nasadzen drzew.

3. Uszczegétowienie zakresu prac
Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia zostanie dopracowany w oparciu o ztozong oferte i
wyniki negocjacji z Zamawiajgcym.

4. Wymagania wzgledem wykonawcy:
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wykazat sie doswiadczeniem adekwatnym do
charakteru i warunkéw wykonania zaméwienia i udokumentowat to poprzez zataczenie do
oferty referencji i innych poswiadczen potwierdzajacych jego doswiadczenie w zakresie prac o
podobnym charakterze.

5. Dodatkowe wymagania i warunki wykonania:
5.1. Zamawiajgcy powota zespét roboczy do koordynowania dziatan i wdrazania ustug
objetych zaméwieniem, a Wykonawca deleguje statego konsultanta do wykonywania ustug
objetych oferta.
5.2. Wykonawca bedzie przygotowywat propozycje poszczegdlnych dziatani i ich
harmonogram do akceptacji Zamawiajgcego.
5.3. Wykonawca sporzadzi i przekaze Zamawiajgcemu sprawozdanie z realizacji przedmiotu
zamdwienia zawierajgce opis podjetych dziatari w kontekscie celéw programu, charakterystyke
odbiorcéw, osiagniete rezultaty wraz z liczbowym okresleniem skali zrealizowanych dziatar.

6. Zamawiajacy zapewnia:
- Przekazanie materiatéw graficznych stuzacych propagowaniu akgcji Milion drzew dla Warszawy.
—  Udostepnienie kanatéw informacyjnych miasta do propagowania informacji.
- Wsparcie w procesach sadzenia drzew poprzez umozliwienie w wybranych
przypadkach zaakceptowanych przez Zamawiajgcego dostarczenia materiatdw
szkoétkarskich zgodnych ze standardami dotyczacy sadzenia drzew w Warszawie oraz
wsparcia firmami ogrodniczymi sadzenia drzew. Wskazywanie miejsc do obsadzen i
sprawdzanie mozliwosci posadzenia drzew w lokalizacjach proponowanych przez
partnera i mieszkaricéw oraz przedsiebiorcéw.

7. Termin realizacji przedmiotu zamédwienia
Termin realizacji zaméwienia - zgodnie z ofertg Wykonawcy, nie dtuzej jednak niz do 15
grudnia 2018 r.

8. Sposéb przygotowania oferty Wykonawcy:
8.1. Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim. .
8.2. W ofercie nalezy okresli¢ cene brutto realizacji zaméwienia. Cena oferty ma by¢
wyrazona cyfrowo i stownie. Oferowana cena za wykonanie zaméwienia powinna obejmowac
kompleks czynnosci i kosztéw z nimi zwigzanych.
8.3. W ofercie Wykonawca powinien przedstawic:
1) koncepcje realizacji zamoéwienia ujmujgca propozycje dziatan odnoszaca sie do
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opisanej sytuacji i potrzeb Zamawiajgcego wskazanego w czesci 1-2 zapytania. Oferta

powinna wyraZnie okreslaé, jakie elementy i w jakim zakresie wsparcia zawiera,
okreslajac zasoby, jakie Wykonawca zamierza przeznaczy¢ na wsparcie

Zamawiajacego.
2) harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji zamdwienia okreélajac etapy i elementy

zamowienia precyzujac zakres i zawarto$¢ proponowanych dziatan i wskazywac daty
przewidziane na ich realizacje oraz koszty z tym zwiane. Harmonogram rzeczowo
finansowy bedzie podstawg do rozliczer z Zamawiajgcym.
3) kluczowy personel delegowany do statej wspétpracy z Zamawiajacym.
4) doswiadczenie wlasne i zaproszonych partneréw lub ekspertéw w realizacji zamoéwien
adekwatnych do niniejszego oraz dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie.
8.4. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty na czes¢ dziatarh wymienionych w pkt 2, a takze
na rozszerzenie propozycji dziatan zgodnych z celem i przedmiotem zaméwienia.
8.5. Oferta powinna wskazywac rzetelnie zakres wsparcia, a tam gdzie nie zostanie ono
sprecyzowane w odniesieniu do pkt 2 zaktada¢ sie bedzie, ze jest to wsparcie petne zgodnie z
opisem tego punktu.

9. Kryteria oceny ofert
Zamawiajgcy dokona oceny ofert biorgc pod uwage nastepujace kryteria:

1} Koncepcja realizacji partnerstwa - 40%- ocena propozycji kreatywnych, proponowanych
dziatan, elementéw i etapdw realizacji zaméwienia, pod kqtem zakresu wsparcia
niezbednego do spetniania potrzeb Zamawiajgcego okreslonych w niniejszym OPZ oraz
rzetelnosc i precyzyjnosc przygotowania oferty.

2) Zasoby wiasne i doswiadczenie Wykonawcy — 20% - ocena zasobdw jakie wykonawca
przeznaczy na realizacje zamdwienia oraz ocena potwierdzonego doswiadczenia
wykonawcy oraz ekspertéw zaproszonych pod kgtem adekwatnosci do specyfiki niniejszego
zamdwienia.

3) Cena brutto realizacji zamoéwienia - 40% - obejmujqgca wszystkie elementy kosztotwércze
realizacji oferty Wykonawcy.

10. Sposob oceny kryteriéw
Zamawiajacy powota komisje oceniajgca oferty. Poza kryterium ceny, ktére bedzie ocenione
metodami obliczeniowymi pozostate elementy oferty otrzymaja oceny kazdego z cztonkéw
komisji w stosunku do ofert konkurencyjnych, wedtug opisu kryteriéw 1, 2 i 3. Ostateczna
ocena poszczegélnych kryteridw 1, 2 i 3 zostanie usredniona, a nastepnie wyniki ocen we
wszystkich kryteriach zsumowane.

11. Warunki ptatnosci
Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania opisane w
ofercie.
Odbidér prac bedzie polegat na odbiorze poszczegélinych etapéw i elementéw zamoéwienia
zgodnie z ofertg wykonawcy potwierdzonych protokotami z nalezytego wykonania ustug.
Ptatnosci beda dokonywane czesciowo, zgodnie z zatoZzonym etapowaniem ustug jednak z
zalozeniem, ze ostatnia ptatnos¢ w wysokosci 20% wartosci zamdwienia nastgpi po
zakoriczeniu umowy i podpisaniu protokotu koricowego odbioru.
Wykonawca wystawi i dostarczy Zamawiajgcemu faktury.
Dane do FV: Nabywca: Miasto Stoteczne Warszawa, Plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP:
525-22-48-481
Odbiorca/Ptatnik: Zarzad Zieleni m.st. Warszawy, ul. Hoza 13a, 00-528 Warszawa.
Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy wskazany na
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fakturze, w terminie 21 dni od daty dostarczenia faktury do siedziby Zamawiajacego.
Za termin zaptaty uznaje sie date obciazenia rachunku bankowego ZZW.

12. Kary umowne:
1)z tytutu opéZnienia w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminéw okreslonych w
ztozonej Zamawiajgcemu ofercie w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto za kazdy
rozpoczety dzier opéznienia,
2) ztytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto.

13. Warunki zmiany umowy:
Umowa dot. realizacji zaméwienia okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym moze
zosta¢ zmieniona, jezeli nastapi zmiana okolicznosci uniemozliwiajgca realizacje zamdwienia
zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami.

14. Pozostale informacje
Dostep do informacji publicznej:
Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszego zaméwienia, a w
szczegolnosci dane go identyfikujgce, przedmiot zaméwienia i wysokos$¢ wynagrodzenia
stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015.2058), ktéra podiega udostepnieniu w trybie
przedmiotowej ustawy.
Wiasnos¢ intelektualna
Czesci skltadowe niniejszego zamdwienia beda stanowity utwory w rozumieniu ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z
pdZn. zm.). Wynagrodzenie za realizacje niniejszego zaméwienia zawierac bedzie réwniez
wynagrodzenie za przeniesienie na Zamawiajgcego catosci przystugujgcych Wykonawcy
autorskich praw majatkowych i praw zaleznych do Utworéw oraz prawa do zezwalania na
wykonywanie praw zaleznych.
Negocjacje i wybér ofert
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert i wyb6r wiecej niz jednego
Wykonawcy ustugi w ramach srodkéw finansowych jakie Zamawiajacy przeznaczyt na
realizacje Zaméwienia.

15. Termin i miejsce zlozenia oferty:
15.1. Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres kontakt@zzw.waw.pl w terminie do
AX.Q0. 4%, oraz w wersiji oryginalnej podpisanej przez osoby wtasciwe do
reprezentowania w ustalonym dniu podpisania umowy.
15.2. Wykonawca odpowiadajac na Zapytanie ofertowe oéwiadcza, iz:
1) zapoznat sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosi do niego zastrzezeh oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte,
2) zaoferowana cena zawiera wszelkie koszty, jakie ponosi Zamawiajgcy w przypadku
wyboru jego oferty.

16. Osoby do kontaktu:
Osobga wiasciwg do kontaktu w zakresie realizacji zamoéwienia jest: Katarzyna Katuska, tel. 22 277 48
21; email: kkaluska@zzw.waw.pl.
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