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ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto Stoteczne Warszawa w imieniu, ktorego dziata Zarzad Zieleni m.st. Warszawy

w postepowaniu, ktérego wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 EURO (art. 4 ust. 8
Pzp.) zwraca sie z prosba o ztozenie oferty na:

shwa stoiska mocyjnego i i m.st. Warszawy
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1. Lokalizacja i kontekst zamdwienia:
W zwigzku z potrzebg kreowania pozytywnego wizerunku Zarzadu Zieleni m.st. Warszawy
(dalej: ZZW), zaplanowano udziat jednostki w imprezie plenerowej pn. ,Europa zmienia
metropolie warszawska" - wydarzeniu promujacym projekty dofinansowane ze Srodkéw Unii
Europejskiej, organizowanym corocznie przez m.st. Warszawe w ramach projektu pn. ,Punkt
Informacji Europejskiej Europe Direct - Warszawa” (PIEED), wspétfinansowanego ze $rodkéw
Unii Europejskiej. Celem udziatu ZZW w wydarzeniu jest promocja jednostki, zaprezentowanie
realizowanych przez nig zadan, a takze edukacja w zakresie zieleni miejskiej, przyrody i
ekologii.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Ustuga organizacji wraz z obstugg stoiska edukacyjno-promocyjnego ZZW podczas imprezy
plenerowej pt. ,Europa zmienia metropolie warszawskg” w dniu 8 wrzesnia 2018 roku w godz.
10:00 - 18:00 odbywajgcej sie na terenie Skweru 1 Dywizji Pancernej WP.

3. Uszczegétowienie zakresu i warunkéw wykonania zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest organizacja wraz z obstugg stoiska edukacyjno-promocyjnego
Z7ZW podczas imprezy plenerowej pt. ,Europa zmienia metropoli¢ warszawska” w dniu 8
wrzesnia 2018 roku w godz. 10:00 - 18:00, w tym:

1) Wykonanie projektu aranzacji stoiska ZZW w namiocie wystawienniczym z podiogg o
wym. 3 m x 3 m, zapewnianym przez organizatora. Aranzacja powinna oddawac
charakter zadan realizowanych przez jednostke, zachecaé do uczestnictwa w
przygotowanym programie stoiska. Aranzacja powinna w jak najwiekszym stopniu
sktadac sie z instalagcji roslinnych i kwiatowych oraz zawiera¢ elementy matej
architektury.

2) Przedstawienie programu aktywno$ci na stoisku - opis poszczegélnych dziatan.
Program powinien mie¢ charakter aktywizujacy, interaktywny, zaciekawia¢, zachecaé
do pogtebiania wiedzy w zakresie przyrody. Preferowane aktywnosci: quizy i konkursy
przyrodnicze z nagrodami, warsztaty w duchu ,.zero waste”, animacje dla dzieci o
charakterze edukacyjnym.

3) Zapewnienie animatoréw do obstugi stoiska, przypisanych do poszczegélnych dziatan,
w liczbie adekwatnej do planowanego programu.

4) Wykonanie aranzacji miejsca ekspozycji wskazanego przez organizatoréw oraz
Zamawiajgcego wraz z otoczeniem (jesli organizator dopusci taka ewentualno$¢) w
godzinach wskazanych przez organizatora i Zamawiajgcego.

5) Zapewnienie wtasnym kosztem i staraniem transportu, montazu i demontazu
wszystkich materiatéw niezbednych do organizacji stoiska.
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6) Wyposazenie stoiska w niezbedny sprzet, w tym: np. lade informacyjna, stoty, krzesta,
lezaki, pufy. Organizator imprezy zapewnia dostep do pradu.

7) Rozdawanie roslin doniczkowych kwitnacych z etykietami w ilosci 100 szt., w rodzaju
wskazanym przez Zamawiajgcego.

8) Prowadzenie dziatari informacyjno-promocyjnych dotyczacych zieleni miejskie;j,
rozdawnictwo materiatdbw ZZW.

4. Wymagania wzgledem wykonawcy:
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wykazat sie doswiadczeniem adekwatnym do
charakteru i warunkéw wykonania zaméwienia i udokumentowat to poprzez zataczenie do
oferty referencji i innych poswiadczer potwierdzajacych jego doswiadczenie w zakresie prac o
podobnym charakterze.

5. Dodatkowe wymagania i warunki wykonania:
5.1. Wykonawca w terminie 7 dni przed datg wydarzenia dostarczy do Zamawiajgcego w
formie pisemnej szczegbtowy projekt aranzacji stoiska i program aktywnosci, uwzgledniajgc
charakter imprezy, wymogi organizatora dotyczace powierzchni wystawienniczej
przypadajacej na stoisko oraz zapewnianego przez organizatora wyposazenia. Ostateczny
projekt i program Wykonawca przygotuje w porozumieniu z Zamawiajgcym, ktéry ma prawo
wnosi¢ do niego stosowne poprawki w obrebie ceny zaoferowanej przez Wykonawce. Efekt
koncowy podlega akceptacji Zamawiajgcego.
5.2. Aranzacja stoiska powinna uwzgledni¢ obligatoryjne elementy przekazane przez
Zamawiajgcego: np. roll-upy, "windery" (zagiel reklamowy), materiaty informacyjno-
promocyjne (publikacje, ulotki, broszury), gadzety reklamowe, elementy oznakowania zgodne
z wytycznymi w zakresie promocji i oznakowania projektéw dofinansowanych z UE w
szczeg6lnosci znakami Unii Europejskiej i Funduszy Europejskich z informacjg o
dofinansowaniu. Doktadny spis elementéw, ktére obligatoryjnie majg znalez¢ sie na stoisku
ZZW zostanie przekazany Wykonawcy w formie pisemnej.

6. Zamawiajgcy zapewnia:
1)  oddelegowanie min. 1 pracownika do wsparcia przy przygotowaniu stoiska;
2) dziatania informacyjne dotyczace udziatu ZZW w wydarzeniu.

7. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:
8 wrzesnia 2018 roku w godz. 10:00 - 18:00.

8. Sposéb przygotowania oferty Wykonawcy:

8.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
8.2. W ofercie nalezy okredli¢ cene brutto realizacji zaméwienia. Cena oferty ma by¢
wyrazona cyfrowo i stownie. Oferowana cena za wykonanie zaméwienia powinna obejmowacd
kompleks czynnosci i kosztéw z nimi zwigzanych.
8.3. W ofercie Wykonawca powinien przedstawic:

1) wizualizacje stoiska;

2) programy aktywnosci na stoisku;

3) zasoby, jakie Wykonawca zamierza przeznaczy¢ do realizacji zaméwienia;

4) doswiadczenie whasne i zaproszonych partneréw lub ekspertéw w realizacji zaméwien

adekwatnych do niniejszego oraz dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie.

9. Kryteria oceny oferty (100 pkt):
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Wybor najkorzystniejszej oferty opierac sie bedzie o rozpatrywane tgcznie kryteria jakosciowe
oraz cene, wedtug nastepujacych zasad:

9.1. Kryterium ,Wizualizacja stoiska” (do 30 pkt)

W celu oceny oferty w ramach danego kryterium Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
wizualizacje stoiska.

Komisja oceni propozycje aranzacji stoiska pod katem spéjnosci z celem udziatu ZZW w
wydarzeniu oraz uzycie elementéw odpowiadajacych potrzebom Zamawiajgcego okreslonych
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

9.2. Kryterium ,Program aktywnosci na stoisku” (do 30 pkt)

W celu oceny oferty w ramach danego kryterium Wykonawca zobowiagzany jest ztozy¢
programy aktywnosci na stoisku.

Komisja oceni propozycje dziatan pod katem ich waloru edukacyjnego i atrakcyjnosci oraz

i zaproponowanie aktywnos$ci odpowiadajgcych potrzebom Zamawiajgcego okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym.

9.3. Kryterium ,Zasoby witasne i doswiadczenie Wykonawcy” (do 20 pkt)

W celu oceny oferty w ramach danego kryterium Wykonawca zobowigzany przedstawic
zasoby, jakie wykonawca przeznaczy na realizacje zaméwienia oraz ztozy¢ referencje i inne
poswiadczenia potwierdzajgce jego doswiadczenie w zakresie prac o podobnym charakterze.
Komisja oceni zasoby oraz doswiadczenie wykonawcy pod kagtem adekwatnosci do specyfiki
niniejszego zamowienia.

9.4. Kryterium ,Cena” (do 20 pkt)

Oferty beda oceniane zgodnie z ponizszym wzorem:

cena za wykonanie ustugi najnizszej oferty
Liczba punktéw = x 20%*100
cena za wykonanie ustugi badanej oferty

10. Warunki ptatnosci:
Wykonawca wystawi i dostarczy Zamawiajacemu fakture.
Dane do FV:
Nabywca: Miasto Stoteczne Warszawa, Plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP: 525-22-48-481
Odbiorca/Ptatnik: Zarzad Zieleni m.st. Warszawy, ul. Hoza 13a, 00-528 Warszawa.
Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze, w terminie 21
dni od daty dostarczenia faktury do siedziby Zamawiajgcego.
Za termin zaptaty uznaje sie date obciagZenia rachunku bankowego ZZW.,

11. Kary umowne:
1} z tytutu opdZnienia w dostarczeniu do Zamawiajgcego w formie pisemnej szczegétowego
projekt aranzacji stoiska i program aktywnosci w stosunku do terminu okreslonego w umowie w
wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto za kazdy rozpoczety dzieri opéznienia,
2)  ztytulu odstapienia przez Zamawiajgcego od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto.

12. Warunki zmiany umowy:
Umowa dot. realizacji zamowienia okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym moze
zostac zmieniona, jezeli nastapi zmiana okolicznosci uniemozliwiajgca realizacje zamoéwienia
zgodnie z wczedniejszymi ustaleniami.

13. Pozostate informacje:
Dostep do

Miasto Stoteczne Warszawa
Pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP 525-22-48-481, Regon 015259640



|

5l

So;

Zarzad Zieleni m.st. Warszawy
ul.Hoza 13A, 00-528 Warszawa
tel. +48 22 277 42 00; mail: kontakt@zzw.waw.pl; www.zzw.waw.pl

informacji publicznej:

Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszego zaméwienia, a w szczegdlnosci
dane go identyfikujace, przedmiot zaméwienia i wysokos$¢ wynagrodzenia stanowig informacje
publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2015.2058), ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

14. Termin i miejsce ztozenia oferty:
14.1. Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres kontakt@zzw.waw.pl w terminie do
P Lo Wl J= Tl N o SN roku oraz w wersji oryginalnej podpisanej przez osoby wtasciwe do
reprezentowania w ustalonym dniu podpisania umowy.
14.2. Wykonawca odpowiadajac na Zapytanie ofertowe oswiadcza, iz:
1) zapoznat sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosi do niego zastrzezer\ oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte,
2) zaoferowana cena zawiera wszelkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku
wyboru jego oferty.
14.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji otrzymanej oferty.

15. Osoby do kontaktu:
Osobag whasciwg do kontaktu w zakresie realizacji zaméwienia jest: Katarzyna Katuska, tel. 22 277 48
21; email; kkaluska@zzw.waw.pl.
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