Zarzad Zieleni m.st. Warszawy
ul.Hoza 13A, 00-528 Warszawa
tel. +48 22 277 42 00; mail: kontakt@zzw.waw.pl; www.zzw.waw.pl

Nr sprawy: 45—0 LJ,Z'P/ 304? Warszawa, dnia 28 maja 2018 r,

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto Stoteczne Warszawa w imieniu, ktérego dziata Zarzad Zieleni m.st. Warszawy w postepowaniu,
ktorego warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 EURO (art. 4 ust. 8 Pzp.) zwraca sig z prosba
o ztozenie oferty na:

Przedmiot zamowienia
Kod CPV: 30190000-7

1. Lokalizacja i kontekst zamoéwienia:
Dostawa materialéw biurowych w roku 2018 na potrzeby Zarzqdu Zieleni m.st. Warszawa
2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Sukcesywna dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Zarzqdu Zieleni m.st. Warszawy w roku 2018,
Szczegbtowy wykaz ilosciowy i asortymentowy materiaféw biurowych stanowi zatqcznik nr 1 do zapytania-
Formularz Cenowy.

3. Uszczegé6towienie zakresu i warunkéw wykonania zaméwienia:

Dostawa materialéw biurowych zgodnie z aktualnym zapotrzebowaniem. Szczegblowy opis przedmiotu
zamdéwienia wedfug formularza cenowego.

4, Wymagania wzgledem wykonawcy:

Zamdwienie obejmuje sukcesywnq dostawe materiatéw biurowych wraz z roztadunkiem w miejscu wskazanym
w siedzibie Zamawiajgcego w ZZW, ul. Hoza 13A w Warszawie lub innym miejscu wskazanym przez
Zamawiajqcego w obrebie granic administracyjnych m.st. Warszawy. Osoba dostarczajqca towar musi wraz z
pracownikiem Zamawiajqcego zweryfikowac kompletnos¢ zaméwienia.

5. Dodatkowe wymagania i warunki wykonania:

Szczegdlowy wykaz ilosciowy i asortymentowy materiatéw biurowych stanowi zatgcznik nr 1-Formularz
Cenowy- do zapytania. Podane w w/w formularzu ilosci materiatow biurowych majq charakter szacunkowy,
zostaly podane w celu poréwnania ofert i nie stanowiq ze strony Zamawiajqcego zobowigzania do nabycia w
podanych ilosciach. Zamawiajqcy zastrzega, Ze rzeczywiste ilosci kupna kazdego rodzaju artykutéw bede
wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogq odbiegac od ilosci podanych w formularzu cenowym.
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie za ewentualne zmniejszenie ilosci zakupywanego asortymentu. W
przypadku koniecznosci zakupu przez Zamawiajgcego asortymentu nieujetego w formularzu cenowym
podstawq rozliczeri bedq ceny z aktualnego cennika Wykonawcy dostarczonego w formie pisemnej
Zamawiajgcemu.
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7. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia

Realizacja zaméwienia bedzie nastepowac sukcesywnie w miarg potrzeb Zamawiajgcego w okresie od dnia
podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2018 r. Niezaleznie od terminu, o ktérym mowa powyzej, umowa
wygasa w trybie natychmiastowym w przypadku wykorzystania Srodkow finansowych przeznaczonych na
realizacje zaméwienia. Dostawa artykutéw do Zamawiajgcego nastgpi w terminie 2 dni roboczych.

8. Spos6b przygotowania oferty Wykonawcy:

Oferta musi by sporzqdzona w jezyku polskim i podpisana przez osobq upowaznionq do reprezentowania
Wykonawcy.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

Zatgeznik nr 1- Formularz Cenowy

Zalgcznik nr 2- Formularz Ofertowy

9. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert biorgc pod uwage kryterium najnizszej ceny

10. Spos6b oceny kryteriéw

Zamawiajqcemu zalezy, aby oferty przedstawialy jak najnizszy wskaZnik ceny.

11. Podstawy odbioru zaméwienia

Osoba dostarczajgca towar musi wraz z pracownikiem Zamawiajgcego zweryfikowad kompletnos¢
zamdwienia.

Miasto Stoleczne Warszawa
Pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP 525-22-48-481, Regon 015259640
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Zarzad Zieleni m.st. Warszawy
ul.Hoza 13A, 00-528 Warszawa
tel. +48 22 277 42 00; mail: kontakt@zzw.waw.pl; www.zzw.waw.pl

12.  Warunki ptatnosci:

Wykonawca wystawi i dostarczy Zamawiajgcemu fakture/y

Dane do FV: .

Nabywca: Miasto Stoteczne Warszawa, Plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP: 525-22-48-481
Odbiorca/Platnik: Zarzad Zieleni m.st. Warszawy, ul. Hoza 13 A, 00-528 Warszawa.

Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze, w terminie 21 dni od daty
dostarczenia faktury do siedziby Zamawiajacego.

Za termin zaptaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego ZZW.

13.  Kary umowne okresione we wzorze umowy

14.  Warunki rekojmi/gwarancji okreslone we wzorze umowy

15. Pozostate informacje

Dostep do informacji publicznej:

Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszego zaméwienia, a w szczeg6lnoéci dane go
identyfikujace, przedmiot zaméwienia i wysoko$¢ wynagrodzenia stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015.2058), kt6ra
podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

16. Termin i miejsce ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres dow@zzw.waw.pl w terminie do 22 czerwca 2018 r. lub w

wersji oryginalnej podpisanej przez osoby wiasciwe do reprezentowania w ustalonym dniu podpisania umowy,
ztozonej w siedzibie firmy ( prosba o powolywanie sie w korespondencji na numer sprawy).

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji otrzymanej oferty

17.  Osoby do kontaktu:

Osoba wiasciwa do kontaktu w zakresie realizacji zaméwienia jest Dziat Organizacji Wewnetrznej ZZW, e-mail:
dow@zzw.waw.pl (prosba o powotywanie si¢ w korespondencji na numer sprawy) telefon: 22/-277 42 23.

18.  Zataczniki:

o Zalgcznik nr 1- Formularz Cenowy
e  Zafqcznik nr 2- Formularz Ofertowy
o Zafgcznik nr 3- wzér Umowy
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